GMINA PIECKI
11-710 Piecki
ul. Zwyciestwa 34

Znak postepowania KG.271.6.2022 Piecki, 22 grudnia 2022r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

na realizacje zadania pn.:

»Dostawa materialéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki”

Ze wzgledu na wartos¢ zamowienia, nieprzekraczajaca 130 000,00 zt nie maja zastosowania w niniejszym
postgpowaniu przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych — podstawa prawna art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (1.j.: Dz. U, 2022.1710 ze zm.).

Zastosowanie majg procedury przewidziane w obowigzujacym Regulaminie udzielania zaméwieri publicznych,

stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 4/2021 Wéjta Gminy Piecki z dnia 12 stycznia 2021r,

Zaproszenie do ztozenia oferty zostalo opublikowane w dniu 22 grudnia 2022 r. na stronie internetowej
Zamawiajacego www.bip.piecki.com.pl

Termin skiadania 30.12.2022r. godz. 1200
Termin otwarcia ofert 30.12.2022r. godz. 123¢
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[ 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINA PIECKI 11-710 Piecki ul.Zwycig¢stwa 34
NIP: 7422123183 REGON: 510742758
Tel: (89) 742 20 29, Fax:(89) 742 20 65

e- mail: gmina@piecki.com.pl
strona internetowa: bip.piecki.com.pl godziny pracy: poniedziatek 8- 16%°, wtorek - pigtek 715-1515

| 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jestw trybie zaproszenia do zlozenia oferty
Ze wzgledu na warto§é zamowienia, nieprzekraczajaca 130 000,00 zt nie maja zastosowania w niniejszym

postepowaniu przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych — podstawa prawna art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. 2022.1710 ze zm.).
Zastosowanie maja procedury przewidziane w obowigzujacym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych,
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 4/2021 Wéjta Gminy Piecki z dnia 12 stycznia 2021r.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiot zamdwienia:
Dostawa materialéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki, z siedziba przy ul. Zwycigstwa 34 w Pieckach,

gmina Piecki, powiat mragowski, woj. warminsko-mazurskie.
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia jest zgodny z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3.2 Zakres zam6wienia:

1. Dostawa materiatléw biurowych.
2. Dostarczony przedmiot zaméwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad.

3. Przedmiot zaméwienia nalezy dostarczaé sukcesywnie w okreslonych iloéciach wg. zlecen telefonicznych
Zamawiajacego, nie czeéciej niz 1 raz na 2 tygodnie oraz roztadowa¢ w Urzedzie Gminy Piecki, przy
ul. Zwyciestwa 34, 11-710 Piecki.

4. Zamawiajacy przewiduje skiadanie zaméwiefi na inne niz podane w zat. nr 1 przedmioty. Beda to
sporadyczne zaméwienia, wynikajgce z biezacych potrzeb, a trudne do okreslenia, ktérych cena bedzie

ustalana zgodnie z cennikiem obowigzujacym u Wykonawcy.

‘ 4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

0d dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2023 r.

[ 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU i PODSTAWY WYKLUCZENIA

5.1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
ztoza wypetniony formularz ofertowy (wg zataczonego wzoru - zat. nr 2 ),

[ ]
spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu t.j.:
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-posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej (o ile
takie s3 wymagane), zdolno$¢ techniczng i zawodows oraz s w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie przedmiotu zaméwienia

- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spelnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w spos6b szczegblny. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez
zlozenie aktualnego na dzien sktadania ofert o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu (zatacznik nr 3).

5.2 Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku

do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3
w zwigzku z art. 22 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenistwa narodowego, tj. Wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo

wpisanego na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r., poz. 593 i 655 ze zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo
wpisana na list ¢ lub bedqca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r, o ile zostata
wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) ktorego jednostka dominujgcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29.09.1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqgcy
takq jednostkq dominujqcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu
S$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

lj. INFORMACJE 0 OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH WYMAGANYCH OD WYKONAWCOW

1

a)
b)

c)

Sporzadzony przez Wykonawce FORMULARZ OFERTY - wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2
do zaproszenia wraz z KALKULACJA CENOWA, stanowigca zat. nr 2.1.

Aktualne na dzieri skladania ofert oswiadczenie zawierajace informacje stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca speinia warunki udziatu w postgpowaniu i nie podlega wykluczeniu - wg
wzoru stanowigcego zalgczniku nr 3 do zaproszenia

Pelnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba podpisujaca
nie jest osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.
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7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7 WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

7.1.Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sig¢ w jezyku polskim.
7.2.Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.
7.3.Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca lub
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczna.
7.4W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomiert oraz informacji droga elektroniczng
dokument musi mieé forme skanu oryginatu pisma.
7.5.0soby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:
e Sylwia Florek- e-mail: gmina@piecki.com.pl - sprawy merytoryczne,
e Marta Przekadziniska - e-mail: m.przekadzinska@piecki.com.pl - sprawy proceduralne.
7.6.Wszelka korespondencje nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego:
a) w formie pisemnej na adres (w godzinach pracy Urzedu):
Urzad Gminy Piecki ul. Zwycigstwa 34, 11-710 Piecki
v) w formie elektronicznej, tji w formie skanu oryginalu pisma na adres e-mail:
gmina@piecki.com.pl

| 8. INFORMACJA NA TEMAT WADIUM ] ‘ =

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

|

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ]

9.1.Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

9.2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferts,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécic sig
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz
60 dni.

9.3.Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY J

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na realizacje przedmiotu zaméwienia.

b) Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

c) Oferte sklada sie w jednym egzemplarzu.

d) Tre$é oferty musi odpowiadaé treéci zaproszenia do zloZenia oferty, tzn. musi obejmowac caty zakres
rzeczowy i ilo§ciowy przedmiotu zamdwienia na oferowana jedng lub dwie czeéci zamdwienia.

e) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlaéciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upeinomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Podpis
winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka
lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska),
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f) Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé¢ z dokumentéw
dotaczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal lub poswiadczong
notarialnie kopie stosownego pelnomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby
do tego upowaznione,
Wykonawca nie moze zmienia¢ tresci formularzy, ktére stanowia cze$¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia. Dopuszcza sie mozliwo$¢ sporzadzenia wlasnych wzoréw formularzy z zastrzezeniem, aby
tak sporzadzone zawieral co najmniej te elementy, ktére zostaly okreslone przez Zamawiajacego
we wzorach.
h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
i) Oferte oraz pozostale dokumenty i o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w zamknietym, nieprzezroczystym
opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci, ktére:
- bedzie zaadresowane na Zamawiajacego - GMINA PIECKI ul. Zwyciestwa 34 11-710 Piecki.
- bedzie posiada¢ oznaczenie:
OFERTA -, Dostawa materialéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki”,
onie otwiera¢ przed dniem 30.12.2022 r., przed godz. 1230",

8)

11. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1. Oferty winny by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajacego do skrzynki pocztowej, zawieszonej na $cianie
budynku Urzedu Gminy Piecki, przy gtéwnym wejéciu od strony ulicy Zwyciestwa lub przestane poczta
tradycyjna na adres Zamawiajacego (liczy sie data wplywu do siedziby Zamawiajacego) lub przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej na adres: gmina@piecki.com.pl
do dnia 30.12.2022 r. do godz. 1290

11.2. Oferta zlozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi w_dniu 30.12.2022 r. ¢ godz. 123° w siedzibie Zamawiajacego Urzad Gminy
Piecki, ul. Zwyciestwa 34 pok. nr 2.

11.4. Otwarcie ofert jest jawne.

11.5. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

11.6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania, warunkéw ptatno$ci zawartych w ofertach.

11.7 W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

zlozonych ofert, dokona wezwania do uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentéw, poprawi oczywiste
omyiki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnoéci tresci oferty z niniejszym

zaproszeniem.

I 12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

12.1 Cene oferty nalezy obliczy¢ metoda kalkulacji uproszczonej przy zachowaniu nastepujacych zatozen:
a) Wykonawca sporzadza Kalkulacie cenowa na podstawie zestawienia, ktore zawarte jest
w zatgczniku nr 2.1 do zaproszenia, przy uwzglednieniu wymagan stawianych w tym zaproszeniu.
b) wszystkie ceny musza byé podane w zlotych i w takiej walucie bedzie prowadzone rozliczenie
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg,
c) poszczegblne pozycje zestawienia musza zawiera¢ wszelkie koszty konieczne do realizacji dostaw,
niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace
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wykonaniu, réwniez te ktérych nie ujeto w zaproszeniu. Wykonawca winien uja¢ ww. koszty
w cenach jednostkowych pozycji opisanych w zestawieniu kosztéw.

d) nie dopuszcza sie stosowania upustéw (zaréwno do wyliczonych cen jednostkowych, jak rdéwniez

do ogdlnej ceny oferty),

e) ceny jednostkowe powinny by¢ wprowadzone dla kazdej pozycji kosztorysu.

f

cena jednostkowa netto kazdej pozycji, liczona z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku musi
zawieraé w sobie Kkoszty: robocizny, materialéw, sprzetu, koszty zakupu, koszty posrednie, zysk oraz
wszystkie podatki (précz VAT-u), cla i inne koszty, ktére beda optacane przez Wykonawce w ramach
Umowy,

g) Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenach jednostkowych przewidywalny wzrost cen materiatéw,

12.2,

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.
12.8.

paliw, energii itp. oraz innych kosztéw wynikajacych z inflacji, mogacych mie¢ miejsce

w czasie realizacji umowy.
Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowiazujacymi przepisami,
Zamawiajacy potraktuje jako blad w obliczeniu ceny, co moze spowodowa¢ odrzucenie oferty .
Cena podana w ofercie jest cena orientacyjna. Moze sie ona zmieni¢ w przypadku, gdy zmienia sie ilo$¢
jednostek materiatéw biurowych, koniecznych do dostarczenia dla Zamawiajacego, niezbednych
do wykonania przedmiotu zamdwienia.
W przypadku, gdy iloé¢ faktycznie dostarczonych materiatéw bedzie odbiegata od ilosci okreslonej
w kalkulacji, wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie zostanie proporcjonalnie zmniejszone lub
zwiekszone, przy zachowaniu cen jednostkowych przedstawionych w kalkulacji. Zmiany ilo$ci dostaw
musza by¢ uprzednio zgloszone przez Zamawiajgcego i uzgodnione z Wykonawca.
Cena musi by¢ wyrazona w polskich zlotych, liczbowo z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku
w ten sposob, ze koricéwki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a konicdwki kwot wynoszace
0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza.
Ostateczng ceng oferty stanowi suma wartosci kalkulacji cenowej, stanowiacej zal. nr 2.1 do zaproszenia.
W zwiazku z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018r. poz. 2191), Wykonawca ma prawo przesylaé
Zamawiajgcemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne zwiazane z realizacja przedmiotowego
zamdwienia publicznego. Do realizacji tego uprawnienia stuzy bezplatna Platforma Elektronicznego
Fakturowania (PEF), wspierajaca proces obstugi faktur i innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych. W celu przestania elektronicznie faktury, Wykonawca wystawiajgcy fakture bedzie
musial wskaza¢ numer PEPPOL Zamawiajacego (tj. nr NIP / GLM, czyli 7422123183) jako identyfikator
skrzynki do wysyltki. Wykonawca wystawiajacy fakture elektroniczng powinien podaé jednocze$nie
numer i date zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

| 13. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBOW DOKONYWANIA OCENY OFERT

131

Kryterium oceny ofert stanowi :

1) Cena-100%

13.2

Spos6b dokonania oceny kryteriow:

1)} Kryterium - cena
Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw - przy czym max. liczba punktéw w tym
kryterium to 100. Pozostalym Wykonawcom przyznana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw.
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Liczba punktéw, ktére uzyskaja poszczegélne oferty w kryterium cena zostanie obliczona wg nastepujacego
wzoru :
Cn
Co = ------ x 100pkt
Cp

Co - ilo$¢ punktéw w kryterium cena badanej oferty
Cn - najnizsza cena brutto spoéréd badanych ofert,
Cp - cena oferty badanej brutto

13.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

13.4.Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z trescig zaproszenia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

14. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC SPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

14.1. 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcdw, ktérzy ubiegali
sig o udzielenie zaméwienia. W zawiadomieniu Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnoéci Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni,

¢) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

d) uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
14.2.0soby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zatgczonych do oferty.
14.3.Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu nastepujace
dokumenty:
a) umowe spétki cywilnej - w przypadku ztozenia oferty przez spétke cywilng,
14.4.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

15. WZOR UMOWY

Umowa, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia, bedzie zawierata wszystkie zapisy podane w zalacznik nr 4 do Zaproszenia ~-WZOR
UMOWY, z uwzglednieniem tresci oferty najkorzystniejszej.
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[ 16. OFERTA CZESCIOWA - OPIS CZESCI ZAMOWIENIA 3

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych.

w. POCZTA ELEKTRONICZNA, STRONA INTERNETOWA ZAMAWIAJACEGO

17.1 Strona internetowa jest strong wlasna zamawiajacego i ma nastgpujacy adres: www.bip.piecki.com.pl
17.2  Adres poczty elektronicznej na ktéry nalezy przesyla¢ o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje: gmina@piecki.com.pl

HB. ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

18.1 Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zaméwienie publiczne w walutach obcych.
18.2 Rozliczenie miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

[ 19. INFORMACJE DODATKOWE

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sg przetwarzane dane osobowe podlegajace ochronie
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
(Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: ,LRODO”). Dane te moga dotyczy¢ tak samego Wykonawcy
(osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza), jego pelnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji
o osobach, ktére w swojej ofercie Wykonawca przedklada celem wykazania speliania warunkow udziatu
w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, jak i potwierdzenia wymogow Zamawiajgcego
dotyczacych wykonania przedmiotu zamdwienia.

1. Wobec powyzszego na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiajacy ponizej informuje o sposobie i celu,
w jakim przetwarzane b¢da dane osobowe, a takze o przyshigujacych prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie
danych osobowych:

1) Administrator danych osobowych:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Piecki, ul. Zwycigstwa 34, 11-710
Piecki jest: Wéjt Gminy Piecki.

2) Nadzér nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych:

Zamawiajacy wyznaczyl Inspektora ochrony danych osobowych - Bartosza Wrochng , z ktérym mozna

kontaktowa¢ sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw

zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych droga elektroniczna: inspektor@cbi24.pl
3) Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania:

a) dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,c” RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacj¢ zadania p.n. Dostawa materialéw
biurowych do Urzedu Gminy Piecki /znak spraw KG.271.6.2022/, prowadzonym w trybie zaproszenia
do ztozenia oferty oraz w celu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z w/w postgpowaniem.

b) dane osobowe przetwarzane bgdg réwniez w celach dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek
prawnej potrzeby wykazania faktéw oraz w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
TO0szczeniami,

¢) dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy zawartej w sprawie zamdwienia publicznego (art. 6
ust. 1 lit. ,,b” RODO).

d) Zamawiajgcy bedzie przetwarzal dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego w sposéb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

4) Kategorie przetwarzanych danych:

Znak sprawy - KG. 271.6.2022 ,, Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki”



a) dane identyfikujace osobe: imie, nazwisko, PESEL/REGON/NIP, dane dotyczace dokumentéw tozsamosci,
data urodzenia, miejsce urodzenia, obywatelstwo;

b) dane adresowe i teleadresowe (nr telefonu, faxu, adres e-mail),

c) dane o zatrudnieniu lub prowadzonej dzialalnosci gospodarcze;j,

d) dane o wyksztalceniu, doswiadczeniu i kwalifikacjach zawodowych,

e) informacje o niekarainosci, skazaniu lub naruszeniu prawa w celu umozliwienia korzystania ze $rodkow
ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych, do uptywu terminu
do ich wniesienia,

f) inne dane niezbedne do przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamdwienia publicznego oraz realizacji
umowy zawartej w sprawie zaméwienia publicznego,

5) Zrédlo pochodzenia danych:

a) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych oséb, ktérych one
dotycza jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenic zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreélonych danych wynikaja z w/w ustawy Pzp,

b) podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanic mozZe uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie
oceny spelniania warunk6w udzialu w postepowaniu oraz zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
zaméwienia, co moze skutkowaé wykluczeniem Wykonawcey z postepowania lub odrzuceniem jego oferty,

c) dane przedsigbiorcow ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
stanowig dane osobowe w rozumieniu RODO,

d) w odniesieniu do podanych danych osobowych, dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
i nie beda podlega¢ profilowaniu.

6) Okres, przez ktory dane beda przechowywane:

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

oraz realizacji umowy, a nastepnie bedg przechowywane poczawszy od dnia zakonczenia okresu obowigzywania

umowy (wliczajac okres rekojmi i/lub gwarancji) przez okres co najmniej 5 lat (nie krocej jednak, niz okres
przedawnienia roszczen), a w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres co najmnie;j

15 lat.

7) Odbiorcy danych:

a) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych, dane osobowe
moga by¢ ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym,

b) dane osobowe moga zosta¢ przekazane organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania
publiczne lub dziatajagcym na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg
Z przepisdéw powszechnie obowigzujgcego prawa, a takze innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych
umoéw podpisanych z Gming Piecki przetwarzaja dane osobowe, dla ktorych Administratorem jest Wojt
Gminy Piecki,

¢) odbiorcami danych osobowych moga byé réwniez podmioty wspolpracujace z Administratorem
w wykonywaniu celéw okreslonych w pkt. 3, w szczeg6lnosci inne instytucje publiczne, takie jak: sady,
prokuratura, policja, itp.

8) Prawa osoby, ktérej dane dotycza:

h} osoby, ktérych dane dotyczg posiadaja nastepujace prawa:

¢ na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do swoich danych osobowych;

e napodstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania swoich danych osobowych!;

e na podstawie art. 18 RODO - prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych jest mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktorej dane
dotycza uzna, Ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

i} osobom, ktdrych dane dotycza nie przyshuguje:
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w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
s prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
9) Szczegotowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla ktoérych Administratorem jest Wojt
Gminy Piecki zawarte s na stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem:
http://www .bip.piecki.com.pl/332/Klauzule_informacyjne/

2. Analogiczny obowigzek informacyjny, jak w przypadku pozyskiwania danych osobowych bezposrednio
od Wykonawcoéw powstanie, gdy Zamawiajacy uzyska od Wykonawcy dane osobowe dotyczace innych oséb (np.
o0sob, ktérych dane stuzg do wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu, oséb
kierowanych do realizacji zamowienia, osdb fizycznych prowadzacych dzialalnosé gospodarcza, ktdre zostang
wskazane jako podwykonawca). Obowiazek ten jest uregulowany w art. 14 RODO. W zwigzku z powyzszym
Zamawiajacy przypomina, ze obowiazek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takize
na Wykonawcach, ktérzy pozyskuja dane osobowe 0s6b trzecich w celu przekazania ich Zamawiajacym w ofertach.

1)Wyjasnienie: skorzysianie przez osobe, ktorej dane dotyczqg, z up ienia do spr ja lub uzupelnienia danych osobowych, o kiorym jest mowa w ari. 16 rozporzqdzenia
2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzieleni swienia publicznego ani zmiang p ieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszad integralnosci protokolu oraz jego zatgeznikow,

2) Wyjasnienie: prawo do ograni ia przetwarzania nie ma ia w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub  z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pan. lonkowskiego do czasu zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Od dnia zakor ia postep ia o udzieleni swienia, w przypadku gdy wniesienie tqdania, o kisrym jest mowa w art. 18
ust. | rozporzgdzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zalgeznikach do protokolu, Zamawiajqcy nie udostgpni tych
danych zawartych w protokole i w zalgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzq przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 rozporzqdzenia 2016/679.

‘ 20. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia,
Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2.1 - Kalkulacja cenowa
Zalacznik nr 3 - Tres¢ oswiadczenia zawierajgcego informacje stanowigce
potwierdzenie, ze wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu oraz nie
podlega wykluczeniu
Zatacznik nr 4 - WZOR UMOWY.
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