Zalacznik

do Zarzadzenianr 67,/2023
Wéjta Gminy Piecki

z dnia 3 kwietnia 2023 r.

Regulamin udzielania zamodowien publicznych w Urzedzie Gminy Piecki, ktorych

Ilekro
a)

b)

c)

d)

g)

h)

j)

k)

)

wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt

§1

Zakres obowigzywania

1. Regulamin okre§la wewnetrzng organizacje postepowan w sprawach udzielania
zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza 130 000,00 zt.

2. Do udzielania powyzszych zamoéwien nalezy stosowac postanowienia niniejszego
regulaminu.

3. Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow oraz
w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

4. Niniejszy regulamin dotyczy zamdéwien udzielanych przez Kierownika Zamawiajacego
lub inng osobe dzialajaca w imieniu Zamawiajacego na podstawie odrebnego
pelnomocnictwa, udzielajgcego zamodéwienia w ramach S$rodkéw finansowych
zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajacego.

§2
Definicje
¢ w Regulaminie jest mowa o:
Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j.: Dz.U.z 2022r., poz. 1710),
warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscig,
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy w rozumieniu ustawy Pzp,
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp,
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najnizsza
cene lub najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zamOwienia,
wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Piecki,
kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy,
zamdOwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,
regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamdéwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 z1,
umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym,
a wykonawca, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.



§3

Ustalenie wartos$ci szacunkowej

Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia nalezy dokona¢ zgodnie z art. 28 - art. 36 ustawy
Pzp.

§4

Zasady ogolne udzielania zamdéwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia
zamOwienia publicznego w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow.

2. CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos$¢ i obiektywizm.
3. Zamoéwienia udziela sie wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu.
4. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.
5. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§5

Wartos$ci progowe

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) zamdwienia o wartosci < 20 000,00 zt,

2) zamoéwienia o wartosci > 20 000,00 zt <40 000,00 zt,

3) zamoéwienia o wartosSci > 40 000,00 zt <130 000,00 zt.

§6

Zamowienia o wartosci < 20 000,00 zt

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa bez podatku od towardéw i ustug nie przekracza
kwoty 20 000,00 zt nie ma obowigzku stosowania postanowien niniejszego regulaminu.
Jednakze udzielenie powyzszego zamdwienia winno nastgpi¢ z zachowaniem zasady celowego,
oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow.

§7

Whiosek o udzielenie zamoéwienia

1. Zamdéwienia publiczne udzielane s3 na podstawie wniosku o udzielenie zamdwienia
sporzadzonego przez pracownika witasciwego rzeczowo i zaakceptowanego przez kierownika
i skarbnika w celu okreslenia mozliwosci jego realizacji.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 winien zawierac:

- opis przedmiotu zamo6wienia,

- proponowany termin realizacji/wykonania zamdéwienia,

- aktualng wartos¢ przedmiotu zamdéwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

- dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamdéwienia,

- date ustalenia warto$ci zamdwienia (nie wcze$niej niz 3 miesiagce przed dniem wszczecia
postepowania w przypadku dostaw lub ustug i 6 miesiecy w przypadku robét budowlanych),

- propozycje procedury wylaniania wykonawcy,

- nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia (w przypadku innej procedury niz
przetarg nieograniczony),

3. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



§8
zamowienia o wartosci > 20 000,00 zt <40 000,00 zt

1. Procedure udzielania zamoOwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajgcego wniosek, o ktérym mowa w §7 regulaminu, a nastepnie:

a. przeprowadza sie rozeznanie cen telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe, zapraszajac do sktadania ofert co najmniej
2 wykonawcoéw realizujgcych dostawy, swiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia,

b. zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza
oferte telefonicznie, pocztg elektroniczna, faksem lub pisemnie,

¢. zamOwienia udziela sie pisemnie, za pomoca formularza zamoéwienia okre$lajgcego
warunki realizacji, potwierdzone przez wykonawce.

2. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowa.

3. Cata dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana
na stanowisku realizujacym zaméwienie - jest ono odpowiedzialne za realizacje zamoéwienia
oraz za archiwizacje dokumentacji.

4. Jezeli pracownik realizujacy zamowienie uzna za zasadne, moze wnioskowal
o zastosowanie do udzielania zaméwienia procedury opisanej w § 9 niniejszego regulaminu.
5. W przypadku gdy na rynku nie istnieje dwdch potencjalnych wykonawcéw i nie jest
mozliwe przestanie zapytan ofertowych potencjalnym wykonawcom, pracownik realizujacy
zamOwienie zobowigzany jest do dotjczenia do akt sprawy os$wiadczenia o braku
wystepowania na rynku co najmniej dwéch potencjalnych dostawcéw towardéw, ustug

czy robét budowlanych.

§9

zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej > 40 000,00 zt < 130 000,00 zt

1. Procedure udzielania zaméwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajgcego wniosek, o ktérym mowa w §7 regulaminu.
2. Pracownik realizujacy zamoéwienie przeprowadza procedure wytonienia wykonawcy
zamoéwienia zgodnie z trybem wskazanym we wniosku.
3. Pracownik realizujagcy = zamoéwienie  przygotowuje  dokumenty  niezbedne
do przeprowadzenia postepowania majacego na celu wylonienie wykonawcy zaméwienia
(m.in. ogtoszenie o zaméwieniu lub zaproszenie do ztoZenia oferty, wzory formularzy, wzor
umowy, a w razie potrzeby réwniez Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia)
i przedstawia je do akceptacji kierownikowi zamawiajacego.
4. Zakres i rodzaj dokumentéw o ktérych mowa w ust. 3 winna by¢ dostosowana do
wielko$ci i rodzaju zaméwienia oraz trybu wytonienia wykonawcy.
5. W przypadku wyboru procedury przetargu nieograniczonego ogtoszenie o zaméwieniu
zamieszcza sie w miejscu ogolnie dostepnym w Urzedzie Gminy oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej. Dodatkowo mozna réwniez w inny sposob zamie$ci¢ ogltoszenie, o ile zostanie to
uznane przez pracownika realizujagcego zamoéwienie za zasadne.
6. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia jest zobowigzany udokumentowac
zamieszczenie ogloszenia w sposéb okreslony w ust. 5.
7. W przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony przeprowadza sie
rozeznanie cenowe telefonicznie, faksem, e-mailem, pisemnie, zapraszajac do sktadania ofert
taka liczbe wykonawcow $wiadczacych ustugi, realizujacych dostawy lub wykonujgcych
roboty budowlane bedjce przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia zachowanie
konkurencji oraz wybor najkorzystniejszej oferty (do co najmniej 3 wykonawcéw).
8. Sktadane oferty pod rygorem niewaznos$ci musza mie¢ forme pisemna.
9. Kierowane zaproszenia i sktadane oferty zalacza sie do protokotu postepowania
o udzielenie zamo6wienia.

10. Zamawiajacy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejsza



oferte pisemnie, faksem lub e-mailem.

11. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw opisanych w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub
zaproszeniu do sktadania ofert.

12. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w przypadkach okreslonych w ogtoszeniu
o zamoéwieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert.

13. Zamoéwienia moze udzieli¢ zamoéwienie chociazby wptyneta tylko jedna oferta speiniajaca
warunki okre§lone w ogtoszeniu o zaméwieniu lub zaproszeniu do ztoZenia oferty.

14. Jezeli nie wptynie Zadna oferta, zamawiajacy udziela zamdéwienia po negocjacjach tylko
z jednym wybranym wykonawca.

15. Zamoéwienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamOwienia.

16. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowa.

17. Cata dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia jest przechowywana
na stanowisku realizujagcym zamodwienie, ktére jest odpowiedzialne za realizacje
zamOwienia oraz za archiwizacje dokumentacji.

18. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw i nie jest
mozliwe przestanie zapytan ofertowych potencjalnym wykonawcom, pracownik realizujacy
zamOwienie jest zobowigzany do dotjczenia do akt sprawy os$wiadczenia o braku
wystepowania na rynku co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towaréw, ustug, czy

robét budowlanych.
§10
Protokoét
1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia sporzadza kazdorazowo pisemny

protokot zawierajacy co najmniej:
a) opis przedmiotu zamoéwienia,
b) informacje o wykonawcach zaproszonych do ztozenia oferty,
b) informacje o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty,
c) wskazanie cen i innych istotnych elementéw ofert,
d) wskazanie wybranej oferty lub wybranych ofert.
2. Protokét zaméwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajgcego.

§11
Wytaczenia stosowania regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania postanowien niniejszego regulaminu i zrealizowaé¢ zamoéwienie bezposrednio
z jednym wybranym przez siebie Wykonawcg, a w szczeg6lnoSci:
a) w przypadku udzielania zamdwienia publicznego spétce gminnej ze 100% udziatem Gminy
Piecki,
b) ustug prawnych, doradztwa podatkowego, ustug terapeutycznych i dziatalnosci medycznej.

§12
Postanowienia konicowe
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie
Kierownikowi Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Pzp,

akty wykonawcze do Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Piecki, ..ccoovvvvviinnnnn.
............. 20..... data

Znak postgpowania

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
ktorego warto$é nie przekracza 130 000,00 zi

1. Rodzaj przedmiotu zamo6wienia*: ustuga / dostawa / robota budowlana

2. Nazwa przedmiotu zamowienia:

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

4. Proponowany termin realizacji zamowienia:

5. Wartos$¢ zamowienia wg zalaczonej kalkulacji (kosztorysu),rozpoznania-rynku*:
6. Proponowany tryb wylonienia wykonawcy zaméwienia:

7. Nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia:

(w przypadku innej procedury niz przetarg nieograniczony)

Zakaczniki:
1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (jezeli jest taka potrzeba),
2. Notatka Stuzbowa.

Akceptacja pod wzgl. zabezpieczenia Kierownik Zamawiajgcego
srodkéw finansowych



