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ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci mniejszej od kwoty 130 000,00 zt netto

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwieni publicznych w Urzedzie Gminy Piecki,
stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 4/2021 Wéjta Gminy Piecki z 12 stycznia 2021 r.,, zmienionego
zarzgdzeniem nr 193 /2023 Wéjta Gminy Piecki z dnia 24 paZdziernika 2023 r.

I. Zamawiajacy: Gmina Piecki

Adres do korespondencji: ul. Zwycigstwa 34, 11-710 Piecki
tel. (89) 742 20 29,
ePuap: /il10bnn9%ae/SkrytkaESP

e-mail: gmina@piecki.com.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na Inzyniera Projektu, ktérego zadaniem bedzie
$wiadczenie ustug doradczych niezbednych do wdrozenia i realizacji projektu
,.Cyberbezpieczny samorzad” oraz wybor wykonawcy i rozliczenie grantu.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia
Specyfika gtéwnych wymagan
Etap 1 - Przygotowanie projektu:
Przeprowadzenie ankiety dojrzatosci Cyberbezpieczenstwa w jednostkach objetych
wnioskiem zgodnie wymaganiami regulaminu i umowy o dofinansowanie, tj. w:
a) Urzedzie Gminy Piecki, ul. Zwycigstwa 34, 11-710 Piecki;
b) Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Pieckach, ul. Zwyciestwa 35/2, 11-710

Piecki;

¢) Srodowiskowym Domu Samopomocy w Pieckach, ul. Zwyciestwa 20/4, 11-710
Piecki;

d) Zespole Obstugi Placowek O$wiatowych w Pieckach, ul. Zwycigstwa 23, 11-710
Piecki

2. Etap 2 - Przygotowanie dokumentacji przetargowej wnioskowanych elementéw
projektu (po przyznaniu dofinansowania) zgodnie z wymogami Umowy o powierzenie
grantu oraz zapewnienie wsparcia technicznego, w szczego6lnosci:

a) przygotowanie dokumentacji technicznej niezb¢dnej do ogloszenia i udzielenie

zamoOwien publicznych w celu realizacji projektu,
b) wsparcie Zamawiajacego w trakcie realizacji postgpowania, w tym:
e konsultacja projektow odpowiedzi przygotowanych przez Zamawiajacego na
pytania Wykonawcow;
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e doradztwo w trakcie badania ofert ztozonych przez Wykonawcéw;

e udzial w pracach komisji przetargowej (wymog ztozenia o§wiadczenia o
bezstronnosci 1 braku powigzan — Druk ZP-1)

3. Etap 3 - Swiadczenie uslug wspomagajacych realizacje projektu, tj. ustug doradczych
w trakcie realizacji projektu, w szczeg6lnosci:
a) ushugi doradcze w zakresie rozliczenia dotacji,
b) weryfikacja prawidlowosci 1 kompletnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie
wydatkow,
c) wsparcie merytoryczne w trakcie realizacji odbiorow elementéw zakupionych w
ramach dotacji,
d) przeprowadzenie ankiet dojrzatosci Cyberbezpieczenstwa na koniec projektu w
jednostkach objetych wnioskiem o przyznanie grantu zgodnie z regulaminem
przyznanego grantu (wraz z wnioskiem rozliczajagcym grant).

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

II1. Wymagania i Dokumenty, jakie Wykonawca powinien spelni¢/zalaczyé do oferty:
1. Warunki udzialu w postepowaniu:

a) Doswiadczenie w koordynacji i planowaniu dzialan oraz kontroli prawidlowego
przygotowania realizacji zamdOwienia publicznego — wymagane min. 2 wdrozenia o
podobnym charakterze i wartosci min. 100 tys. zI brutto potwierdzone referencjami
prawidtowo zakonczonej ustugi/roboty nie pdzniej niz w okresie ostatnich 36 m-cy
liczac od daty terminu skladania ofert.

2. Dokumenty i o$wiadczenia:
a) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg.
zatgczonego wzoru formularza ofertowego,

b) Kopia referencji potwierdzajacvch posiadana wiedze i doSwiadczenie wskazanych
w pkt III.1.a)

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
mogg przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng potwierdzone tozsamoscig elektroniczng
(podpis elektroniczny, profil zaufany) za posrednictwem platformy ePuap na adres:
/i110bnn9ae/SkrytkaESP lub po otwarciu ofert droga mailowa na adres
gmina@piecki.com.pl po stronie zamawiajacego i adres oferenta wskazany w zloZonej
ofercie z obowigzkiem potwierdzenia odebranej korespondencji.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania sg:
b) Adrian Polita — kierownik Referatu Rozwoju Gminy i Zarzadzania Kryzysowego;
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¢) Marta Przekadzinska — stanowisko ds. zaméwien publicznych;
d) Tyberiusz Maksymow — stanowisko ds obstugi informatycznej i zabezpieczania baz
danych.

2. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zaméwienia do dnia sktadania ofert ale zamawiajacy ma obowigzek udzieli¢
odpowiedzi i opublikowa¢ je na stronie gdzie udostgpniono zapytanie ofertowe na pytania
ktore wplynety (decyduje data wptywu do UG Piecki) nie pézZniej niz na 2 dni przed
wyznaczonym dniem sktadania ofert.

VI. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowg nalezy:

- przestaé w formie papierowej na adres: Urzad Gminy Piecki, ul. Zwyciestwa 34, 11-710
Piecki w terminie do dnia 02.07.2024, godz. 12.00 (decyduje data wplywu i godzina
rejestracji w sekretariacie/kancelarii UG Piecki)

VILI. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy podaé w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwéoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena ryczaltowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w zlotych
polskich.
5. Kryterium wyboru Wykonawcy: 100% cena:
Cena brutto oferty najtariszej wsréd wszystkich ofert nieodrzuconych
C= x100 = ilo$é punktow
Cena brutto wskazana w ofercie

VIIL. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, o wyniku postepowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza spos$réd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informujg, ze:

1) Administratorem Pafistwa danych jest Wéjt Gminy Piecki (adres: Urzad Gminy Piecki, ul.

Zwyciestwa 34, 11-710 Piecki).
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2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pan/Pani
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za poSrednictwem adresu e mail: inspektor@cbhi24.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu udzielenia zamowienia publicznego,
ktérego wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto, gdyz jest to niezbgdne do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
W przypadku dobrowolnego udostepniania przez Panig/Pana danych osobowych innych niz
wynikajgce z obowigzku prawnego, podstawe legalizujgca ich przetwarzanie stanowi
wyrazona zgoda na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
Udostepnione dobrowolnie dane be¢da przetwarzane w celu udzielenia zamoéwienia
publicznego, ktdrego warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000 zi netto.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegdlnych, w tym
przepisow archiwalnych oraz rzeczowym wykazie akt. Natomiast z przypadku danych
podanych dobrowolnie — co do zasady do czasu wycofania przez Pani/Pana zgody
na ich przetwarzanie.

5) Pani/Pana dane b¢da przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

6) Pani/Pana dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Uni¢ Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) w przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie wyrazonej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) - prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

8) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zwigzku z cigzacym na Administratorze
obowiazkiem prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowaé bedzie brakiem
realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udost¢pnianych
dobrowolnie pozostaje bez wplywu na rozpoznanie sprawy.

9) Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom Ilub organom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

10) W przypadku, gdy bedziemy planowali dalej przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe w celu
innym niz cel, w ktorym dane osobowe zostaly zebrane, przed takim dalszym



Fundusze Eurapejskie Rzeczpospolita T i Dofinansowane przez

na Rozwbj Cyfrowy I Polska Unie Europejska
przetwarzaniem zostanie Pan/Pani poinformowany/a, o tym innym celu oraz udzielimy
Panu/Pani wszelkich innych stosownych informacji.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL.:

Piecki, dn. 24.06.2024 ....<2masz

(miejsce, data, podpis i pieczgé osoby zanwie

ajqcej postepowanie)






