Zasady (polityka) rachunkowo Sci

w Urzedzie Gminy w Pieckach
oraz budecie Gminy Piecki



Zarzadzenie nr 130/2011

Wojta Gminy Piecki
z dnia 07 grudnia 2011r.

W sprawie wprowadzenia
Zasad (polityki) rachunkowo Sci

Na podstawie przepisow art. 10 ustawy z dnia 28%mia 1994 r. o rachunkowoi (tj. Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223) oraz art. 40 ustawy z dnigig¥pnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.
z 2009 r. Nr 157 poz. 1240) oraz uwafhiajac ustalenia dotyere zasad rachunkowa okreslone
w:

1) rozporadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. ywrasvie szczegOlnych zasad
rachunkowéci oraz planoéw kont dla budtu pastwa, budetéow jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bgzetowych, samoeglowych zaktaddéw bugtowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych majcych siedzik poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 1@8z. 861),

2) rozporadzeniu Ministra Finansow z dnia 25zdaiernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkiivo
oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostekaszdu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr
208, poz. 1375),

§ 1.

wprowadza s jako obowizujace z dniem podgia Zasady (polity®) rachunkowséci w Urzedzie
Gminy w Pieckach jako zgdzniki Nr 1,1a,2,3,3a,3a,,3b,3b,3c,4,4a-c,5.

§2.
Zobowigzujg wszystkich pracownikéw wikgiwych merytorycznie , z tytutu powierzonych im
obowiazkéw , do zapoznaniagst niniejszymi zasadami polityki rachunko$eoi przestrzegania w
petni zawartych w nich uregulowa

§3.
Traci moc zargzdzenie Nr RG. 0151-125/10 z dnia 31.12.2010r. vas@ ustalenia dokumentacji
opisupcej przygte do stosowania zasady rachunkéeio oraz planu kont dla badtu gminy oraz
jednostki budetowej — Urzdu Gminy .

(Kierownik jednostki)



WPROWADZENIE

Niniejsze zasady m@jna celu przedstawienie obamujacych w Urzdzie Gminy w Pieckach
i budzecie Gminy Piecki :

n

Ogodlnych zasad prowadzeniaaksiachunkowych (za€znik nr 1).

Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanianiky finansowego (za€znik nr 2).
Sposobu prowadzenia &girachunkowych (za€znik nr 3), w tym:

a) zaktadowego planu kont i wykazu kontagspomocniczych (za€znik nr 3a-3c),

b) wykazu zbiorbw danych twareych ksegi rachunkowe prowadzoneegaznie i na
komputerowych nénikach danych, oraz opisu systemu przetwarzanigyallan- systemu
informatycznego.(Zatznik nr 4)

Systemu stcego ochronie danych, w tym: dowodoweggiwych, ksag rachunkowych i innych

dokumentéw stanowtych podstaw dokonanych w nich zapiséw (zaknik nr 5).



Zatgcznik Nr 1 do Zargdzenia Wéjta Gminy Piecki Nr 130/2011.
z dnia 07 grudnia 2011r

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

1.Miejsce prowadzenia kg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urgdu Gminy w Pieckach i Bugtu Gminy Piecki
prowadzone gw siedzibie jednostki tj. w Pieckach , ul. Zwastiva 34

2. Okrelenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku biadowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia dgyBidnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczyspeszczegolne miegie, w ktérych sporglza s¢:

¢ W Urzedzie Gminy :

— mieskcznie deklaragj ZUS,

— mieskcznie DEK-l-a — deklaracja miesznych wptat na Restwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych,

— kwartalnie Z-03 — sprawozdanie o zatrudnieniu i agmodzeniach,

— rocznie Z -06 — sprawozdanie o pracych wynagrodzeniach i czasie pracy,

— rocznie ZUS P IWA —informacja o danych do ustalahiadki na ubezpieczenie wypadkowe,
— rocznie ,PIT 4R” — deklaracja roczna o pobranycliczkach na podatek dochodowy,

— rocznie ZG-01 — statystyka gminysrodki trwate,

oraz

— sprawozdania bugtowe na podstawie przepisOw rozpmizenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczwi budzetoweyj:

Za okresy miesiczne sporadza s¢ sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb-27S
Q sprawozdanie Rb-28S

Za okresy kwartalne spaidza s¢ sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb — 27S

Q sprawozdanie Rb — 28S

Q sprawozdanie Rb — 27ZZ

Q sprawozdanie Rb - 50

O sprawozdanie Rb - N

Q sprawozdanie Rb — Z

Q sprawozdanie Rb -ZN

Za okresy pétroczne sktadasi
Q sprawozdanie Rb — 27S

Q sprawozdanie Rb — 28S

O sprawozdanie Rb — 2777

Q sprawozdanie Rb - 50

Q sprawozdanie Rb - N



Q sprawozdanie Rb — Z
Q sprawozdanie Rb-ZN

Za okresy roczne skfadasi
Q sprawozdanie Rb — 27S
Q sprawozdanie Rb — 28S
Q sprawozdanie Rb — 27ZZ
Q sprawozdanie Rb - 50

O sprawozdanie Rb - N

O sprawozdanie Rb — Z

Q sprawozdanie Rb-ZN

Q sprawozdanie Rb - PDP

Q bilans jednostki bugttowej wedtug zalcznika nr 1 do ,rozpoegdzenia”,

Q Rachunek zyskow i strat wedtug zednika nr 1 do ,rozpoegizenia”,

Q Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlugaadika nr 1 do ,rozporgizenia”.

W Budzecie Gminy:

Za okresy kwartalne spaidza s¢ sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb -27S

Q sprawozdanie Rb -28S

Q sprawozdanie Rb —27ZZ

Q sprawozdanie Rb -50

Q sprawozdanie Rb -N

Q sprawozdanie Rb -Z

Q sprawozdanie Rb- NDS

Q sprawozdanie Rb -ZN

O sprawozdanie z pomocy publicznej

Za okresy pétroczne skladasi

Q sprawozdanie Rb -27

Q sprawozdanie Rb -28

Q sprawozdanie Rb —277Z7

Q sprawozdanie Rb-50

Q sprawozdanie Rb -N

Q sprawozdanie Rb -Z

Q sprawozdanie Rb- NDS

O sprawozdanie — Rb - ZN

Q sprawozdanie z pomocy publicznej

Za okresy roczne skfadasi
Q sprawozdanie Rb -27

Q sprawozdanie Rb -28

Q sprawozdanie Rb —27ZZ
Q sprawozdanie Rb -50

Q sprawozdanie Rb -N

Q sprawozdanie Rb -Z



Q sprawozdanie NDS

Q sprawozdanie Rb - PDP

Q sprawozdanie Rb — ST

Q sprawozdanie Rb — UZ

Q sprawozdanie Rb -UN

Q sprawozdanie z pomocy publicznej
Q sprawozdanie Rb -WS

bilans z wykonania buétu wedtug zaicznika nr 1 do ,rozpordzenia”,

laczny bilans Gminy Piecki obejmigy bilans urzdu jako jednostki bugktowej i bilanse
jednostkowe jednostek bizetowych wedlug zatznika nr 2 do rozpoarlzenie Ministra
Finanséw z dnia 25 wrgeia 2009 r. w sprawie szczegoOtowych zasad splzemia przez
jednostki inne ni banki, zaklady ubezpieczei zaklady reasekuracji skonsolidowanych
sprawozda finansowych grup kapitatowych (Dz. U. z 2009 r168 poz. 1327 z @d. zm.).

Rachunek zyskow i strat wedlug @z#nika nr 1 do ,rozpoegizenia”,

Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtugaaiika nr 1 do ,rozpotgizenia
deklaracg ZUS,

deklaracg o podatku dochodowym od os6b fizycznych

sprawozdania bugttowe na podstawie przepiséw rozpgizenia Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdavczbudzetowej (Dz.U. z 2006r. Nr 115, poz. 781):

Za okresy miegiczne sporadza s¢ sprawozdania:

Q sprawozdanie Rb-27
O sprawozdanie Rb-28

Za okresy kwartalne spaidza s¢ sprawozdania:

Q sprawozdanie Rb -27
sprawozdanie Rb -28
sprawozdanie Rb —27727
sprawozdanie Rb -50
sprawozdanie Rb-N
sprawozdanie Rb-Z

0O 00O

O

Za okresy pétroczne skladasi
Q sprawozdanie Rb -27

sprawozdanie Rb -28

sprawozdanie Rb —27727

sprawozdanie Rb -50

sprawozdanie Rb-N

Q sprawozdanie Rb-Z

0O 00D

Za okresy roczne skfadasi
Q sprawozdanie Rb -27
Q sprawozdanie Rb -28
Q sprawozdanie Rb —27ZZ
O sprawozdanie Rb -50



Q sprawozdanie Rb-N

O sprawozdanie Rb-Z

O bilans jednostki buktowej wedtug zalcznika nr i 5 do ,rozpoegdzenia”,

O Rachunek zyskow i strat wedtug gednika nr 8 do ,rozporgizenia”,

Q Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtugaaiika nr 9 do ,rozpotgizenia”.

¢ W Budzecie Gminy:

Za okresy kwartalne spaidza s¢ sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb -27

sprawozdanie Rb -28

sprawozdanie Rb —27727

sprawozdanie Rb -50

sprawozdanie Rb-N

sprawozdanie Rb-Z

sprawozdanie NDS

sprawozdanie z pomocy publicznej

0O0O00O0O

O

Za okresy pétroczne skltadasi
O sprawozdanie Rb -27
sprawozdanie Rb -28
sprawozdanie Rb —27727
sprawozdanie Rb -50
sprawozdanie Rb-N
sprawozdanie Rb-Z
sprawozdanie Rb- NDS
sprawozdanie Rb-30
sprawozdanie Rb -33
sprawozdanie Rb -34
sprawozdanie z pomocy publicznej

O0O000OO0OO0OODO

O

Za okresy roczne skfadasi

Q sprawozdanie Rb -27
sprawozdanie Rb -28
sprawozdanie Rb —27727
sprawozdanie Rb -50
sprawozdanie Rb-N
sprawozdanie Rb-Z
sprawozdanie Rb- NDS
sprawozdanie Rb-30
sprawozdanie Rb -33
sprawozdanie Rb -34
sprawozdanie z pomocy publicznej
sprawozdanie Rb-WS
bilans z wykonania buétu wedtug zaicznika nr 1 do ,rozpordzenia”,

O 00000000 O0OQO



- taczny bilans Gminy Piecki obejmagy bilans urzdu jako jednostki bugttowej i bilanse
jednostkowe jednostek bzetowych wedlug zatznika nr 2 do rozposazizenie Ministra
Finanséw z dnia 25 wrgeia 2009 r. w sprawie szczegoOtowych zasad splzemia przez
jednostki inne ni banki, zaklady ubezpieczei zaklady reasekuracji skonsolidowanych
sprawozda finansowych grup kapitatowych (Dz. U. z 2009 r168 poz. 1327 z @d. zm.).

- Rachunek zyskow i strat wedtug aanika nr 1 do ,rozporgizenia”,
- Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtugaaiika nr 1 do ,rozpotglzenia

3. Technika prowadzenia ksi ag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urady Gminy i Budetu Gminy prowadzones
O za pomog komputera.
Q recznie
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuzbiory zapisow ksigowych, obrotéw i sald, ktore twarz
— dziennik-giéwna ,
— ksiegi pomocnicze,
— zestawienia: obrotéw i sald ks gtdwnej oraz sald kont kg pomocniczych,
— wykaz sktadnikéw aktywéw i pasywéw (inwentarz).
Do szczegotowej ewidencji st :
- ksiggasrodkow trwatych
- tabele amortyzacyjne
- ksiegi rozrachunkow do kont zespotu 2....

Dziennik- gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposgizny spetniajcy nasgpujace
zasady:

— podwdjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowargazal gospodarczych zgodnie z zagsad

memoriatovy, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktére ujmowang w terminie ich
zaptaty, niezaleie od rocznego budtu, ktérego dotycg

— powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w riizileu.
Ksiegi pomocnicze (konta analityczneprowadzone $ przy pomocy komputerastanowa zapisy
uszczegotawiagce dla wybranych kont kgii gtdwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokoape

Sa zgodnie z zasadzapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana gaskadym razem do
przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno-kontroly Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodugmian w skladnikach aktywéw i pasywow. Na kontgoizabilansowych
obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgoditiendziennikiem ani innym uggzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane g ha nhich :
Q zaangaowaniesrodkdéw na wydatki butbtowe roku bigacego
a plan finansowy wydatkow budétowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi eiw celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystyyedn do
sporadzenia sprawozda budzetowych, finansowych, statystycznych i innych onmazliczer z
budzetem pastwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zohaama.



Do prowadzenia ksg rachunkowych pomocniczych wykorzystywany jestgpaon komputerowy
.Ksiegowas¢ budzetowa , Ksegowas¢ podatkowa”, ,JGU” , a tate ,Podatki” Firmy Ustugi
Informatyczne INFO -SYSTEM s .c .Roman i Tadeusaszek.

Program komputerowy zapewnia pa@aénie poszczegdélnych zbioréw &girachunkowych w jedn
calas¢ odzwierciedlajca dziennik i kseége gtowma. Doktadne informacje dotygze programu
komputerowego zostaty przedstawione wagahiku nr 3b do zagdzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksggi gtdwnej sporadza s¢ na koniec kadego miesjca. Zawiera
ono:

— symbole kont
— salda kont na dzieotwarcia ksig rachunkowych,

— sune sald na dzie otwarcia ksig rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajco od pocatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego

Obroty ,Zestawienia ..."s&szgodne z :
O obrotami dziennika

Zestawienie sald kont ksig pomocniczychsporadzane jest:
Q dla wszystkich ksig pomocniczych na koniec roku edowego
Q dla kont: 080,134,201, 224,225,229,260,400-409améek kadego kwartatu.
Q dla skladnikow okijtych inwentaryzagj na dzi@é inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw maj atkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacgizorasady jej dokumentowania i rozliczania
roznic inwentaryzacyjnych wynikajz art. 26 i 27 ustawy o rachunko§eo oraz z zaktadowej
instrukcji inwentaryzacji stanowgejZatacznik nr 1a do Zaradzenia.

W Urzedzie Gminy w Pieckach wygtuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzaciji:

1) spis z natury, poleggajy na: zliczeniu, zwaeniu, oghdzie rzeczowych sktadnikow magku i
poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ewideyyjnoraz na wycenie #fic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami patgci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikéw aktywow drog potwierdzenia zgodroi ich stanu wykazywanego w kgach
jednostki oraz wyjgnienie i rozliczenie ewentualnychzmic,

3) poréwnanie danych zapisanych welgsich jednostki z odpowiednimi dokumentami i werstija
realnej wartéci tych sktadnikow.

Spisowi z naturyzgodnie z zakladogvinstrukcp inwentaryzacji podlegaj
Q gotéwka w kasie,
QO papiery wartéciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony s&as, weksle i inne,

O rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, takie jakateriaty oraz towary okéone w art. 17
ust. 2 pkt 4 ustawy, tj. te, ktére zgodnie z degyigrownika jednostki obaraja koszty w dniu
ich zakupu lub w momencie wytworzenia, hatomiastizian bilansowy ustalany jest stan tych
sktadnikbw w drodze spisu i dokonywana jest ich ena Warté¢ tych sktadnikow
wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310 ,Malgri@mraz korygowane & koszty w
wartagsci tego stanu,

Q znajdupce st ha terenie niestrzenymsérodki trwate, z wyjtkiem gruntéw ,
a srodki trwate w budowie (rozpogte inwestycje )



Spis z natury dotyczy tak skiadnikow aktywow, bedacych wiasndcia innych jednostek
powierzonych jednostce do sprzegaprzechowania, przetwarzania lupywania. Kopie tego spisu
wystat nalezy do jednostki bdacej ich wigcicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzeni@olega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stani@odkéw na rachunkach bankowych, stanie fradéci i stanie
aktywéw powierzonych innym jednostkom. Potwierdeezigodnéci stanu podpisuje kierownik
jednostki lub Skarbnik Gminy, gaw przypadkusrodkéw na rachunkach bankowych obamuija
podpisy jak na karcie wzorow podpisu.

Uzgodnienie stanu dotyczy:
— aktywow pienéznych na rachunkach bankowych,
— nalezndéci od kontrahentow,
— nalezndéci z tytutu udzielonych peyczek,

— wartasci powierzonych innym jednostkom witasnych sktadmikéktywow; potwierdzenie
powinno dokoné si¢ w drodze pisemnej i powinno doty€zynazwy i rodzaju sktadnika,
jego ilasci, ceny jednostkowej i warfoi bilansowej.

Salda nalenoéci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegOlnymi kontrahentamitym z tytutu
udzielonych peyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywhnyezez inne jednostki
uzgadniane gsprzez pisemne wystanie informacji i pisemne potdzenie lub zgtoszenie zastreg
do jego wysokéci.
Tej formy inwentaryzacjnie stosujesi¢ do:

— naleznosci spornych i wtpliwych,

— naleznosci | zobowihzai wobec 0séb nieprowaalzych kshg rachunkowych,

— naleznosci od pracownikdw,

— nalendici z tytutdw publicznoprawnych,

— innych aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadeench spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bytalime.

Porébwnanie stanu zapisébw w kggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywowasywéw niepodlegagych
spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.
Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

— wartdsci niematerialnych i prawnych,

— dtugoterminowych aktywow finansowych, np. akcjidaiatow w spotkach,

— $rodkow trwatych w budowie, z wyjkiem maszyn i urgzen,

— materiatldw i towaréw w drodze oraz dostaw niefatvanych,

— $rodkdéw pienéznych w drodze,

— czynnych i biernych rozliczemi¢dzyokresowych kosztéw,

— nalendici spornych, wtpliwych, nalenosci i zobowhzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

naleznosci i zobowhzan wobec 0s6b nieprowasaizych ksiag rachunkowych,

— aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 (kt2, jeeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionychgasay nie byto maliwe,

gruntow i trudno dogpnych oghdowi srodkow trwatych,
funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,

rezerw i przychodow przysztych okresow,

innych rozliczé miedzyokresowych,
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Inwentaryzacjavartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

— weryfikacig ich stanu ksigowego przez sprawdzenie prawidiéaio udokumentowania
poszczegdlnych tytutdw praw maggowych,

— sprawdzenie prawidtoweoi wysokaci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwtaszcza
zgodndci ustalé kierownika jednostki z okresami amortyzacji przaxidnymi w ustawie o
podatku dochodowym.

Rozliczenia mgdzyokresowe kosztéw:

— czynne inwentaryzuje s, sprawdzajc wielkas¢ tych kosztow z ich dokumentacpraz
weryfikujac sposéb ich rozliczania, majna uwadze zasadvspotmierndci przychodow i
kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6 ustar2.i39 ust. 1 ustawy o rachunkaien

— bierne inwentaryzuje si poprzez sprawdzenie zasaéltioich zarachowania w koszty
biezacego okresu oraz zgodswd z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o radouvosci.

U Grunty i budynki wykazywane s w aktywach bilansu jednostki bietowej pod warunkiemge
zostaly jej przekazane w trwaly zatz tzn.ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w
postaci: decyzji organu wykonawczego o0 przekazamitrwaty zarad, protokotéw zdawczo-
odbiorczych potwierdzagych przekazanie nieruchokud jednostce, potwierdzenia wpisu dodggsi
wieczystych.

Grunty i budynki inwentaryzuje s poprzez poréwnanie danych égowych z odpowiednimi

dokumentami :

O wyciagami z ksag wieczystych
Q decyzh organu wykonawczego 0 przekazaniu w trwaly g@rbpraz protokotem zdawczo-
odbiorczym

Sposbb inwentaryzacji gruntéw, budynkdw i budowjimaga wskazania przez kierownika jednostki
w zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjnej.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczan fundusze celowe i motywacyjne
inwentaryzuje s, weryfikujac zmiany ich stanu (zwkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w
Swietle obowazujacych przepiséw regulagych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migedzyokresowych przychodéw polega na weryfikacji ich stanu
ksieggowego przez sprawdzenie prawidi@eio udokumentowania poszczegoélnych tytutéw tych
przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje wypadku dlugoterminowych neadeosci z
tytutu dochodéw buzetowych. Nalenosci diugoterminowe to nakmosci, ktorych termin platnéi
przypada na naginy rok budetowy i lata nagpne.

Inwentaryzacja rezerw na zobowjzania polega na weryfikacji stanu kgjowego z odpowiednimi
dokumentami, np. rezerwy z tytutu przeznaczéniakow dochodow wiasnych jednostki etbwej

na inwestycje na podstawie planu finansowego dadvogtasnych i wydatkdéw nimi finansowanych.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
1) Ustala sj nastpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow mtipwych:

a) co 4 lata: znajdage sé na terenie strzenym srodki trwate oraz maszyny i wdzenia
wchodzce w skladkrodkéw trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materiatow, produktow gotowychotfabrykatow znajducych sé na
strzezonych sktadowiskach i oltiych ewidengj ilosciowo-wartgciowa,

c) co rok: pozostate skladniki aktywow i pasywojn, t
inwestycje rozpocge , gotbwka w kasie , materialy zaliczone w kosztpnomencie zakupu , a
nie zwyte na koniec roku (paliwo i ggiel).

2) Ustala si, z uwzgkdnieniem cgstotliwosci okreslonej w punkcie 1), nagbujace terminy
inwentaryzacji):
a) na dzié bilansowy kadego roku:
Q aktywow piengznych
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b)

Q kredytow bankowych

O papierow wartéciowych

O materiatow, towaréw, ktore bezgrednio z zakupu obgtaja koszty dziatalnéci
Q sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustatadsog weryfikacii;

w ostatnim kwartale roku:

a srodkéw trwatych w budowie

O stanu nalenosci

Q stanu udzielonych i otrzymanychzyoczek

zawsze:
a w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnepeavierzone jej mienie,

Q w sytuacji wysipienia wypadkdw losowych i innych, w wyniku ktéryatasgpito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikojtkea
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Zalacznik Nr 2 do Zarzdzenia Wojta Gminy Piecki Nr 130/2011
z dnia 07 grudnia 2011r.

OBOWI AZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
Stosowane przez jednostkasady wyceny aktywdw i pasywéw wynikaj;
1)ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi, t .j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
p&n. zm.,
2)ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansachigamych, t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240

Z p&n. zm.,
3)rozporzdzeniu Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 spwawie szczegoélnych zasad
rachunkowsxi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego ,jednostek baedowych, samorddowych zakladéw bugktowych, pastwowych
funduszy celowych oraz fiwowych jednostek budtowych magcych siedzik poza granicami

4) rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 zpaiernika 2010 r. w sprawie zasad

rachunkowéci oraz planu kont dla organéw podatkowych jedniostiknorzdu terytorialnego (Dz.
U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375).
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1. Obowi gzujace zasady wyceny aktywow i pasywow
Aktywa i pasywa jednostki wyceniagsivedtug zasad okfnych w ustawie o rachunkowa oraz w

przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ystawinansach publicznych wedtug zgj
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majku likwidowanych jednostek lub postawionych w sligvidacji stosuje si zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkgeiodla jednostek kontynuagych dziatalné¢, chybaze
przepisy dotycace likwidacji % odmienne.

Przy sprzeda, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, datoiei i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majtku ruchomego powierzonego jednostkom zmidwym stosowaneazasady wyceny
wynikajace z rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 rspvawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami mtgu ruchomego powierzonego jednostkomzmidwym... .

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnyclrodkéw wprowadza gido ewidenciji w cenie
nabycia, z&otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzjseitgego organu w warkai okreslonej w

tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny art@ci rynkowej na dzigé nabycia. Wart&
rynkowa okrélana jest na podstawie przetciych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego sameg
rodzaju i gatunku, z uwzedinieniem ich stanu i stopniazcia.

Wartcici niematerialne i prawne o wastth poczitkowej wyzszej od wartéci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla oséb prawnych) podiegajnarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalbnyzez :

O kierownika jednostki z uwzgtinieniem zasad okflenych w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych,

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzénielkdw trwatych oraz wartei niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obgta konto 400 ,Amortyzacja”.

Wartasci niematerialne i prawne zakupione &edkéw na wydatki bigace oraz stanowce pierwsze
wyposaenie nowych obiektéw o waldao pocztkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla oséb prawnych traktuje giko pozostate warfgi niematerialne i prawne, ktére
umarzane sw 100% w miesicu przygcia do utywania, a umorzenie to uymowane jest na koncie 072
,Uumorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 401 ,Kosztyzgaia materiatdw i energii”

Rzeczowe aktywa trwaleobejmup:
a srodki trwate
O pozostatgrodki trwate
Q inwestycje frodki trwate w budowie)

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane wt.a8 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkawooraz
srodki trwate stanowice wlasné¢ jednostki samotgdu terytorialnego Gminy Piecki, stosunku do
ktorych jednostka sprawuje uprawnienia $etaielskie, niezalenie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmuj w szczegolngci:
— grunty (w tym prawo gytkowania wieczystego gruntu),
— lokale zdace odebng wlasnacia,
— budynki,
— budowle,
— maszyny i urzdzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcycérodkach trwatych,
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Do srodkéw trwatych jednostki zaliczaesiakze obcesrodki trwate znajdujce sé w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkoiv@esli wystepuje ona jako ,korzystagy”.

Srodki trwate w dniu przyicia do tytkowania wycenia si

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceakupu, jéli koszty zakupu nie
stanowj istotnej wartéci,

w przypadku wytworzenia we witasnym zakresie — wgdkosztu wytworzenia, Zaw
przypadku trudn&i z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wycelmkonanej przez
rzeczoznawg,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji -ediug posiadanych dokumentow z
uwzgkdnieniem zuaycia, a przy ich braku wedtug wast godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wéstaodziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartgci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Bkdastwa lub jednostki samaydu
terytorialnego — w wysoki okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymanidrodka na skutek wymiangrodka niesprawnego — w wysak
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegéingelegosrodka,

— w przypadku otrzymania przez zaklad bewwy powstaly ze zlikwidowanego
przedsgbiorstwa (majcego osobowst prawry) — w tzw. szyku rozwartym, tj. w wysoa
wartasci pocatkowej brutto i dotychczasowego umorzenia z popmizgb miejsca.

Na dzier bilansowy srodki trwate (z wyjtkiem gruntow, ktorych si nie umarza) wycenia giw
wartasci netto, tj. z uwzgidnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych naidbitansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje siw podziale na:
— podstawowsarodki trwate na koncie 01%rodki trwate”,
— pozostatgrodki trwate na koncie 013 ,Pozostaledki trwate w uywaniu”.

Podstawowesrodki trwate finansuje sie zesrodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finasac
publicznych i wydanego na jej podstawie rozgdeenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydat, przychoddéw i rozchodéw orazodkow
pochodzacych zezrddet zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38, poZ7)20 Umarzaness(z wyjatkiem
gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planwrtypacji wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych:

O w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych

Odpis6éw umorzeniowych dokonuje: gioczawszy od:
O mieshca nastpujacego po miegcu przygciasrodka trwatego dozaywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzérielkow trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obgta konto 400 ,Amortyzacja” na koniec :

Q roku

W jednostce przyfo metod liniowa dla wszystkichirodkow trwatych.
Dla zadnychsrodkéw trwatych nie dokonujegbdpiséw z tytutu trwatej utraty wala.

Aktualizacji wartdci pocatkowej i dotychczasowego umorzenieodkéw trwatych dokonuje si
wytacznie na podstawie oghnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnes; na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej waséogruntéw nie podlega aktualizaciji.

Pozostatesrodki trwate to srodki trwate”, ktére finansuje size srodkow na bieace wydatki (z
wyjatkiem pierwszego wyposgania nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt fs@mmane s ze
srodkéw na inwestycje).
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Obejmup):
a srodki trwate o wartéci pocatkowej nie przekraczagej wielkaci ustalonej w przepisach o

podatku dochodowym od oso6b prawnych, dla ktérycpigydamortyzacyjneasuznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wéctav momencie oddania daywania.

Pozostalgrodki trwate :

Q ujmuje sé w ewidencji ilgciowo-wartgciowej na koncie 013 ,Pozostateodki trwate w
uzywaniu” i umarza s je w 100% w miegcu przygcia do uywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatyobdkéw trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z t@n 401 ,Zuycie materiatow i energii”

O takie przedmioty jak kalkulatory, wieszaki, lust@dziez robocza, termy, kosze rimieci,
wyktadziny podiogowe, firany itp. natg traktowa jako matowartéciowe. Przedmioty te i
inne o niskiej wartéci (nie przekraczapej 200 zt) odpisuje siw koszty dziatalnéci w
momencie zakupu jako zycie materiatdw i nie ujmuje sha koncie 013.

Inwestycje @rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, manta
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowyobdkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatychsrodkdw trwatych stanowtcych pierwsze wyposgeanie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakzenia inwestycji, w tym réwnie

— niepodlegajcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz peldakcyzowy,

— koszt obstugi zobowkan zachgnictych w celu ich sfinansowania i zygiane z nimi rénice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— optaty notarialne,aglowe itp.,

— odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wyaitte zakéaczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowyétodkow trwatych nie zalicza skosztéw ogdlnego zagdu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamwigiazanych z realizowaninwestych, tj.
kosztow przetargéw, ogtoszéinnych.
W jednostce do kosztow inwestycji zalicza wi szczegolInéci nastpujace koszty:

— dokumentacji projektowej
nabycia gruntow i innych sktadnikéw m#{u, zwiazanych z budow
bada geodezyjnych i innych dotygazych okrdlenia wiaciwosci geologicznych terenu

przygotowania terenu pod budewpomniejszone o uzyski ze sprzeglalikwidowanych na
nim obiektow

— optat z tytutu aytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
— zatazenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego

— ubezpiecze majtkowych obiektow w trakcie budowy

— spratania obiektéw poprzedzajego oddanie doatkowania

— inne koszty bezpwednio zwizane z budow

Naleznosci dtugoterminowe to nalencsci, ktérych termin sptaty przypada w okresie zgieym ni
rok od dnia bilansowego. Wyceniang s kwocie wymagajcej zaptaty, a wic facznie z nalenymi
odsetkami, pomniejszonej 0 ewentualne odpisy akujate ich warté¢ (zasada ostemosci) zgodnie
z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkawaio

Jezeli splata nalenosci ma nasfpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym ngmstiagcym po dniu
bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie wigciwej pozycji B.ll aktywow, z&reszt naleznosci
— ptatra w okresie powyej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki bizgtowe;.

¢ Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z usgtasv
rachunkowéci jako inwestycje diugoterminowe). Obejmuwy szczegolngri:

— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
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— akcje i inne dlugoterminowe papiery waitwe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dziex przyjecia do ewidencji wycenianeasny cenie nabycia lub cenie zakupuzgk koszty
przeprowadzenia transakcji nigistotne.

Na dzier bilansowyudzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycjeltugoterminowe wyceniane
Sa W:

— cenie nabycia pomniejszonej 0 odpisy z tytutu tejatraty wartéci,

— wartdsci godziwej,

— cenie rynkowej, Bdacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegbétowa powinna zapetvuistalenie wartei bilansowej (netto) poszczegodlnych
rodzajéw diugoterminowych aktywow finansowych.

¢ Mienie zlikwidowanych jednostekto rzeczowe skiadniki majkowe faktycznie przete przez
jednostk budzetows (organ zataycielski lub nadzorujcy) po zlikwidowanym przedsbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednosttakze jednostce bugtowej, do czasu
podjcia decyzji przez organ stanawy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia p
zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynaigjiziatalng¢. Skfadniki takiego mienia ujmowane s
na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wegl wartgci netto wynikagcej z bilansu
zamknkcia zlikwidowanego podmiotu i zgiznikbw do bilansu. Rozchodowane svediug
wartasci okreslonej w:

decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,

decyzji o przygciu dosrodkow trwatych jednostki,

dokumencie sprzedg,

dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w gmsspecyfikacji majtku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z aaznikami.

Materiaty wycenia & sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia kkupu, jéli koszty
zakupu nie stanowiistotnej wartéci. W jednostce wyceniagje:

Q w cenach zakupu

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiafgoveZakupione materialy przekazywang s
bezpadrednio do zuaycia w dziatalnéci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury lastajest
wartas¢ niezwytych materiatbw w cenie zakupu, kioujmuje s¢ na koncie 310 ,Materiaty”,
zmniejszajc réwnoczénie koszty dziatalnézi. Od skfadnikow zaliczanych do zapasoéw nie dok®nu
sie odpisow z tytutu trwalej utraty waroi.

Naleznosci krotkoterminowe to nalenosci o terminie spfaty krotszym od jednego roku odadn
bilansowego. Wyceniane sv wartgci nominalnej 4cznie z podatkiem VAT, a na daidilansowy w
wysokaci wymaganej zaptaty, czyliatznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostraznej wyceny, tj. w wysok&i netto, czyli po pomniejszeniu o wastoewentualnych odpiséw
aktualizupcych dotyczcych nalenasci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunk@weij.

W jednostkach budtowych nalenosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw hietowych, ktérych
termin ptatnéci przypada na bigcy rok budetowy ujmowanegna koncie 221 ,Nalaosci z tytutu
dochodow bugetowych”, zd podobne nal;oici, ale o terminie zaptaty w napnhym roku
(kolejnych latach) ujmowane $1a koncie 226 ,Diugoterminowe natesci budzetowe”.

Nie dokonuje si odpisoéw aktualizajcych nalenosci z tytutu dochodéw i wydatkow budtowych.

Odpisy aktualizujce nalénosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie usbiwiazaja te
fundusze.

Odsetki od natenosci ujmuje s¢ w momencie ich zaptaty lub w wysalam odsetek nalsych na
koniec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia siie p&niej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowiazujacych na dzié bilansowy, tj. wedtug kursdéredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten diie
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Niewielkie salda nalasosci w kwocie do 9 zt podlegajodpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Od 1 stycznia 2006 r. nateosci budzetu z tytutu (art. 63 8§ 2 ustawy z dnia 29 sierp®®7 r. —
Ordynacja podatkowa, t.j. Dz.U. z 2005 r. Nr 8, (82 z pén. zm.):

— optaty skarbowej oraz optat lokalnych: targowej, miejscowej, administracyjnej nie
podlegaja zaokraglaniu,

— podatkéw lokalnych — 53 zaokgglanedo petnych ziotych
— odsetek za zwiok od zalegtdci podatkowych— zaokagla sk do petnych ztotych

Nie nalicza si odsetek za zwtakod zalegtéci podatkowych nieprzekracaaych kwoty 6,60 zt (art.
54 § 1 pkt 5 ordynacji).

Srodki pieni eznew kasie i na rachunkach bankowych wyceniavgdiug wartéci nominalne;.

Walutg obca na dzié bilansowy wycenia giwedtug kursusredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dazieW ciagu roku operacje sprzegdai kupna walut oraz operacje zaptaty
naleznosci lub zobowazan wycenia st po kursie kupna lub sprzegabanku, z ktérego ustug korzysta
jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikeggo z obowdzujacego jednostkdokumentu.

Krétkoterminowe papiery warto scioweto aktywa finansowe nabyte w celu odsprzgdab ktorych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dpilnsowego (np. akcje obce, obligacje obce,
bony skarbowe i inne dime papiery wart@iowe, m.in. weksle o terminie wykupu poxzey 3
mieskcy, a krétszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiemartagéciowe wycenia & na dzié
bilansowy:

Q w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zale od tego, ktéra z nich jestzaza

W jednostce rozliczenia gdzyokresowe czynne magpieistotra wartc¢ i dlatego nie gsrozliczane w
czasie, lecz od razu postiszap koszty dziatalnéci.

Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia w kwocie wymagaj zaptaty, czyli dcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanyd kontrahentow.

¢ Zobowigzania finansowe w wartdgci emisyjnej powikszonej o naroste kwoty z tytutu
oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wyspuja w postaci rezerw tworzonych na pewne Ilub ozydu
prawdopodobigstwie przyszie zobowkania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowo

Rozliczenia medzyokresowe bierneto rezerwy na koszty przysztych okresow.
W jednostce rozliczenia gdzyokresowe bierne:
O maja nieistotry wartas¢ i dlatego nie gtworzone.

Przychody przysztych okreséwto przychody, ktére wysgpuja w jednostce z tytutu:

O dlugoterminowych nalaaosci z tytutu dochodow bugtowych
Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikga z podpisanych umow, decyzji i innych postangéyie
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow bugetowych ugtych w planie finansowym jednostki higtowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasaych wydatkdw bugetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

b) wydatkow budetowych oraz niewygasgyych wydatkéw bugketowych naspnych lat,

c) dochodéw wiasnych jednostek ketbwych niezatenie od tego, w ktérym roku budtowym
nastpi ich wydatkowanie,

d) srodkéw funduszy zagranicznych, a szczegolnie pacioydh z UE, niezalmie od roku ich
wydatkowania.
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2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy Urzdu Gminy Piecki ustalany jest zgodnie z warianteropnawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dzialaldoi podstawowej prowadzona jest na kontach zespétu tj. koszty
wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie i jednoénée w podziatkach klasyfikacji budtowej wydatkdw.

Wynik finansowy netto sktadaesk:

— wyniku ze sprzedsy,

— wyniku z pozostatej dziatalgoi operacyjnej,

— wyniku z operacji finansowych,

— wyniku z operacji nadzwyczajnych.

Wynik z wykonania Bugketu Gminy Piecki (niedobdr lub nadwka budetu) wykazywany w bilansie
z wykonania bugktu ustalany jest na koncie 961 ,Niedobor lub nadkaybudetu” wedtug zasady
kasowej poprzez poroéwnanie zrealizowanych w dargkn dochodow i wydatkoéw budtowych oraz
wydatkow niewykonanych niewygageaych z kaicem roku, ujmowanych na agimych kontach: 901
,Dochody budetowe”, 902 ,Wydatki bugktowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z vaykiem
operacji dotycacych rozliczé z budetem UE oraz operacji szczegolnych, élorych w odgbnych
przepisach.

Wynik z wykonania bugetu wykazywany w sprawozdaniu eowym Rb - NDS ustalany jest
wedlug przepis6w rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. sprawie
sprawozdawczwi budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103). Wykazyaav nim nadwyka lub
deficyt j. s. t. obejmuje dochody oktene w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o doabbd
jednostek samogdu terytorialnego (Dz. U. tj. z 2010 r. Nr 80, pd26 z pén. zm.), tj. z
uwzgkdnieniemsrodkow funduszy pochodeych zezrodet zagranicznych.
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Zalgcznik Nr 3 do Zargdzenia Wojta Gminy Piecki Nr 130/2011.
z dnia 07 grudnia 2011r

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

Urzad Gminy w Pieckach prowadzi kgji rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kasatgcznik
nr 3a do zarzdzenia) opracowany na podstawie:

Q planu kont stanowtego zajcznik nr 3 do rozporgzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczego6towych zasad rachunkowaraz planéw kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek btetu, samorgdowych zaktaddw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych
majacych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.2U2010 r. nr 128, poz.
861).

W Budzecie Gminy Piecki dodatkowo prowadzongksiggi rachunkowe:

v' dotyczice wykonania budzetu, nalenosci finansowych, zobowrzan finansowych, dochodéw i
wydatkow funduszy pomocowych oraz stanu funduszyngmowych, przychodéw z tytulu
prywatyzacji oraz operacji niekasowyctatacznik nr 3b do zarzdzenia) wedtug planu kont

v

Q planu kont stanowtego zaicznik nr 2 do rozpowgizenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczego6towych zasad rachunkowaraz plandéw kont dla badtu pastwa,
budzetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek btetu, samorgdowych zaktaddw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych
majacych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.Z2U2010 r. nr 128, poz.
861).

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont dgii gtbwnej i wykaz ksig pomocniczych oraz opis

przyjetych przez jednostk zasad klasyfikacji zdarée a take zasady prowadzenia kont d¢pi
pomocniczych oraz ich powdania z kontami kggi gtownej.
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Zalgcznik Nr 3a do Zaradzenia Wojta Gminy Piecki Nr 130/2011..
z dnia 07 grudnia 2011r.

2. Wykaz ksi ag rachunkowych (sprawdzi ¢€)
Zaktadowy plan kont Ukdu Gminy w Pieckach obejmuje ngstijace konta :

Konta bilansowe

Zespot 0 — Maptek trwaly

a
a

0O0O0O0OO0CD0OD

011 Srodki trwate
013 Pozostatérodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartdci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenigrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych oraz warksi niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizgpe diugoterminowe aktywa finansowe

080 Inwestycjegrodki trwate w budowie)

Zespot 1 -Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

O

0O 00O DO

101 Kasa

130 Rachunek bigcy jednostek bugetowych

135 Rachunkirodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery wagtiowe i innesrodki pienkezne
141 Srodki pienkzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

O

OO0 0OO0DO

a

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Nalendosci z tytutu dochodow bugttowych
222 Rozliczenie dochodéw bietowych

223 Rozliczenie wydatkéw budtowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji kaetowych
225 Rozrachunki z budtami

226 Ditugoterminowe nat@oici budzetowe

O 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

O 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodre

Q 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Q 234/1 Pozostate rozrachunki z pracownikamizffoaki z z&s)
O 240 Pozostate rozrachunki

0 290 Odpisy aktualizare nalenosci

Zespot 3 — Materiaty i towary

a

310 Materiaty
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Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
Q 400 Amortyzacja
0 401 Zwycie materiatdw i energii
Q 402 Ustugi obce
0 403 Podatki i optaty
Q 404 Wynagrodzenia
0 405 Ubezpieczenia spoteczne i irm@adczenia
O 409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
Q 720 Przychody z tytutu dochodéw bedowych
Q 750 Przychody finansowe
Q 751 Koszty finansowe
O 760 Pozostate przychody operacyjne
O 761 Pozostate koszty operacyjne
Q 770 Zysk nadzwyczajny
Q 771 Strata nadzwyczajna

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
0 800 Fundusz jednostki
0 810 Dotacje buzktowe
0 840 Rezerwy i rozliczenia gazyokresowe przychodow
0 851 Zaktadowy fundus@viadcze socjalnych
a 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
Q 980 Plan finansowy wydatkow bizetowych
0 981 Plan finansowy niewygasaych wydatkow
Q 998 Zaangzowanie wydatkéw bugktowych roku bigacego
Q 999 Zaangzowanie wydatkéw bugktowych przyszitych lat

Ksiegi pomocnicze tworzy sido nastpujacych kont ksigi gtéwnej:
0 011 ,Srodki trwate” wedtug:

- ksiegi inwentarzowej

- tabeli amortyzacyjnej

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chroncoygi

Q dla wszystkichsrodkow trwatych z podziatlem na grupy odpowiagdajKST i zawiera nagpujace
informacje:

v’ dak przyjecia do uytkowania, numer i rodzaj dowodu

numer inwentarzowy obiektu

nazwe srodka trwatego

specyfikacg wszystkich czsci sktadajcych sg na zespot komputerowy lub inny skiagtaj sk
Z okrelonych czsci ztozony srodek trwaty

wartas¢ pocatkows srodka trwatego i wartei poszczegolnych gci sktadowych

A NERNERN

<
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v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

wartas¢ po aktualizaciji

wartas¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacjsrodkéw trwatych
stawle amortyzacji

roczra kwote amortyzaciji

metod: amortyzaciji

rok budowy lub produkcji

miejsce eksploatacji (pole spisowe)

dak rozchodu i numer dowodu

numer pozycji ksigowania rozchodu
wartas¢ umorzenia na moment rozchodu
wartas¢ ksiggowa netto rozchodowanegoodka trwatego.

O 013, Pozostatérodki trwate” wedtug

ksiegi inwentarzowej

Pozostatymsrodkom trwaltym o wysokiej wartoi pocatkowej albo szczegdlnie vmaych dla
jednostki nadaje siindywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ddde inwentarzowej w
oddzielnych pozycjach. Pozostate, mniej wsstowe srodki, ujmuje st w ewidencji zbiorczo,
podajc taczrm ich ilosé¢ i wartas¢, w grupach podobnycirodkéw trwatych. Rozchdd takictrodkdw
wyceniany jest wiredniej cenie ustalonej dla danej grupy, liczoa&pjiloraz wartéci grupy i ilosci

grupy.

a
a
a

020 ,Wartaci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogichrlasrodkéw trwatych
030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytw@oszczegoélnych sktadnikow

071 ,Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych” wedtug zasad
podanych dlgrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych

072 ,Umorzenie pozostatyckrodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych”
wedlug zasad podanych dla pozostatdukow trwatych

073 ,Odpisy aktualizujce dlugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutpeszczegdéinych
sktadnikow

080 ,Inwestycje {rodki trwate w budowie) wedtug:

v’ poszczegoélnych zadanwestycyjnych

101 ,Kasa” wedtug:

v’ gotéwki w walucie polskiej oraz poszczegdélnych walbcych znajdujcych st w kasie
130 ,Rachunki bigace jednostek bugtowych” wedtug :

v" gotowki w walucie polskiej oraz poszczegdélnych walocych znajducych si w banku

135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedhaszgzegolnych
funduszy

139 ,Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzigioh srodkéw oraz wedtug
kontrahentow

140 ,Krétkoterminowe papiery waroiowe i innesrodki pienezne” wedtug:

v’ tytutéw poszczegdbinych sktadnikéw krétkoterminowyghpieréw wartéciowych i innych
srodkow piengznych z podziatem na wytane w walucie krajowej i obcej wedtug
poszczegdlnych walut obcych

v 0s0b, ktérym zostaly powierzone
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v’ 141 , Srodki pienkzne w drodze ,gotéwki w walucie polskiej pobrandjanku

Q 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedtagzrachunkéw z poszczegdlinymi
kontrahentami

Q 221 ,Nalenaosci z tytutu dochoddéw bugtowych” wedtug dianikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej

Q 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji bietowych” wedtug poszczegolnych beneficjentdw i
podziatek klasyfikacji buzbtowej

Q 225 ,Rozrachunki z bugtami” wedtug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkdbudzetem

O 226 ,Diugoterminowe nafmosci budzetowe” wedlug poszczegoinych  tytutow
diugoterminowych nalaosci budzetowych lub diugoterminowych rozlicze budetem

Q 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedpggzczegolnych tytutdw i podmiotéw
rozrachunkow

Q 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodze wedlug pracownikow jednostki i innych oso6b
fizycznych, wobec ktérych zostaly naliczone wynazenia lub swiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z oghnymi przepisami do wynagrodze

O 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtugszrzegolnych pracownikéw oraz
wedtug tytutébw rozrachunkéw

Q 240 ,Pozostate rozrachunki” wedlug poszczegoélnygtutéw rozrachunkow, roszcaei
rozliczen

Q 290 ,Odpisy aktualizujce nalenosci” wedtug dhenikéw, od ktérych nalnosci dokonano
odpisu aktualizujcego

0 310 ,Materialy” wedtug kartotek ikziowo-wartgciowych poszczegdlnych materiatow, w tym
opakowa i odpadkdéw, z podzialem na materialy znajdej st w magazynach wtasnych i
obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Q 400 ,Amortyzacja” wedlug pozycji planu finansowegmz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawéczoz uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkdw,

Q401 ,Zwycie materiatdw i energii” wedtug pozycji planu dinsowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i veprdawczéci z uwzgkdnieniem
podziatek klasyfikacji buzktowej wydatkéw ,

0 402 Ustugi obce” wedtug pozycji planu finansowegazow przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawscioz uwzgkdnieniem podzialek klasyfikaciji
budzetowej wydatkow,

0 403 ,Podatki i optaty” wedtug pozycji planu finansego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawéczoz uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkdw,

Q 404 ,Wynagrodzenia” wedtug pozycji planu finansowenyaz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawscioz uwzgkdnieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

0 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i ind@iadczenia” wedtug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowaraaalizy i sprawozdawczoi
z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji budtowej wydatkow,
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Q409 ,Pozostate koszty rodzajowe” wedlug pozycji piafinansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i veprdawczéci z uwzgkdnieniem
podziatek klasyfikacji buzktowej wydatkdw,

Q 720 ,Przychody z tytutu dochodow hietowych” z uwzgldnieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodéw,

a 750 ,Przychody finansowe” z uwzginieniem podziatek klasyfikacji budtowej dochodow,
a 751 ,Koszty finansowe” z uwzgtinieniem podziatek klasyfikacji budtowej wydatkow,
Q 760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedtug poekigasyfikacji budetowej dochodow,

Q 761 ,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podzidtisyfikacji budetowej wydatkéw oraz
dostosowanie do potrzeb kontroli, sprawozdavcizicanalizy,

Q 770 ,Zyski nadzwyczajne” wedtug poszczegolnychiytupowstania zysku nadzwyczajnego,
Q 771 ,Strata nadzwyczajna” wedtug poszczegoélnychtdyt powstania straty nadzwyczajnej,
0 800 ,Fundusz jednostki” wedtug tytutow zsiszer i zmniejszé funduszu

0 810 ,Dotacje budetowe, ptatnéci z budetu srodkéw europejskich oragrodki z budetu na
inwestycje” wedtug podzialek klasyfikacji bzetowej, jednostek, ktérym przekazano dotacje,

Q 840 ,Rezerwy i rozliczenia railzyokresowe przychodow” wedtug tytutow:
v' utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zigze i zmniejszé
v' przychodoéw przysztych okreséw oraz przyczyn ichekgzer i zmniejszé
0 851 ,Zaktadowy fundusgwiadcze socjalnych” wedtug:
v’ zrédet zwikszen i kierunkéw wykorzystania funduszu
v przychodéw i kosztéw poszczegdélnych rodzajow diakei socjalnej
Q855 ,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek” wueght poszczegélinych funduszy
zlikwidowanych jednostek,

a 860 ,Wynik finansowy” wedtug tytutdbw powstania paegegolnych kosztéw i przychodow,

Zasady klasyfikacji zdaraeprzedstawione zostaty paei:

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konta Zespotu 0 przeznaczoredd prowadzenia ewidenciji:
- rzeczowego maiku trwatego,
- wartaci niematerialnych i prawnych,
- dlugoterminowych aktywow finansowych,
- umorzeniarodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych,
- inwestycji (srodkéw trwatych w budowie),
- odpiséw aktualizujcych dtugoterminowe aktywa trwate.

Zgodnie z klasyfikagj rodzajows srodkow trwatych GUS rzeczowy mggk trwaty ewidencjonowany
jest na koncie 011 wg grup inwentarzowych:

0 — grunty
1 — budynki i lokale
2 — obiekty iynierii ladowej i wodnej
3 — kotly i maszyny energetyczne
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4 — maszyny, ugglzenia i aparaty ogélnego zastosowania
6 — uradzenia techniczne

7 —srodki transportu

8 — narzdzia, przyrady, ruchomeci i wyposaenie

Podziat srodkéw trwatych na w/w symbole jest odzwiercied&ni prowadzonej analityki
do konta 011.

Konto 011 — , Srodki trwate”

Zasrodki trwate uznaje gistanowice wlasné¢ lub wspotwlasnét nieruchoméci ( grunty, budynki,
budowle, lokale, inwestycje w obcydhodkach trwatych), maszyny i u@zenia,srodki transportu,
kompletne i zdatne dazytku przedmioty o okresiezytkowania diizszym nt jeden rok.

Do srodkow trwatych zalicza siréwniez obcesrodki trwate na podstawie umowy najmu, dzawxy
lub innej umowy o podobnym charakterzegiesrodki te g zaliczone
do sktadnikow maijtku trwatego.

Wartas¢ pocatkowa srodkow trwatych obejmuje cenich nabycia lub koszt wytworzenia,
w przypadkach darowizny lub nabycia w inny nieotipfasposob wartd rynkowa z dnia nabycia.

Za cer nabycia uwaa st rzeczywisi cerg skladnika majtkowego obejmujca kwote nalezna
sprzedajcemu, powgkszory 0 koszty zwazane z zakupem naliczone do dnia przekazémidka
trwatego do wywania, a w szczegolfoi o koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ytieezenia
w drodze, montau, optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetetowizji i réznic kursowych
oraz pomniejszona, zgodnie z elinymi przepisami, o podatek od towardw i ustug,yiatkiem, gdy
podatnikowi nie przystuguje obtenie kwoty naliczonego podatku lub zwrotzmicy podatku od
towardw i ustug.

W przypadku importu cena nabycia obejmuje clo igiek akcyzowy oraz podatek importowy od
sktadnikdéw majtkowych sprowadzanych lub nadestanych z zagranicy.

W przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — keggivorzenia. Za koszt wytworzenia usea
sig wartas¢ w cenie nabycia zytych do wytworzenia rzeczowych skiadnikow nikp
i wykorzystanych ustug obcych, koszt wynagradza prace wraz z pochodnymi i inne kosztyadaj
sie zaliczy¢ do wartdci wytworzonych przedmiotoéw matkowych.

Ewidencja srodkow trwatych

Srodki trwate wprowadza silub wyksktgowuje z ewidencji pod datsporadzenia dokumentu
z prawidtowego przebiegu udokumentowania operagfipgdarczej 40z finansowej, tj. pod dat
sporadzenia protokotu przekazania deytku, daty protokotu likwidacji, daty zakupu lubrgpdary

na podstawie faktury.

Jako uradzenia analityczne w ewidenéjiodkdw trwatych stosuje st

1. Kskgi inwentarzowe stanowie wykaz poszczegoélnych obiektow inwentarzowyclowaidzone
z zachowaniem chronologii wpisywania kolejnych,ypmowanych do eksploatacji obiektéw.

Rozchody odnotowuje @i w poszczegolnych pozycjach, angluj jednoczénie ich numery
inwentarzowe.

Zapisow w kstdze inwentarzowej dokonujegsio najmniej z podaniem naptijacych danych:
- liczba poradkowa,
- numer inwentarzowy ( kaly obiekt powinien by na trwale oznakowany),
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- nazwasrodka trwatego ( ewentualna specyfikacjasck sktadowych ),
- wartas¢ pocatkows,

- symbole klasyfikacji rodzajowdjodkdw trwatych,

- rok budowy,

- data przygcia o wytkowania,

- miejsce uytkowania.

2. Karty analitycznérodkow trwatych ( identyfikacyjne), w ktérych podajest numer inwentarzowy
tj. numer pozycji przychodow, rok produkcji, nazévadka trwatego, stawka amortyzacyjna, miejsce
uzytkowania, warté¢ pocatkowa i umorzenie.

3. Tabele amortyzacyjno-umorzeniowe, ktére obegraayéwno warté poczatkowa kazdegosrodka
trwatego jak i stadrodkéw trwatych na koniec roku. Ponadto wétigabeli znajduj sie informacje o
umorzeniusrodkéw trwatych ( kadego obiektu indywidualnie), zmiany umofize ciagu roku i stan
koncowy umorzé na koniec roku obrotowego. Tabela prowadzona \estkladzie rodzajowym
srodkow trwatych i zawiera stawki amortyzacyjno-umemiowe, kwat amortyzacji rocznej dla
kazdegosrodka trwatego.

Znajdupce s¢ w wzytkowaniu i w ewidencji ksigowej srodki trwate powinny by inwentaryzowane.
Inwentaryzacje przeprowadza& saz w cagu 4 lat.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn konta 011 Konto przeciwstawne
1.Przygcie srodkow trwatych z inwestycji rozliczanej we wiasnyakresie 080
2.Przygcie srodkow trwatych bezpwednio z zakupu nie wymagaych montau 080, 201
3.Zwiekszenie wartéci pocatkowej srodkéw trwatych w wyniku urgdowej 800
aktualizacji wyceny
4.Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, restankcji i adaptacijsrodka 080
trwatego w ramach inwestycji
5.Zakup uywanegosrodka trwatego wg ceny zakupu pekézonej o koszty 080
zakupu, remontu niegbdnego przed vgczeniem do eksploatacji, koszty mania
6.Nieodptatne otrzymanigodkow trwatych w formie darowizny 800
7 .Nadwyzki srodkéw trwatych ujawnione po czas inwentaryzaciji 024
Strona Ma konta 011 Konto przeciwstawne

1.Zlikwidowanie przedwczmie zwytych srodkow trwatych:

- do wysokdci umorzenia 071

- warta¢ nie umorzona 800
2.Sprzedasrodkow trwatych:

- do wysokdci umorzenia 071

- warta¢ nie umorzona 800
3.Nieodptatne przekazanieodka trwalego:

- do wysokdci umorzenia 071

- wartg¢ nie umorzona 800
4.0bnizenie wartéci pocatkowej srodka trwatego na skutek wdowej
aktualizacji wyceny 800
5.Likwidacje budynkow, budowli i usdze, ktorych nie ména zagospodarowa
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w zwiazku z wykonywaniem nowej inwestyciji:
- do wysokd@ci umorzenia 071
- wartgs¢ nie umorzona 800

6.Utrata przydatmei gospodarczej na skutek zmiany rodzaju dziatintub
metody jej prowadzenia:

- do wysokd@ci umorzenia 071
- wartas¢ nie umorzona 800
7.Rozchéd niedoboréow 240

W bilansie srodki trwate wykazuje si w wartcgci ksiegowej netto, tj. w wartici pocatkowej
pomniejszonej o umorzenie.

Srodki trwate wycofane z aycia, przeznaczone do likwidacji lub ktére z innypteyczyn trwale
utracity przydatnét gospodarcz wycenia st w wartagci ksiegowej netto lub w cenie sprzeganetto
jezeli jest ona nisza.

Inwestycje w obcyclrodkach trwatych kggowane g na koncie 011.

Sa to koszty poniesione w celu przystosowania obceguekiu (np. wydzieawionego)
dla potrzeb sytkownika. Naktady te poleganp. na przebudowie wdzen w budynkach, wykonaniu
nowej instalacji wodoagowej, montau urzdzen magazynowych itp. Zakres prac wchacizch
w pojecie inwestycji w obcychsrodkach trwatych okrdaja kryteria techniczne. Aby inwestycja
w obcychsrodkach trwatych mogta kdyzakwalifikowana dgrodkow trwatych inwestora musi spetni
dwa istotne warunki:

- czas uytkowania zmodernizowanego ( zaadaptowanego) abigkhien by diuzszy ni
jeden rok,

- wykonane roboty winny liykompletne, a ich efekty podlegdtugotrwatemu aytkowaniu.

Konto 013 — ,, Pozostat&rodki trwate w u zytkowaniu ,,

Do pozostatych srodkdw trwatych zalicza si te $rodki, ktére umarza ei jednorazowo
W mieshkcu przygcia o uywania (kstgujac to umorzenie Wn 400 Ma 072) i ktore finansuje z
srodkéw na wydatki bigace (z wyptkiem pierwszego wyposgania w takie srodki nowego
budowanego obiektu, ktére finansuje, sak, jak koszty budowy).a30 m.in.:

- srodki dydaktyczne, aparatura video, gprzagt&niajacy, magnetowidy,

- odziez i umundurowanie (0 normatywnym okresig/wania dizszym ni jeden rok)

- meble i dywany

- wszelkie srodki trwale o wartéci nie przekraczapej wielkaci ustalonej w przepisach
0 podatku dochodowym od oséb prawnych i w rozgdgeniu Ministra Finansbw w sprawie
amortyzacjisrodkow trwatych oraz warssi niematerialnych i prawnych.

Na koncie 013 ewidencjonujegsstan oraz zwkszenia i zmniejszenia wakm pozostatychirodkow

trwatych w  uwytkowaniu, jeeli podlegaa one ewidencji iléciowo-wartgciowej.
Do konta 013 naly prowadz¢ szczegétow ewidencg ilosciowo-wartdgciowa umazliwiajaca
ustalenie wartéci pocatkowej i ilosci pozostatychsrodkéw trwatych oddanych dozywania

poszczegdlnym osobom i referatom oraz wéamitiwa ewidencje z podzialem na grupy statystyczne
srodkow trwatych.

Analityka do konta 013 - prowadzona jest wakkach inwentarzowych ikziowo-wartgciowych wg
asortymentu wyposania.
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Odpowiedzialné¢ za inwentarz w poszczegoélnych referatach ponoserolinik referatu.
Na koncie 013 nie ujmujeesizeczy o wartéci nizszej nz 200 zt oraz o krotkim okresiezytkowania
np.: umywalki, termy, gaice, nargdzia samochodowe, przedmioty &foe do wykonywania
drobnych remontéw. W/w prze mioty wpisywangdo kshzek inwentarzowych iléciowo. Kshzki
ilosciowe g prowadzone odbnie dla kadego pomieszczenia.

Typowe zapisy konta 013

Strona Wn konta 013 Konto przeciwstawne
1.Przygcie pozostatyckrodkow trwatych:
- bezpdrednio z zakupu 101, 130, 201
-z inwestycji ( pierwsze wyposanie) 080
2. Ujawnione nadwaki 240
3. Otrzymanie nieodptatnerywanychsrodkéw trwatych:
- od innych jednostek, zakladéw bwdowych na podstawie decygji 800
wiasciwego organu
- darowizny od innych jednostek i osob 760
Strona Ma konta 013 Konto przeciwstawne
1.Rozchdd pozostatycnodkow trwatych na skutek:
- zwycia, sprzeday 072
- niedoboréw i szkod 240*
2. Nieodptatne przekazanie 072

*Roéwnoczénie naley wyksicgowa umorzenie z konta 072 na Ma 240

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne ”

Na koncie 020 ewidencjonuje gsiwartag¢ pocatkowa stanu, przychodu i rozchodu waito
niematerialnych i prawnych.

Do wartagci niematerialnych i prawnych zalicza siabyte przez jednostlprawa majtkowe nadajce
sie do gospodarczego wykorzystania, ktére przeznaczpna wiasne potrzeby jednostki lub do
dodania do zytkowania na podstawie umowy najmu.

Spasréd ogotu wartéci niematerialnych i prawnych w jednostkach petdwych wysipic mog
w szczegolngci:

- licencje na programy komputerowe ( oprogramowatyakowego)
- autorskie prawa maikowe i prawa pokrewne.

Wartasci niematerialne i prawne, ktorych watgocatkowa przekracza wiellkd ustaloa w ustawie
0 podatku od os6b prawnych oraz o przewidywanynesikr uywania dhiészym ni jeden rok
finansuje si ze srodkdw na inwestycje, umarza stopniowo z uwdgleniem dtugéci okresu
amortyzowania ustalonego w w/w ustawie i ewidengjerma koncie 020. Wartoi niematerialne
i prawne o wartéci pocatkowej w dniu przycia do wywania rownej lub riszej od wartéci
okreslonej w w/w ustawie finansuje gize srodkow na wydatki bizace i umarza jednorazowo
i ewidencjonuje na koncie 020. W ewidencjickgiwej ujmuje si wszystkie wartéci niematerialne
i prawne

Konto 020 mae wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza waitopocatkowa bedacych na stanie
wartasci niematerialnych i prawnych. Analityka prowadzojest na kartach kontowyckrodka
trwatego K-281.
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Typowe zapisy konta 020

Strona Wn konta 020

Konto przeciwstawne

1. Zakup wartéci niematerialnych i prawnych 201
2.0trzymane nieodptatnie wasto niematerialne i prawne, umarzane stopniowo:
- od jednostek i =zaktadéw bgetowych na podstawie decygji
administracyjnej (dotychczasowa wad@ocztkowa) 800*
-z tytutu arow
800

Strona Ma konta 020

Konto przeciwstawne

Rozchdd wartéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo:
wartas¢ dotychczasowego umorzenia
wartas¢ nie umorzona

071
800

* Réwnolegty zapis dotychczasowego umorzenia

Typowe zapisy konta 020

Strona Wn konta 020 Konto przeciwstawne
1. Zakup wartéci niematerialnych i prawnych o waétm podlegajcej
jednorazowemu umorzeniu 201 201
2.0trzymane nieodptatnie waéto niematerialne i prawne, umarzane w 100 % w
miesicu przygcia do tywania:

- od jednostek i zakladow bgetowych w dotychczasowej wasth 072

Strona Ma konta 020 Konto przeciwstawne

1. Rozchdd wartei niematerialnych i prawnych umorzonych w 100 % 072

Konto 030 — Finansowy magtek trwaty
Konto 030 stay do ewidencji sktadnikéw matku trwatego:

akciji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych

o terminie wykupu dizszym ni rok

inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

Udzialy rzeczowe wykazuje ¢iw ewidencji w wartéci ustalonej

W umowie.

akcji i innych dlugoterminowych papieréow wastowych traktowanych jako lokaty

Udzialy

w obcych podmiotach gospodarczych obepnujartas¢ aportéw wniesionych przez podmiot od

innych spotek (w postagrodkéw trwatych, materiatow itp.) oraz wkiady go
spotki w momencie jej tworzenia, to jest na piemyob rynku papieréw wartc
udziatéw odkupionych od os6b trzecich na rynku vwyon.

iéowe wniesione do
iowych lub wartéci

Udzialy w obcych podmiotach gospodarczych w walupaskiej wykazuje i w ciagu roku
obrotowego wedtug cen nabycia, to znaczy wedtugodeirewidencyjnej sktadnikbw matkowych

przekazywanych jako udziat, lub wedtug ceny zaptagaa dany udziat.

Nabyte akcje obce jednostek zadgch i stowarzyszonych ujmujegsiv ciagu roku obrotowego téak

wedtug cen nabycia.

Cena nabycia obejmuje cenzakupu powikszorn o opfaty gdowe, skarbowe,

notarialne,

administracyjne, prowizje biur maklerskich itp. brkoszty wyceny aportéw, 4eli obchzaja one

jednostle wnoszca aport.
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Na dzier bilansowy udzialy i akcje jednostek zalgch i stowarzyszonych wykazuje: svedtug cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwaht ich wartgci.

Saldo konta 030 oznacza watoudzialbw w cenie ewidencyjnej w obcych podmiotach
gospodarczych.

Nabyte papiery wartgiowe Ikgdace trwah lokata srodkéw piengznych jednostki ujmuje siw
ksiggach rachunkowych wedtug ceny nabycia (fczhie z optatami notarialnymi, skarbowymi,
sadowymi prowizjami biur maklerskich itp.)

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazigew wartcci wynikajacej z salda konta 030
skorygowanej o saldo konta 073.

Typowe zapisy konta 030

Strona Wn konta 030 Konto przeciwstawne
1.Nabycie dtugoterminowych papieréw wadimwych i innych aktywéw za
srodki ptatnicze 101, 130, 240
2.Podwyiszenie kapitatu zaktadowego spoiki, w ktorej jedka@posiada udziahy 750

Strona Ma konta 030 Konto przeciwstawne
1.Sprzeda akcji i udziatbw 750

2.Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jadstka posiada udzialy
sktadniki masy likwidacyjnej w postaci:

- $rodkéw pienéznych 101, 130
- $rodkéw trwatych 011
- pozostatychirodkow trwatych 013

Konto 071 — ,, Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Na koncie tym ewidencjonuje esizmniejszenia wartgi pocatkowej z tytutu umorzenia
podstawowychsrodkow trwatych i podstawowych wakm niematerialnych i prawnych, ktore
podlegag stopniowemu umorzeniu wg stawek amortyzacyjnycredddnych w zajczniku o ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Umorzenie podstawowycirodkéw trwatych nalicza siod pierwszego dnia miegia nastpujacego
po miesicu, w ktorym tesrodki przygto do wywania i do kaca tego mieaca, w ktorym nagpuje
zrownanie wysoké&i umorzenia z ich warfgia pocatkowa lub w ktérymsrodki trwate postawiono
w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodjgdtrb stwierdzono ich niedoboér.

Od ujawnionychsrodkéw trwatych umorzenie naliczagsod miesica nasipujacego po miescu,
w ktérymsrodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.

W jednostce dokonujeshnaliczenia umorzenigrodkéw trwatych na dzie31 grudnia kadego roku
przy zastosowaniu maksymalnych stawek amortyzachjmyynikapcych z obowizujacej tabel
amortyzacji.

Nie umarza s gruntéw, prawa wieczystegaytkowania gruntow oraz dobr kultury. Przy aktuatiza
wartasci  pocatkowe] podstawowych srodkéw trwatych aktualizacji podlega tak wartd¢
dotychczasowego umorzenia poszczegolnych skladniikodkow trwatych, przy zastosowaniu tych
samych wskanikow przeliczeniowych.

Naliczone umorzenie kgjuje st w korespondencji z kontem 400.

Saldo konta 071 koryguje wagtopodstawowychsrodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 i podstawowych wartoi niematerialnych i prawnych z konta 021.
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Typowe zapisy konta 071

Strona Wn konta 071 Konto przeciwstawne

1. Wykskgowanie dotychczasowego umorzenia po stawowyatikow trwatych
oraz podstawowych waro niematerialnych i prawnych wycofanych| z
eksploatacji na skutek:

- postawienia srodka trwatego w stan likwidacji w zadku ze 011

zniszczeniem lub zyciem,

- sprzeday lub nieodptatnego przekazanmdkow trwatych, 011

- rozchodowania podstawowych waittoniematerialnych i prawnych, 020

- sprzeday lub nieodptatnego przekazania wddio niematerialnych |i 020

prawnych,

- rozchodowania z tytutu niedoboréw 240
2. Urzdowe zmniejszenie wado umorzenia w skutek aktualizacjrodkow 800
trwatych

Strona Ma konta 071 Konto przeciwstawne

1. Naliczone za okres umorzenie podstawowygéhodkéw trwalych
i podstawowych wartei niematerialnych i prawnych 400
2. Umorzenie dotychczasowe podstawowychdkow trwatych oraz warkei
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstag@eyzji organu od inngj 800
jednostki lub zaktadu budtowego
3. Urzdowe zwikszenie wartéci umorzenia wskutek aktualizacji wasto 800
pocatkowej podstawowychsrodkow trwatych podlegagych stopniowemu
umarzaniu

Konto 072 — ,, Umorzenie pozosta3yckrodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Na koncie 072 ewidencjonujecstmniejszenia wartei pocatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
srodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych, tj. tych, ktére umearsg¢ jednorazowo
w pelnej wartéci w mieshcu wydania ich do zywania. Umorzenie tychrodkow kseguje sé
w korespondencji z kontem 401.

Zakup tych sktadnikéw maikowych, ktérych umorzenie kgiuje sé na koncie 401, finansujeeste
srodkdw na wydatki bizce.

Na koncie 072 kgQuje s& wigc umorzenie;

- ksiazek i innych zbioroéw bibliotecznych,

- odziezy i umundurowania (o okresiegywania powyej roku),

- mebli i dywanow,

- pozostatych srodkow trwatych oraz wartoi niematerialnych i prawnych o wast
nieprzekraczage] kwoty wartéci poczitkowej nie wyszej nz 3.500 zi.

Na stronie konta 072 kgjuje s¢ naliczone 100% umorzenia pozostatgobdkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych (o wath poczitkowej nie wy:szej niz 3.500 zt):

- wydanych do gywania,
- przyjetych na stan ujawnionych nadiek,

- dotychczasowe umorzeniezywanych srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie od innych
jednostek na podstawie decyzji administracyjnych.
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Na stronie Wn konta 072 kgjuje sé zmniejszenia wartgi umorzenia, odpowiadgego wartéci
rozchodowanych pozostatyéhodkéw trwatych oraz wartgoi niematerialnych i prawnych.

Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyran umorzenie wartgi pocatkowej w wywaniu
srodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych podlegeych catkowitemu umorzeniu
w miesiacu wydania do gywania.

Saldo konta 072 musi ¢sirowna saldom kont 013 i 020 w e&i odnoszcej st do wartdci
niematerialnych i prawnych umorzonych 100% w miesiwydania do zywania.

Saldo konta 072 koryguje wasto pocatkowa srodkéw ugtych na kontach 013 i 020 w gzi
dotyczicej wartdci niematerialnych i prawnych i wobec tych wdttbilansowa tych sktadnikow jest
zerowa.

Typowe zapisy konta 072

Strona Wn konta 072 Konto przeciwstawne

1. Wykskgowanie dotychczasowego umorzenia pozostakyoldkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych rozchodowanych zitytu

- likwidaciji, sprzeday, 013, 020

- nieodptatnego przekazania, 013, 020

- niedoboru lub szkody, 240

- wytaczenia z ewidencji ksgowej ilasciowo-wartgciowe;. 013, 020
Strona Ma konta 072 Konto przeciwstawne

1.Umorzenie naliczone od nowych wydanych daytkowania pozostatych
srodkdw trwatych oraz pozostatych waftd niematerialnych i prawnygh
(sfinansowanych zesrodkbw na wydatki bigace Iub otrzymanych
nieodptatnie) do:

. . . 401
- dziatalndci operacyjnej 851
- dziatalndgci ZFSS
2. Umorzenie pozostatychrodkow trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposaenie nowego obiektu sfinansowanegamelkow na inwestycje 800
3. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanychwaro 401

4. Umorzenie dotychczasowe pozostahgchdkéw trwatych oraz pozostatych
wartasci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstadecyzji 013, 020
administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu ketdwego

Konto 073 — ,, Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto sty do ewidencji skutkow trwalej utraty wast diugoterminowych aktywdw finansowych
ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Typowe zapisy konta 073

Strona Wn konta 073 Konto przeciwstawne
1. Przywrécenie uprzednio utraconej wacio diugoterminowych aktywow
finansowych, jeeli ich ewidencje prowadzigiw cenach nabycia 750
2. Korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpiytutu trwatej utraty 030
wartaici
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Strona Ma konta 073 Konto przeciwstawne

1.0dpis aktualizujcy z tytutu dtugotrwatej utraty warfoi, jezeli ich ewidencje
prowadzi s w cenach nabycia 750

Konto 080 — ,, Inwestycje ,,

Konto 080 stay do ewidencji kosztow inwestycjis¢odkow trwatych w budowie) oraz do rozliczenia
tych kosztow.

Na koncie 080 ewidencjonujegsbgot kosztow, dotyeych realizowanych inwestycji poniesionych
przez jednosik na majce powstd nowe srodki trwate lub zwikszapce wart@é juz istniepcych
srodkow trwatych.

Do inwestycji zalicza giw szczegoIn¢ri koszty:

1. nabycia gruntéw i innych skladnikow rzeczowego 4tiaj trwatego oraz koszty ich budowy
i montau,

dokumentacji projektowej inwestyciji,

pomiaréw geodezyjnych i geologicznych,

przygotowania terenéw podbudew

ulepszenia jaistniegcych podstawowyckrodkéw trwatych,
transportu i montau,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnegmnawcy,

© N o Ok wDd

nie podlegajcy odliczeniu lub zwrotowi podatek VAT,
9. inne koszty bezpmednio zwazane z inwestyaj
Na stronie Wn konta 080 ujmuje;sv szczegolngci:

1. poniesione koszty dotygee inwestycji realizowanych zaréwno przez obcyctkenawcow
jak i wykonywanych we wilasnym zakresie,

2. poniesione koszty na ulepszeniez juzytkowanego srodka trwatego, ktére zwkszap
dotychczasowwartas¢ pocatkowa danegarodka trwatego,

3. poniesione straty inwestycyjne,
4. nieodptatne przegie inwestycji w toku realizacji.
Na stronie Ma konta 080 kgjuje s&é w szczegoIngi:

1. wartas¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci pgiygh do wywania srodkow
trwatych,

2. zyski nadzwyczajne,
sprzeda inwestycji rozpocgtych,
4. nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacj

Koszty inwestycji rozlicza siw terminie oddania dozywania powstatych w wyniku inwestycji
sktadnikdéw magtku trwatego, jednak nie paiej niz do dnia zakfczenia i rozliczenia inwestyciji.

Ewidencja szczegdétowa o konta 080 w é&dtzie Gminy w Pieckach prowadzona jest dla
poszczegodlnych zadanwestycyjnych z podziatem wg klasyfikacji biedowej i rodzajow zada
Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie aakonych.
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Typowe zapisy konta 080

Strona Wn konta 080 Konto przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i ustugi zwdane z przygotowaniem i realizadgnwestyciji
przez zewgtrznych kontrahentow 101,201
2. Nieodptatne przegie inwestycji rozpocgych 800
3. Wbudowanie materiatow pobranych z magazynu 310
4. Straty inwestycyjne 101, 234
Strona Ma konta 080 Konto przeciwstawne
1. Przyjecie do uywania srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych |i
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji 011, 013, 020
2. Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnyobdkow trwatych 011
3. Nieodptatne przekazanéeodkow trwatych w budowie 800
4. Rozliczenie kosztow ulepszerfidkow trwatych 011
5. Rozliczenie inwestycji bez efektéw mtjowych 800
6. Wyksiggowanie kosztow poniesionych na sprzedasedki trwate 800
w budowie

ZESPOL 1 -SRODKI PIENI EZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konta Zespotu 1 przeznaczoredo ewidenciji:
- krajowych i zagranicznycérodkéw piengznych przechowywanych w kasach,
- krajowych i zagranicznycfrodkéw piengznych lokowanych na rachunkach bankowych,
- kredytow bankowych udzielanych przez banki krajowagraniczne,

- przeznaczonych do obrotu papierow wéetowych (akcje obce, obligacje, bony skarbowe,
jednostki funduszy powierniczych ),

- - innych krajowych i zagranicznycimodkéw pieng¢znych, a w szczegoélgoi weksli, czekdw
obcych, znakéw optaty skarbowe;j.
Przedmiotem ewidencji na kontach ZespotuaXredki pienkzne, przez ktdre rozumiegskrajowe
i zagraniczne piendze oraz jednostki piegiine (rozrachunkowe) krajowe i zagraniczne,
tak w gotéwce jak i na rachunku bankowym lub w frrhokaty pieng¢znej, czeki i weksle obce,jeli
sa one plathe w agu 3 miesicy od daty ich wystawienia, a tak krotkoterminowe papiery
wartasciowe i kredyty bankowe.

Krajowe srodki pienkezne i kredyty bankowe wykazuje e¢siw ksiegach rachunkowych
w wartasci nominalnej.

Srodki piengzne w walutach obcych wykazujessi ksiegach rachunkowych w wagai nominalne;j,
przeliczonej na ztote polskie wg kursu zakupu lplzeday ustalonego dla danej waluty obcej przez
bank dewizowy, z ktérego ustug korzystano.

Znajdupce st w kasiesrodki pienkzne musz by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury na
ostatni dzié kazdego roku bugketowego, natomiast zgromadzone na rachunkach backow
w drodze uzyskania od bankéw potwierdzenia ichustan
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Konto 101 — , Kasa ,,

Konto 101 przeznaczone jest do ewidencji gotéwldjdujacej sk w kasie jednostki. Ewidencje
nalezy prowadz¢ z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych gotéwdstata pobrana lub, na ktére
bedzie odprowadzona. Ewidencja szczegdtowa powinnaezlinwi ¢ ustalenie stanu gotéwki i oséb za
nia odpowiedzialnych.

Osoby, ktorym powierzonérodki pienezne podpisyj pisemmn deklaract potwierdzajca przyjecie
materialnej odpowiedzialoi za kzdace w ich dyspozycji wartei.

Obroty gotowls dokumentowaneasdowodamizrédtowymi ( rachunki, delegacje, listy wyptat) lub
zastpczymi dowodami kasowymi na drukach KP — Kasa mniyjlub wg wzoru K-103.

Wszystkie przychody i rozchody gotéwki w kasie ujensi w biezaco prowadzonym zestawieniu
zwanym raportem kasowym.

Stan gotéwki w kasie musi bygodny z saldem wynikgym z raportu.

Typowe zapisy konta 101

Strona Wn konta 101 Konto przeciwstawne
1.Podgcie gotéwki z banku:
- zrachunku bigzacego 130
- zinnych rachunkow bankowych i funduszy 135, 139
2. Wplyw srodkéw pienéznych w drodze 140
3. Wptaty z tytutu nalenosci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 221,231, 234, 240

4 Whptaty przychoddw nie przypisanych na kontachiaoclzunkowych z tytutu:
- finansowych dochodow buadtowych

- sprzeday materiatow srodkéw trwatych oraz wartei niematerialnych |i 750
prawnych
- otrzymanych darowizn gotowki 760
760
5. Wptaty z tytutu zwrotu kosztéw niegtych jako nalenosci od kontrahentow
400
6. Wptlaty wadiéw, kaucji, sum na zlecenie 240
7. Wplaty nalendsci z tytutu niedoborow i szkod 234, 240
8. Whptaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczekzorarotu wydatkow 201, 231, 234,240
9. Wptaty z tytulu nie przypisanych optat lub zwrdkosztéw zwizanych 2z
dziatalndcia finansowana z ZFSS 851
10. Wptaty z tytutu zwrotu pgczek i innych przypisanych naleosci
dotycacych ZFSS 234, 240
11. Nadwyki srodkéw piengznych w kasie 240
Strona Ma konta 101 Konto przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzei zaliczek na wynagrodzenie 231
2. Wyptata ekwiwalentow zazycie wtasnej odzigy, za pranie odzig, zasrodki 231,234
ochrony osobistej
3. Wplaty zasitkobw rodzinnych i innych pokrywanygpizez ZUS 229, 231
4. Wyptata zaliczek o rozliczenia 234, 240
5. Zaptata gotéwkzobowhzan nie ugtych na kontach rozrachunkowych 011, 080, 013,
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310, 400, 851
6. Wyptaty z tytutu pokrycia zobowzan ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 234, 240
7. Wyptaty payczek z ZFSS 234, 240
8. Wptata gotéwki do banku na wtasne rachunki bareko
- biezacy ( dochody i zwrot wydatkdéw) 130
- innychsrodkow i funduszy 135, 139
9. Niedobory kasowe 240
10. Wyptaty sum depozytowych, kaucji, wadidow osam na zlecenie 240
11. Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodow bebwych. 221
12. Niedobory kasowe 240

Konto 130 — ,Rachunek bieacy jednostek budietowych”

Konto 130 stay do ewidencji stangrodkéw budetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
Z tytutlu wydatkéw i dochodéw budtowych obgtych planem finansowym. Do rachunku dieego
prowadzi s¢ jedms ewidencg wydatkow budetowych. Wydatkiem bugtowym jest kada kwota
pobrana z rachunku bigcego jednostki buetowej niezalgnie od jej przeznaczenia za wijiem
srodkéw budetowych przekazywanych dysponentorasaiego stopnia na finansowanie z2adgtych

w ich planie.

W Urzedzie Gminy w Pieckach wydatki realizowanghb®zpdrednio z rachunku bigcego budetu
gminy. Na koncie 130 dokonujegstapisow na podstawie wygu bankowego . Saldo konta 130 w
zakresie zrealizowanych wydatkdw podlega na konieku przeksigowaniu na podstawie
sprawozda Rb na strog Ma kota 800 — ,Fundusz jednostki”..

Typowe zapisy konta 130

Strona Wn konta 130 Konto przeciwstawne
1.Zwroty dotacji przekazanych w danym roku 224
2. Whplaty z tytutu zrealizowanych przez jednestiochodoéw bugetowych:
- zkasy brak

-z sum piengznych w drodze

-z tytutu nalenosci przypisanych

-z tytutlu naleénaosci nie przypisanych

-z innych rachunkéw bankowych jednostki

3.Wplywy z tytutu oprocentowaniodkow na rachunku higcym brak
4. Sumy zwrocone na rachunek wydatkoéwZaidwych w roku ich dokonania:
- zkasy 101, 140
-z innych rachunkéw bankowych 131, 135, 139
-z sum piergznych w drodze 140
- przelewem od dinikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
a) naleznosci ujetych na kantach rozrachunkow 201, 225, 229,
231, 234, 240
- zwrotu uprzednio zaksjowanych kosztow 400-409
5.Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtawe obcazenia bankowe 240
6.0bchzenia z tytutu omytek i idbw bankowych 240
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7. Przeksigowanie zrealizowanych wydatkOw na podstawie spralania 800

Strona Ma konta 130 Konto przeciwstawne
1.Realizacja wydatkéw zwikanych z finansowaniem wiasnej dziataicio
- podjecie gotowki z banku do kasy, 101
- przelewy z tytutu zobowia ujetych na kontach rozrachunkowych, 201, 225, 229, 231
- przelewy z tytutu optat za dostawy i ustugi zalicedezpérednio w cézar 400-409
kosztow,
- przelewy za zakupione skladniki mt§owe ( przy nie ujmowaniu faktur 013, 310
na kontach rozrachunkowych),
- zapfata odsetek za zwigk 750
- zapfaty kar, grzywien, odszkodoiekosztow gdowych: 234, 240

a. obciazajacy pozostate koszty operacyjne
b. obciazajacy pracownikow lub inne osoby

2. Przekazanie dotacji bzetowych 810
3. Obchzenia z tytutu omylek i kidéw bankowych 240
4. Przeksigowanie zrealizowanych dochodéw bkatbwych na podstawie 800

sprawozdania

Konto 135 — ,, Rachunkisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stay do ewidencjgrodkow pienéznych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 135 ewidencjonujegsirodki:
- zaktadowego fundusziwiadcze socjalnych,
- innych funduszy celowych.

Zasady gospodarki finansowe] gminnych funduszy wgth okr&lane g przez Rag Gminy w
Pieckach, ktéra zatwierdza tak plany ustalagce przychody i wydatki funduszy
(za wyjtkiem zaktadowego funduszwiadcze socjalnych).

Po stronie Wn konta 135 kgiowane s wptywy srodkdbw na rachunki bankowe funduszy
z tytulu uzyskanych przychodow i dotacji, a po siteo Ma rozchody tychsrodkdw z tytutu
finansowania dzialalrdgi poszczegéinych funduszy. Dla Z&kego z funduszy specjalnego
przeznaczenia prowadziesbdrebna ewidencg umazliwiajaca ustalenie obrotéw i stasrodkéw
kazdego z nich.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konta 135 Konto przeciwstawne

1.0dpis na zaktadowy funduswiadczeé socjalnych 851
2.Wplywy nalenosci za swiadczenia (odptatrié za kolonie, wczasy,
wycieczki):

- przypisanych 201, 2134, 240

- nie przypisanych 851, 853
3.Wplywy z tytutu sptat ppyczek z zaktadowego fundusgwiadcze socjalnych 234, 240
4.0trzymane dotacje, dobrowolne wptaty i darowipigniezne 851, 853
5.0bchzenia z tytutu bidéw i omytek bankowych 240
6.Przypisane odsetki adodkow funduszy specjalnego przeznaczenia zngduyj
sig na rachunkach bankowych 851, 853
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7. Wpfaty gotéwki z kasy

101

Strona Ma konta 135

Konto przeciwstawne

1.Podjecie gotéwki z kasy 101
2.Przelewy na pokrycie zobogdan z tytutu dostaw i ustug 201, 234, 240
3.Przelewy zobowizan wobec budetow ( zaliczki na podatek dochodowy |od 225

0s6b fizycznych)

4. Obchzenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunku 851, 853

5. Biedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

Konto 139 — ,, Inne rachunki bankowe ,,

Konto 139 shiay do ewidencji operacji dotyaeych srodkow piengznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych:iachunek bigacy oraz rachunki specjalnego przeznaczenia.

W szczegllnéci na koncie 139 prowadziesiewidencje obrotéw dotygza sum depozytowych (

pobrane kaucje, wadia).

Typowe zapisy konta 139

Strona Wn konta 139

Konto przeciwstawne

1.Przelew réwnowartgi wstrzymanej kaucji gwarancyjnej przy zaptacie

Za

ustugi remontowo — budowlane 130
2.Whptata na rachunek bankowy z tytutu sum depozyth 240
3.0dprowadzenie z kasy prztych w gotéwce kaucji i wadiow 101
4. Odsetki od sum depozytowych stargmych wlasnéé osob fizycznych| 240

prawnych

Strona Ma konta 139

Konto przeciwstawne

1.Przelewy z tytutu zwrotu kaucji i wadiéw

240

2.Przelewy z tytutu zobowkan dotyczcych zada zleconych lub pokrywanych

kaucji

240

Konto 140 — ,, Krétkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni¢zne”
Konto 140 stay do ewidencji papieréw wartoiowych, weksli obcych oragrodkéw piengznych w

drodze i znakéw optaty skarbowej przeznaczonychptneday.

Weksel jest dokumentem spadzonym w formie ustalonej przez

prawo, zawigrgm

bezwarunkowe zobowkanie do zaptaty w ustalonym terminie i miejscu gumieniznej,
na ktoy zostat wystawiony. W jednostce prowadzona jestdemdja pomocnicza wg cech
szczegolnych weksli tzw. kgika wekslowa, w ktorej uwzgtinia sé nastpujace cechy weksla:

kwota weksla

data wystawienia
- miejsce wystawienia
termin ptatngci
miejsce ptatnéci

wystawca.

39




Typowe zapisy konta 140

Strona Wn konta 140 Konto przeciwstawne
Przyjecie weksla obcego na pokrycie nalesci:
- warta¢ netto 201
- dyskonto 750
2. Zakup znakdéw optaty skarbowej 101
3. Sumy piergzne w drodze 130
Strona Ma konta 140 Konto przeciwstawne
1.Wykup weksli przez dinika lub bank 101, 130, 135
2. Sprzedaznakow optaty skarbowej:
- za gotowlk 101
- przelewem 130

Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stay do ewidencjisrodkéw pienéznych w drodze midzy kag i bankiem oraz ngdzy
kontami w r@nych bankach.

Na koncie 141lnalezy ewidencjonowé przeptywy srodkéw piengznych na przetomie okreséw
sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczmiedzy kasa i bankiem pominicie tego konta jest
mozliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jestiziennie.

Na stronie Wn konta 14djmuje sté zwickszenie stangrodkéw pienéznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przygiej techniki ksggowaniasrodki pienezne w drodze maghby¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141moze wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkow piengznych w drodze.
Sumy piengzne w drodze inwentaryzuje ¢siw formie poréwnania danych kgjowych

z odpowiednimi dokumentami (art. 26 ust. 1 pktudtawy o rachunkowéai).
Typowe zapisy konta 141

Strona Wn konta 141 Konto przeciwstawne
1. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jedmipy 140
2. Dokonywane za geednictwem innych bankow lub wszystkie;
- wptaty z kasy na rachunek bankowy 101
- pobranie z rachunku bankowego do kasy 130, 135, 139
3. Przelewérodkéw miedzy rachunkami bankowymi wzrgych bankach 130, 135, 139
Strona Ma konta 141 Konto przeciwstawne

1. Realizacja przez bank obcych czekéw rozliczepabw zgtoszonych dp 130, 135, 139
wykupu (wptywsrodkow piengznych na rachunek bankowy)

2. Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych 014
3. Zwrot wystawcom czekoéw obcych niezrealizowangctez bank 201, 221, 234, 240Q
4. Wptyw srodkow piengznych w drodze:

- do kasy 101

- na rachunek bankowy 130, 135, 139
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ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta Zespotu 2 przeznaczona do ewidencji wszelkich rozrachunkow, rosacze rozliczen
jednostki dotyczcych dziatalnéci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo wyelknione;j.

Rozrachunki to naleoici i zobownzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uzpagaréwno
wierzyciele jak i dtanicy.

Roszczenia to nataosci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w praypadochodzenia ich
droga ssdowa stap Sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu altus

Rozrachunki i roszczenia ujmujeesw ewidencji kséggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasniccia na skutek sptacenia, oddalenia w gostvaniu egzekucyjnym, umorzeniu lub odpisaniu
na podstawie decyzji Wéjta Gminy Piecki.

Na kontach Zespotu 2 kgjuje st rozrachunki z tytutu:

1. nalenosci i zobowhzan w zakresie dostaw, robot i ustug rozliczanych zbiorcami
i dostawcami ( konto 201 ),

2. wynagrodzé za prace pracownikéw i oséb wykoacych prace na podstawie umowy —
Zlecenia, o dzieto, nagréd ( konto 231 ),
3. rozrachunkéw z pracownikami (konto 234) ,zyaxzki z ZFSS ( konto 234/1),
4. rozliczea publiczno — prawnych — rozliczenia z ZUS, PZU (k0229 ),
5. rozliczenia dochoddw i wydatkow jednostek bebwych ( konto 221, 222 ).
Whynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowycédab poddawane weryfikacji

w celu ujawnienia i wykggowania nalgnosci i roszczé oraz zobowjzan przedawnionych lub
niesciagalnych.

Weryfikacja dokumentéw polega na poréwnaniu danyel ksiggach rachunkowych
Z odpowiednimi dokumentami.

Inwentaryzacja nafmosci i zobowhzah wobec pracownikébw oraz rozrachunkéw publiczno -
prawnych przeprowadzaesilrogy weryfikacji dokumentéw.

Pozostate nalmosci i zobowhzania inwentaryzuje sidrogy uzyskania pisemnych potwierdze
prawidtowdici stanow wykazanych w kgiach rachunkowych. Nie przeprowadza sieryfikacji
dokumentéw oraz pisemnych potwierdz#o drobnych nalanosci i zobowhzan, ktére nie powoduj
znacacych znieksztatlae wartagsci majtku i wyniku dziatalnéci. Stwierdzone rinice

inwentaryzacyjne naky uja¢ i rozliczye w kskgach roku obrotowego, ktérego dotyczyta
inwentaryzacja rozrachunkéw.

Ewidencja szczego6towa do kont Zespotu 2, prowadiesiaw sposéb unitiwiajacy wyodibnienie
poszczegoblnych rozrachunkow, rozliazetanu nalenosci i zobownzan.

Konto 201 — ,, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcanii

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robdastug dziatalnéci podstawowej
i inwestycyjnej.

Ewidencja szczegbétowa o konta 201 prowadzona jggteszczegolinych kontrahentow uwadiiajac
podziatki klasyfikacji budetowe;j.

Konto 201 maée mi& dwa salda, ktére ustalaesha podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn
oznacza stan naleosci i roszcza, a saldo Ma stan zoboywzian.
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Typowe zapisy konta 201

Strona Wn konta 201 Konto przeciwstawne

1.Naleznosci od odbiorcow z tytutu odsetek za zwdok zaptacie 750
2.Zapftata zobovgzan za dostawy i ustugi 101,130, 135
3.0 pisanie zobowzan ( przedawnionych, umorzonych lub drobnych)

-z dziatalndci podstawowej 760

-z funduszy specjalnych 851, 853

- dziatalngci inwestycyjnej 080
4 ROéwnowarté¢ potraconej przy zaptacie zobowdan kaucji gwarancyjnych,
ktorych réwnowarté&¢ przelewana jest na rachunek pomocniczy sum 240
depozytowych

Strona Ma konta 201 Konto przeciwstawne

1.Zobowiazania z tytutlu dostaw, robét i ustug datye:

- dziatalngci podstawowej 013, 310, 400

- dziatalngci inwestycyjnej 011, 080

- dziatalngci finansowanej z funduszy celowych 013, 310, 851, 853

- sum na zlecenie 240
2. Zobowizania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umashiny

- kary odsetki 760

- zazwloke 750
3.0dpisanie nalaosci umorzonych, przedawnionych lub drobnych:

-z dzialalndci po stawowej 760

-z funduszy specjalnych 851, 853

- dziatalndgci inwestycyjnej 080
4. Wptaty nalenosci do kasy lub na rachunki bankowe 101, 130, 135, 1

Konto 221 — ,, Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci jednostki budetowej z tytutu dochodoéw budtowych,
ktorych termin ptatngi przypada na dany rok bietowy. Na koncie 221 ujmuje ¢shaleznosci

i wptaty z tytutu podatkow i optat.

Na stronie Wn konta 22Rsieguje s¢ przypisane nalaosci z tytutu wymagalnych w danym roku

dochoddéw bugketowych i zwrot nadpfat z tytutu dochodow nieriaie wptaconych lub orzeczonych
do zwrotu.

Na stronie Ma konta 22ksigguje s&é wptaty naleénosci z tytutu dochodéw buctowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych ratsci oraz przeniesienie nateosci krotkoterminowych
do diugoterminowych na konto 226.

Wykaz tytutdéw, z ktérych wplywy zaliczone, slo dochoddw publicznych, podany jest w art. 5 2ist.
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabjich, a ponadto dla samgabw terytorialnych
okreslony zostat w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r.dechodach jednostek samguin
terytorialnego (tj: Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz652p&n. zm.).

W ewidencji szczegobtowej do konta 224odrebnia sk rozrachunki z poszczegoélnymi ghikami ze
wskazaniem podziatek klasyfikacji bhietowej dochodow.

Dochody zwazane z realizagjzada z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych
gminie Piecki, nalene budetowi paistwa, nie § zaliczane do dochodéw bigtowych Gminy Piecki.
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Przypis nalenosci z tytutu tych dochoddéw nie powinien dksiegowany w korespondencji z kontem
750 lub 760, lecz z kontem 2p&ko zobowiizanie wobec innego baetu.

Natomiast wart& potracana z dochodéw wykonanych nale Gminie Piecki na mocy ogimych
przepiséw stanowidochdd i przychdd Uedu Gminy Piecki Wn 130, Ma 750.

Ogolne zasady dochodzenia rral@ci budzetowych w trybie egzekucji administracyjnej ctome g
w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o ppstvaniu egzekucyjnym w administracji (tj.: Dz. U2@05
r. Nr 229, poz. 1954 z pa. zm.).

Konto 221 mae wykazyw& dwa salda: sald@Vn bedace sum poszczegodlnych nateosci z tytutu
dochodow bugetowych oraz saldo Mabgdace sum poszczegolnych zobowdan jednostek
budzetowych z tytutu nadptat w dochodach betbwych.

W bilansie wykazuje ginaleznosci pomniejszone o odpisy aktualizog te nalenosci, dokonywane
na koniec roku zgodnie z art. 35b ustawy. Odpigyjneowane na koncie 229 zalicza sdpowiednio
do pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761) diabkosztow finansowych (konto 751). Tak
samo zalicza si naleznosci umorzone, przedawnione lub éiegalne, od ktérych nie dokonano
odpisow aktualizujcych ich warté¢ lub dokonano w niepetnej wysaia.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn konta 221 Konto przeciwstawne
1. Naleznosci jednostki:
a. zasprzedang. trwate, wartéci niematerialne i prawne, materiaty 760
b. ztytutu podatkéw i optat administracyjnych 720
c. ztytutu odsetek za zwiekw zaptacie 750
d. ztytutu kar i grzywien 760
2. Naleenaosci z tytutu dochodow bugbtu paistwa zwazanych z realizagjzada 225
Zleconych (ohjte sprawozdaniem Rb 27Z22)
3. Zwroty dochodow bugtowych nienalenie wptaconych lub orzeczonych do 130
Zwrotu i nadptat praz wyptat oprocentowania zaanietnowy zwrot nadptat
4. Przeniesienie nateosci diugoterminowych do krétkoterminowych (w 226
wysokaci raty nalenej za dany rok bugtowy*)
5. Przypisanie do zwrotu w latach rgstych dotacji uprzednio rozliczonej|w 750
organie dotujcym
6. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacjiiettmej w poprzednim roku 224
Strona Ma konta 221 Konto przeciwstawne
1. Wplata nalenosci z tytutu przypisanych dochodéw bigdowych:
a. do kasy 101
b. narachunek bankowy 130
c. czekiem rozrachunkowym 140
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych emakci, nalenosci| 700, 720, 750, 760
dotyczcych dochodéw bugtowych
3. Odpisanie nafmosci przedawnionych i umorzonych 751,761
4. Naliczone oprocentowanie nate podatnikowi z tytulu nieterminowego 751
zwrotu nadpfat podatku
5. Zaptata przez przeniesienie wtagriazeczy lub praw majkowych na rzecz 310
gminy
6. Przeniesienie naieosci z tytulu dochodow bugtowych na nalanosci 226
diugoterminowe
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Konto 223 —,Rozliczenie wydatkow budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia Uedu Gminy Piecki z&rodkow otrzymanych na pokrycie
wydatkow budetowych przewidywanych w planie finansowym.

Na koncie Wn konta 223 ujmujegsi

- przeniesienie na podstawie rocznego sprawozd+#8S zrealizowanych wagu roku wydatkéw
budzetowych Urzdu Gminy Piecki na konto 800 — Fundusz jednostki,

- zwrot na rachunek Gminy Piecki niewykorzystanybt kaica roku srodkéw otrzymanych na
wydatki budtetowe.

Na stronie Ma konta 223 kgjuje sé okresowe wplywysrodkow budetowych otrzymanych od
Gminy Piecki na pokrycie wydatkéw bietowych.

Konto 223 mae na koniec roku wykazywasaldo Ma, ktore oznacza st&arodkéw budetowych,

otrzymanych na pokrycie wydatkow bigdowych, lecz niewykorzystanych dorca minionego roku.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn konta 223 Konto przeciwstawne

1. Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdai2&S$ zrealizowanych w 800
ciagu roku wydatkow buzetowych Urzdu Gminy Piecki.

2. Zwrot na rachunek Gminy Piecki niewykorzystangchkaca rokusrodkow 130
otrzymanych na wydatki badtowe.

Strona Ma konta 223 Konto przeciwstawne

1. Wptyw srodkéw budetowych otrzymanych od Gminy Piecki przeznaczonych 130
na pokrycie wtasnych wydatkow bietowych

Konto 221 — ,, Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”
Konto 221 stay do ewidencji nalenosci jednostki budetowej z tytutu dochodow budtowych,
ktorych termin ptatngi przypada na dany rok bzetowy. Na koncie 221 ujmuje ¢shaleznosci
i wplaty z tytutu podatkéw i optat.
Po stronie Wn ksguje st przypisane na dany rok htetowy nalenosci z tytutu dochoddéw
budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochoddw nieraie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma kgguje s¢ wptaty nalenosci oraz odpisy uprzednio przypisanych rialeci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzonawgsboszczegoinych dimikow uwzgkdniajac
podziatki klasyfikacji budetowej.

Konto 221 mae wykazywa dwa salda: saldo Wn suma nailesci z tytutu dochodow bugttowych,
saldo Ma suma zobowidan z tytutu na ptat dochodow baetowych.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn konta 221 Konto przeciwstawne

1.Naleznosci jednostki:
- zaswiadczone ustugi 700
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- -za sprzedang.trwate, wartéci niematerialne i prawne, materiaty 760
-z tytulu podatkéw i optat administracyjnych 750
-z tytulu odsetek za zwlelw zaptacie 750

2.Zwroty dochoddéw bugktowych nienalenie wptaconych lub orzeczonych do 101, 130
zwrotu

Strona Ma konta 221 Konto przeciwstawne
1.Wplata nalencsci z tytutu przypisanych dochodow biedowych:
- do kasy 101
- narachunek bankowy 130

2.0dpisy nalenacsci uprzednio przypisanych, nafeosci dotycacych dochodow 700, 750, 760
budzetowych

3.0dpisanie nalaosci przedawnionych i umorzonych 760
4.Zaptata przez przeniesienie wiagriazeczy lub praw majkowych na rzecz
jednostki samorglu terytorialnego 011, 020, 310

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji bugletowych oraz ptatndci z budzetu srodkow
europejskich,

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji zdbetu Gminy Piecki. Dotacje
udzielane s na realizag réznych zada wlasnych gminy i mog dotyczy sektora finansow
publicznych jak i innych podmiotéw, a tak do ewidencji rozliczenia przez instytucje zazapce

i posredniczce ptatndéci z budetusrodkdéw europejskich.

Po stronie Wn konta 224 kgjuje st wartas¢ dotacji przekazanych przez organ datyj

Po stronie Ma konta 224 kguje s¢ wartgé¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane
i rozliczone z obowizujacymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekaaan

Ewidencja szczegbétowa na kbego kontrahenta prowadzona do konta 224 Adimi@ ustalenie
wartasci dotacji przekazanych poszczego6inym jednostkom.

Konto 224 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza was¢miewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub warté¢ dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku rastym zaliczaneasprzez organ dotagy do dochodow
budzetowych i wobec tego nateosci z tego tytutu ewidencjonujeesha koncie 221.

Rozliczenie dotacji przeznaczonej na:

1. realizacy zada z zakresu ochrony p. parowej przekazanych dla
stowarzysza,

2. zadania realizowane przez stowarzyszenia z zakwgsury fizycznej i sportu
oraz bezpiec#astwa

nastpuje rownoczénie z jej przekazaniem na rachunek bankowy.

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224 Konto przeciwstawne
1.Przelewy z tytutu udzielonych dotacji ietlowych 130

Strona Ma konta 224 Konto przeciwstawne
1.Rozliczenie udzielonej dotacji 810
2.Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

45




Konto 225 — ,, Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bietami pastwa.

Rozrachunki te dotyazzobowhzan z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznycplatvz tytutu

nadwyzek srodkéw obrotowych zaktadow baetowych isrodkow specjalnych
Po stronie Wn konta 225 ujmuje; sv szczegolngci:

wptlaty do budetu z tytutu rénych podatkéw i optat

naleznosci z tytutu nadptat w rozliczaniu z bzetami.

Po stronie Ma konta 225 kguje sé w szczegdélnéci zobowhzania

z tytulu zaliczek

na podatek dochodowy od oséb fizycznych. Ewidgserzeg6tow do konta prowadzi siodrbnie

do kazdego tytutu rozliczé wg klasyfikacji budetowej.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225

Konto przeciwstawne

1.Przelewy z tytutu zobowzah finansowanych zgrodkow:

- budzetowych 130
- funduszy specjalnych 135
- sum na zlecenie 139
2.Nalenosci z tytutu nadptat pracownikédw w podatku dochodawyd o0soék 231

fizycznych

Strona Ma konta 225

Konto przeciwstawne

1.Naliczone zobovgzania podatkowe 080, 400, 851
2. Naliczony i potscony na listach ptac podatek dochodowy od oséltfimych 231
3. Wplywy nalegnosci z tytutu rozrachunkéw z budtem 130, 131, 135

Konto 226 — ,, Dlugoterminowe nalenosci budzetowe”

Konto 226 stay do ewidencji ditugoterminowych nal@oici lub dtugoterminowych rozlicze

Z budketem, tj: nalenosci z tytutu sprzeday mienia komunalnego.

Typowe zapisy konta 226

Strona Wn konta 226

Konto przeciwstawne

1.Przekazanie mienia 015
2.Przypisanie innych diugoterminowych nadesci podlegajcych zaliczeniu do 840
dochodow buget.
3.Zahipotekowane nataosci z tytutu dochodéw bugktowych 221
Strona Ma konta 226 Konto przeciwstawne

1.Rownowartdé¢ sptaconego sprzedanego mienia 885
2.Zwrot mienia wydanego do odpfatneggtkowania 015
3.Likwidacja mienia. 855
4.Przeniesienie nataosci diugoterminowych na krotkoterminowe 221
5.Ustanie hipoteki z tytutu:

- przegcia nieruchomgci 011

- umorzenia nalenosci 840
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Konto 229 — ,, Pozostate rozrachunki publiczno — prevne”

Konto 229 stay do ewidencji rozrachunkéw publiczno — prawnycimzych tytutéw né wynikajace
z ustawy — Ordynacja podatkowa ( np. ZUS).

Po stronie Wn konta 229 ujmuje; sialeznosci oraz sptag i zmniejszenie zobowzan, a po stronie Ma
ksieguje st zobowhzania i zmniejszenia naleosci.
Do konta 229 nalsy prowadzé ewidencg analityczm zapewniagca mazliwosé ustalenia stanu

nalencsci i zobowhzan z  tytulu  rozrachunkéw z  poszczegllnymi  instytudjam
z jednoczesnym wskazaniem tytutéw i podziatek Kikagji budzetowej.

Typowe zapisy konta 229

Strona Wn konta 229 Konto przeciwstawne
1. Przelewy sktadek do ZUS 130, 135
2.Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktoretajna listach wynagrodae 231
3.0Odpisanie zobowran podatkowych 225

Strona Ma konta 229 Konto przeciwstawne

1.Naliczone skladki ZUS ptacone przez pracodawa Fundusz Ubezpiear
Spotecznych, Fundusz Pracy, PEFRON:

1)

- dziatalndgci podstawowej 400

-z funduszy specjalnych 851
2.Sktadki na Fundusz Ubezpiedzepotecznych ptacone przez pracownika, ktére
sa potracane na kcie wynagrodze 231
3.0 pisanie nalaosci umorzonych i przedawnionych 760, 851, 853

Konto 231 — ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodze”

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innyrmasobami fizycznymi
z tytutu wyptat piengznych i swiadczeé rzeczowych zaliczanych do wynagrodasynikajacych ze
stosunku pracy, umowy agencyjno — prowizyjnej, umaiecenia, o dzielo oraz z tytulu wyptat
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listagimagrodzé.

Na koncie 231 kgpuje s¢ wszystkie wynagrodzenia natee za dany okres sprawozdawczy oraz
wyptaty z tych tytutdbw bez wzgtlu na to, z jakickrodkéw g finansowane.

Do wynagrodzé danego okresu sprawozdawczego zaliczavgnagrodzenia za czas przepracowany
lub za prae wykonary, w danym okresie oraz wyptacone nagrody jak rowaasitki chorobowe.

Po stronie Wn konta 231 prowadz siwidencje:
- wypfat wynagrodzg,
- potracen obchzajacy pracownika dokonanych z naliczonych scie wynagrodzé,
- wyptat zasitkdw ZUS naliczonych wétiie wynagrodzé.
Po stronie Ma konta 231 kgiuje st w szczegdIngci:
- naliczone wynagrodzenia ohgajace koszty wszystkich rodzajoéw dziatadieg
- - naliczone na listach wynagrodzeasitki finansowane przez ZUS

Do konta 231 naley prowadzé ewidencg szczegdtow na imiennych kartach wynagrodize
poszczegodlnych pracownikdw.
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Konto 231 mae wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakci od

pracownikéw np.

nadptaconych wynagrodze saldo Ma oznacza stan zobewan 2z tytulu naliczonych,

a nie wyptaconych wynagrodze

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn konta 231

Konto przeciwstawne

1.Wyptata wynagrodze zasitkow chorobowych, zasitkow rodzinnych oraz
nagréd ugtych na listach ptac:

- gotowka z kasy 101
- przelewem na konta osobiste pracownikow 130
2.Potracenia dokonane ngclie ptac z tytutu:

- skladek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 229

- podatku dochodowego od o0séb fizycznych 225

- skladek na Fundusz UbezpieizeSpotecznych ptaconych przez
pracownikow z wtasnyckrodkow 229

- skiadek i zwrotu poyczek od pracowniczej kasy zapomogowo-
pozyczkowej lub payczki mieszkaniowej z zakladowego funduszu 240

swiadczeé socjalnych

Strona Ma konta 231

Konto przeciwstawne

1.Naliczone w Kcie ptac wynagrodzenie brutto

404, 851, 853

2.Zasiki rodzinne i inne, ktore pokrywa ZUS wypbdae na podstawie list ptac

229

Konto 234 — ,, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stay do ewidencji nalenosci i zobowbzan wobec pracownikéw z innych tytutow mi
wynagrodzenia np. pobrane do rozliczenia zaliczkbazo z tytutu udzielonych pgczek
z zakladowego funduszéwiadczé socjalnych, a tate nalenoici od pracownikéw z tytutu

niedoborow i szkod.

Do konta 234 prowadzona jest imienna ewidencjaitgnaha z tytutu udzielonych pgczek z PKZP,

ZFSS i innych rozlicziz pracownikami.

Typowe zapisy konta 234

Strona Wn konta 234

Konto przeciwstawne

1.Wyptata zaliczek i sptata zoboin;

- zkasy 101

-z rachunkoéw bankowych 130, 135, 139
2.Naleznosci z tytutu:

- pozyczek z ZFSS 101, 135

- odsetek 851

- $Swiadczer odptfatnych dziatalni@i zaktadowego funduszgwiadczeé 851

socjalnych

3.Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod 240

Strona Ma konta 234

Konto przeciwstawne

1.Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki kpsz
- inwestycji
- dziatalnGgci podstawowej

080
400-409
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- dziatalngci funduszy specjalnych 851
2.Wplata sum niewykorzystanych zaliczek oraz fradéci od pracownikéw:

- do kasy 101

- narachunki bankowe 130, 135
3.Naleznosci od pracownikow poficone na lcie wynagrodze 231
4.,Skierowanie roszchaeadu 240

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonujegsnaleznosci i roszczenia oraz zobogzania nie ujte ewideng na
kontach 201, 225, 231, 234, a w szczegédho

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia nie doboréw i szkdd oraz nacredy,

- pozostate potracenia wtie ptac np. dobrowolne ubezpieczeniezyeie,
- mylne obcizenia i uznania rachunkéw bankowych.

Ewidenci  analityczm  prowadzi st wg tytuldbw  poszczegllnych  rozrachunkéw
z uwzgkdnieniem, z ktérymi & powiazane z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikac
budzetowej.

Na koncie 240 mag wystpowa: dwa salda. Saldo WN oznacza stan fradéci i roszcza,
a saldo Ma stan zoboazian z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240 Konto przeciwstawne
1.Faktury, rachunki za ustugi dotyce sum depozytowych 201
2.Zwrot wadiéw i sum zabezpieczenia 101, 139
3.Ujawnione niedobory i szkody:
- podstawowychrodkow trwatych 011
- pozostatychrodkéw trwatych w elywaniu 013
4. Niestuszne obgienia i korekty pomytkowych uznidbankowych 130, 131, 135, 139
5. Odpisanie zobowzan przedawnionych 760
6.Ujawnione niedobory gotowki 101
Strona Ma konta 240 Konto przeciwstawne
1.0trzymane sumy na zlecenie oraz wptaty sum dgpagch:
- do kasy 101
- narachunek bankowy 139
2. Odpisy nalenosci przedawnionych 240
3. Zobowazania z tytutu poticen dokonanych na listach ptac 231
4. Wplywy nalencsci z tytutu payczek udzielonych z S 101, 135
5.Ujawnione nadwski gotowki w kasie 101

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych wart@¢ nalenosci watpliwych. Odpisy
aktualizupce dokonuje si w odniesieniu do nakaosci watpliwych wymienionych w art. 35 ust. 1
ustawy o rachunkowéai.
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Naleznaosci watpliwe to takie , co do ktdrych jest prawdopodobigenie zostamnzaptacone w terminie
i w pelnej wysokéci, a przedwczesne bytoby uznanie ich zaaciigalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmujezsimniejszenie wartai odpiséw aktualizacyjnych nalecsci a na
stronie Ma naliczone odpisy i ich zkszenia.

Konto 290 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza wastadpisow aktualizacyjnych naieosci.

Typowe zapisy konta 290

Strona Wn konta 290

Konto przeciwstawne

1.

Zmniejszenie odpisu aktualizagpgo w zwazku z zaptat:
a. naleznosci dotyczcych:
a. dziatalndgci eksploatacyjnej
b. operacji finansowych
c. funduszy specjalnego przeznaczenia

760
750
851

2.

Zmniejszenie odpisu aktualizaego w zwazku z umorzeniem oraz
odpisaniem nalaosci przedawnionych lub néeiagalnych

z 201,221,234,240

3.

Zmniejszenie odpisu aktualizopgo nalenosci w zwiazku z ustanien
przyczyn dokonania tego odpisu.

N

750,760

Strona Ma konta 290

Konto przeciwstawne

. Odpis aktualizaicy watpliwe nalenaosci:

a) jednostek buzktowych:

I. zwiagzanych z dziatalnizia eksploatacyja, 761

il. zwigzanych z operacjami finansowymi. 751

b) funduszy specjalnego przeznaczenia. 851

2. Przewyka roszcz# z tytutu niedoboru ponad waktobilansova brakupcych 240

sktadnikow

. Przypis zaglzonych nalenosci z tytutu kosztow pogpowania i odsetek

201. 221, 234, 24(

D

ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

Konto Zespotu 3 przeznaczone jest do ewidencji nafsv. Zakupy materialdbw ujmowane s
w ksiegach rachunkowych wg rzeczywistych cen zakupu.

Cena jednostkowa zakupionych materiatdbw w ewideawglitycznej ( karty iléciowo-wartgciowe)
wykazywana jest w warfci brutto. Niewielkie iléci zakupionych materialtdow w chwili zakupyg s
w catasci odpisywane w koszty.

Ewidencja analityczna zakupionych materialtow w firesci inwestycyjnej prowadzona jest na
kartach ilgciowo-wartgciowych dla poszczegolnych zadanwestycyjnych wg poszczegdlnych
asortymentow. Materialy przeznaczone na realizazgelan inwestycyjnych przekazywanea s
wykonawcom rob6t na podstawie protokotdw  przekemanimateriatdbw. Rozliczenie

zaewidencjonowanych materiatbw rgmtje w chwili

poszczegodlnych materiatdw, protokotow powykonawtrzyc

otrzymania protokolu wbudowania

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub z innychgayy dokonuje gi nowej wyceny szacunkowej
i uimuje w dalszej ewidencji, aznice z tytutu obrienia wartéci zalicza st do pozostatych kosztéw
operacyjnych. Na ostatni daieroku budetowego przeprowadza esiinwentaryzacje paliwa,
materiatdw inwestycyjnych zgodnie z instrukejwentaryzacyja.
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Konto 310 — ,Materiaty"
Konto 310 stay do ewidencji materiatdw wiasnych.
W Urzedzie Gminy Piecki ewidengjmagazynow prowadzi s¢ do zapasow inwestycyjnych.

Analityka zapasow materiatowych prowadzona jeskardach ilgciowo-wartgciowych odebnie do
kazdego zadania inwestycyjnego i asortymentu. Ewideranjalityczna ujmowana jest w cenach
jednostkowych brutto wg otrzymanych faktur.

Po stronie Wn konta 310 ewidencjonuje zpasy materiatdw przewidzianych dayeia.
Po stronie Ma konta 310 kgiuje st wszelkie rozchody materiatow.

Dokumentem stwierdzagym rozchdd materiatOwasprotokoty zuycia materiatow iléci faktycznie
zwzytych (wbudowanych). Inwentaryzacja materiatow ebjgjh ewidencj ilosciowo-wartgciowa
przeprowadzana jest na koniezdego roku bugktowego.

Nie prowadzi s magazynu materialdw biurowychsiiodkow czystéci. Biezace zakupy materiatdw
biurowych i srodkdw czystéci rozliczane s na podstawie zestawiewydania materiatow na
poszczegolne referaty Udu za potwierdzeniem odbioru.

Typowe zapisy konta 310

Strona Wn konta 310 Konto przeciwstawne
1.Przychod materiatéw z zakupu od zewnnych 101, 130
2.Nadwyki zapasobw w magazynie 240
3.Niodptatne otrzymanie materiatow 800, 760
4.Ustalona w wyniku inwentaryzaciji na koniec rokarta¢ materiatldw, ktére 400
byly rozchodowane a nie zyte
Strona Ma konta 310 Konto przeciwstawne
1.Rozchéd materiatéw przeznaczonych eyzia:
- z dzialalndci inwestycyjnej 080
2.Rozchdéd materiatow z tytutu:
- sprzeday 760
- niedoboréw i szkod 240
- wydarze losowych 860

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ROZLICZENIE

Konta Zespotu 4 sk do ewidencji zwgzanych z dziatalrizia operacyji:
1. kosztdéw prostych w ukfadzie rodzajowym (konta zéspd”),
2. kosztow amortyzacji (konto 400)
3. rozliczenia kosztow i zmiany stanu produktéw (koh8®).

W ewidencji na kontach Zespolu 4 ujmuje sbwniez koszty finansowe z dochoddéw wilasnych
jednostki.

Nie ksikguje st na kontach zespotu 4:

1) kosztow dotycaych srodkéw trwatych w budowie lub nakladéw wchadygch bezpérednio
w wartas¢ innych aktywow trwatych,
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2) kosztéw dziatalnai finansowanej z Z§S,

3) kosztéw operacji finansowych,

4) pozostatych kosztéw operacyjnych,

5)  kosztow zwizanych z usuwaniem szkod losowych i innymi strataatizwyczajnymi,

6) kosztéw poniesionych przez jednastlecz obcizajacych (zgodnie z umoavlub przepisami)
inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).

Do kont 400-405 i 409 nalg prowadzé szczegbtow ewidencg pomocnicz wedtug podziatek

klasyfikacji budetowej wydatkéw umdiwiajaca grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych

w planowaniu finansowym oraz pozwaleg na sporzdzenie sprawozaafinansowych, bugzetowych

i innych okrélonych w odebnych przepisach, a tak na analiz wykonania planu.

Grupy rodzajowe kosztow prezentowane wedtug plaont krozporadzenia” nie pokrywaj sie

z zakresem kosztow wyoghmionych w poszczegélnych paragrafach wydatkow. Msyikacii
budzetowej obowazuje wiksza szczego6towgo tytutow wydatkow nt grup rodzajowych kosztow,
ktérym odpowiadaj poszczegdélne konta zespotu 4 i pozycje wybdione w rachunku zyskow i strat
jednostki.

W poniszej tabeli przedstawiono przypadkowania paragrafow klasyfikacji bizetowej wydatkow
do kont kosztéw rodzajowych

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztéw wyszczegolnionych
w planie kont oraz w rachunku zyskow i strat

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji bud zetowej wydatkéw
rodzajowych
400 - Amortyzacja 472 - Amortyzacja

401 — Zuycie materiatléw i energii| 421 Zakup materiatow i wyposania

422 Zakupsrodkowzywnaosci

423 Zakup lekoéw, wyrobéw medycznych

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych ikek

425 Zakup sprgu i uzbrojenia

426 Zakup energii

474 Zakup materialdw papierniczych do gpuwzdrukarskiego

402 — Uslugi obce 427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

429 Zakupswiadcze zdrowotnych dla osob nieatych
obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego

430 Zakup ustug pozostatych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich

435 Zakup ustug dogbu do sieci Internet

436 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjmyc
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonigjzn

437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjmyc
swiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci

telefonicznej

438 Zakup ustug obejmagych ttumaczenia
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439 Zakup ustug obejmagych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

440 Opfaty za administrowanie i czynsze za budyliokgle
| pomieszczenia gatawe

403 — Podatki i optaty

285 Whptaty gmin na rzeczralmiczych
443 Ré&ne optaty i sktadki
447 Cla
448 Podatek od nieruchoku
449 Pozostate podatki na rzecz betd pastwa
450 Pozostate podatki na rzecz betdw jst
451 Opfaty na rzecz buetu pastwa
452 Optaty na rzecz buetow jst
454 Skiadki do organizacji milzynarodowych

404 - Wynagrodzenia

304 Nagrody o charakterze ghtagm niezaliczone do
wynagrodzé. (Jeli od tych nagréd odprowadzang s
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek BIxda
one zaliczane do kosztu wynagroalzé/ innym
przypadku do pozostatych kosztow na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 — Ubezpieczenia spoteczne i
inne $wiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagradze
311Swiadczenia spoteczne

411 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Skiadki na Fundusz Pracy

413 Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne

414 Wptaty na PFRON

444 Odpisy na Z§S

409 — Pozostate koszty rodzajows

30&mHOwydatki na rzecz oséb fizycznych
321 Stypendia i zasitki dla studentow
324 Stypendia dla uczniow
325 Stypendia rne
326 Inne formy pomocy dla uczniéw
441 Podrae stizbowe krajowe
442 Podrae shzbowe zagraniczne
443 Ré&ne optaty i sktadki
470 Szkolenia pracownikéw niedlacych cztonkami korpusu
stuzby cywilngj
oraz koszty olgte pozostatymi paragrafami niewymienionym
przy kontach 400—405.

Przy kstgowaniu zmniejszeuprzednio ujtych kosztéw nie obowkuje zasada ,czysfoi obrotow”,
co oznaczaze kskguje st je na kontach 400—405 i 409 po stronie Ma.

Konta 400—405 i 409 magvykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiagponiesione
od pocatku roku koszty dziataln@i operacyjnej.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405 i 409 przesioma konto 860.
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Konto 400 — ,,Amortyzacja”
Konto 400 stay do ewidencji kosztéw amortyzagjiodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 oraz tych wartei niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisyaraeniowe i amortyzacja
naliczane s stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.
Jednostka bugttowa, jako zwolniona z podatku dochodowego od gg@wych maée umarza
i amortyzowa srodki trwale oraz warkei niematerialne i prawe jednorazowo za okres categu.
Na stronie Wn konta 400 kgjuje sé naliczone odpisy amortyzacji, a na stronie Ma duane
korekty zmniejszajce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesione \ickoroku saldo kota na wynik
finansowy.
W ciagu roku konto 400 me wykazywé saldo Wn, ktére wyra wysokd¢ kosztow amortyzacji
naliczonej w cigu danego roku. W Keu roku saldo konta 400 przenosi sa konto 860.

Typowe zapisy konta 400

Strona Wn konta 400 Konto przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja 071

Strona Ma konta 400 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji 860
2. Zmniejszenia z tytutu korekty uprzednio nalicgcim kosztow amortyzaciji 071

Konto 401 — ,zuzycie materiatow i energii”

Konto 401stwzy do ewidencji kosztow: Zycia materiatdw i wypos@enia oraz energii ponoszonych
w podstawowe] dziatalrfoi operacyjnej, a tale w dziatalnéci pomocniczej i ogblnego zaidu
jednostki.

Nie ujmuje s¢ na koncie ,401 — Ziycie materiatdw i energii” w dziataldoi inwestycyjnej oraz
w dziatalndci finansowanej z Z§S

Koszt zuycia materiatow ustalasiv cenie zakupu, nabycia,zenergii w cenie zakupu.

Podatek VAT nie podlega odliczeniu od rialego, wowczas o jego waftozwigksza s¢ cerg zakupu
materiatéw energii, veic ostatecznie powksza st koszt zuycia.

Na tym koncie ujmuje sitakze réwnowarté¢ umorzenia rzeczy o wada nizszej nz 100 zt oraz
o krotkim okresie gytkowania np.: umywalki, termy, §aice, narzdzia samochodowe, przedmioty
stuzace do wykonywania drobnych napraw i remontéw, kigwdlegag umorzeniu w petnej warfoi
pocatkowej w miesiacu wydania do zywania (Wn 401 Ma 072).

W szczegOInéci na stronie Wn konta 401 ujmuje giwzycie:

1) materiatdbw wydanych do dzialakwd podstawowej, ogdélnej i pomocniczej, w tym zak

artykutow spaywczych ,
2)  wyposaenia,
3) opakowa,
4) paliwa,

5) CzxsCi zapasowych maszyn i wdze,
6) energii.
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Po stronie Wn tego konta kguje st takze niedobory i szkody materiatow powstale w wyniku
btednych pomiaréw ziycia i ubytkow naturalnych mieszgz/ch sé w granicach norm.

Na stronie Ma konta 40@jmuje sé w szczegdlnéci zmniejszenie poniesionych kosztowzycia
materiatéw i energii oraz nadvki materiatbw mieszee s¢ w granicach dopuszczalnegogdi
pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenesnaistror Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowadjorachunku zyskow i strat wasd zuzytych
materiatdbw i energii ewidencjonowanych na konciel 4ykazuje st w kosztach dziatalrsoi
operacyjnej wpoz. B.II.

Typowe zapisy konta 401

Strona Wn konta 401 Konto przeciwstawne
1. Koszty w wartéci umorzenia wydanych dozywania pozostatyctsrodkow 072
trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nigszej
niz 3.500 zt
2.Materialy wydane do zycia w dziatalnéci operacyjnej
- bezpdrednio z zakupu 101,201,234,
- Z magazynu 310
3. Niedobory i szkody materialbw uznane za niezamim, zwekszapce koszty 240
6. Zuzycie energii wedtug faktury
- zaptaconych gotéwek 101
- do rozliczenia bezgotowkowego 201, 234,
Strona Ma konta 401 Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw z tytutu:
— korekty obntenia w cenie zakupu 201
— zwrotu materialtdw do magazynu 310
— sprzeday materiatow 761
2. Nadwyka materiatow uznanych za zmniejszajkoszty 240
3. Warta¢ materiatdbw wydanych do zycia 310
4. Przeniesienie salda konta wymsijacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 402 — ,Ustugi obce”

Konto 402stwzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych mece dziatalnéci operacyjnej
jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonujewicenie nabytej ustugi.

Na koncie 4025jmuje st W szczegoIngci przyjcte:
1) ustugi remontow, napraw i konserwagepdkow trwatych aywanych przez jednostk

2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportoakzet przewozu pracownikéw, o ile koszty te nie
sa wliczane do kosztow podrg stuzbowych lub nie wiza sie z dziatalndcia socjalr,

3) inne ustugi (np. pocztoweadzndici, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowaytatu
najmu i dzierawy, z tytutu leasingu operacyjnego, doradcze, dcaenia, informatyczne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania cz§@toi wywozu smieci, ogtoszé
w srodkach masowego przekazu, archiwow).
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Na stronie Wn konta 40Zjmuje st poniesione koszty, 230 stronie Mdch zmniejszenie wynikage
z faktur lub rachunkéw korygagych. Na koniec roku obrotowego saldo konta prziesiesna strog

Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku tiwego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazst w kosztach dziatalrési operacyjnej

w poz. B.III.

Typowe zapisy konta 402

Strona Wn konta 402

Konto przeciwstawne

1. Odebrane ustugi wedtug faktury lub rachunku wykoocéw
- zaptata gotdéwk
- do zaptacenia w formie bezgotéwkowej

101
201, 234,

Strona Ma konta 402

Konto przeciwstawne

1.Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obemia wartéci ustugi

201

2. Przeniesienie salda konta wymijacego na koniec roku obrotowego

860

Konto 403 — ,Podatki i optaty”

Konto 403stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze koagtm, a w szczegolisoi:

— podatku akcyzowego,

—  podatku od nieruchoréai,

—  podatku odrodkéw transportu,

— podatku od czynrioi cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty zgne@ci cywilnoprawne, optaty z tytutu
gospodarczego korzystaniagzedowiska, optaty za ochredrodowiska i na rzecz PFRON,

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnychdewych (niezwazanych z dochodzeniem roszaze
zakupem aktywéw trwatych, niezaliczanych do waaito niematerialnych i prawnych),

administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksguje s¢ optat ponoszonych w dziatalfm podstawowej magych charakter
sankgji, ktére ujmuje gina stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwlokzaptacie zobowizan
ewidencjonowanych na stronie Wn konta @&z optat sdowych z tytutu dochodzenia nafexsci

spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Nie ujmuje s¢ na nim take zaliczek pobranych przez ptatnika z tytutu podatlochodowego od

wynagrodzé, uméw zlecenia i o dzietlo (Wn 231 Ma 225).

W ciagu roku podatki i optaty zwkszapce koszty dziatalniei podstawowej ujmuje sina stronie Wn

konta, za ich zmniejszenie po stronie Ma.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenesnaistror Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat podatki i optaty dgdbwane na koncie 403 wykazujes siv kosztach

dziatalngci operacyjnej wpoz. B.IV.

Typowe zapisy konta 403

Strona Wn konta 403

Konto przeciwstawne

1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone

101,130,225

Strona Ma konta 403

Konto przeciwstawne
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1.Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw abpt 201, 225,

2. Przeniesienie salda konta wymijacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziataldoi podstawowej z tytutu wynagrodzeza pra¢
(pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych osébyéiznych zatrudnionych na podstawie
umowy o0 prag, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnépnych umow zgodnie

z odrbnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje garéwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 40djmuje sé kwote wynagrodzé brutto hcznie z wartécia przystugujcych
swiadczeér w naturze zaliczonych do wynagrodzébez poticen z r&enych tytutdw dokonywanych
w listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmujeesi

- wynagrodze niezwihzanych z dziatalrieia operacyja jednostki, naliczonych np. w zyaku
Z usuwaniem skutkow zdarzenadzwyczajnych (p@ru, powodzi, kradzigy z wlamaniem),
ktére kseguje sk na stronie Wn konta 771, oraz dotycygch inwestycji §rodkéw trwatych
w budowie) kstgowanych na stronie Wn konta 080,

- wyptat zesrodkéw funduszy celowych oraaviadczeér niezaliczanych do wynagrodzektore
obciazaja konta 405 lub 409,

- wyptat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 40Ksigguje s¢ korekty zmniejszace uprzednio zaksyowane wynagrodzenia
brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenashaistrop Wn 860i wobec tego nie wykazuje ono
salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrofizeykazuje st w kosztach dzialalrigi operacyjnej w
poz. B.V.

Typowe zapisy konta 404

Strona Wn konta 404 Konto przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia 231

Strona Ma konta 404 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie naliczonych wynagrodze 231
2. Przeniesienie salda konta wymijacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inrsaviadczenia”’

Konto 405stuzy do ewidencji kosztéw dziataldo operacyjnej z tytutu ubezpieazepotecznych oraz
réznego rodzajuswiadczéd na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudninya podstawie
umowy o praeg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nig zaliczane do wynagrodie

Na koncie 405ujmuje sé w szczegolngxi:
- koszty ubezpiechespotecznych pracownikéw i podopiecznych, abapcych jednosté,

- koszty z tytutu rénych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzé lub uposaen,

- zagadzone renty,
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- naliczone w ezar kosztow odpisy na ZS oraz swiadczenia urlopowe wyptacane
nauczycielom,

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

- doptaty do biletow, kwater, vieywienia, stotowek i bufetéw pracowniczych,
- koszty szkole pokrywane przez pracodagyc

- wydatki zwiazane z bhp i ochraredrowia,

- inneswiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych os@awpionych.

Na stronie Wn konta 408jmuje st naliczone koszty z tytutu ubezpieézepotecznych oraz #ego
rodzaju swiadczeéd na rzecz pracownikdéw i innych oséb fizycznych adiionych na podstawie
umowy o prag, umowy o dzieto i innych umow, ktére nig zliczane do wynagrodiZeoraz na rzecz
innych oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 40&sicguje s zmniejszenia uprzednioglych kosztéw.

Saldo konta 40%a koniec roku obrotowego przenosi sa strog Wn 860. Konto nie wykazuje salda
na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpiaczspotecznych i innychiwiadczéd wykazuje st
w kosztach dziatalriei operacyjnej w poz. B.VI.

Typowe zapisy konta 405

Strona Wn konta 405 Konto przeciwstawne
1. Naliczone ubezpieczenia spoteczne, Fundusz PP&EYON 229
2. Wart@¢ przelanych lub naliczonych odpiséw naS&- 130, 240
3. Wydanie materiatéw na potrzeby BHP 310
4. Optaty za udziat w konferencjach, szkoleniach 1,210, 234
Strona Ma konta 405 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie naliczonych uprzednietygh kosztéw 240, 851
2. Przeniesienie salda konta wymijacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409stwzy do ewidencji pozostatych kosztow dziataloiopodstawowej, ktére niegasijmowane
na kontach 400-405, wzglnie podlegaicych zaliczeniu do kosztow finansowych
ewidencjonowanych na koncie 7kb do pozostatych kosztow operacyjnychegsiwanych na koncie
761

Na koncie tym ujmuje giw szczegoIneri:

—  koszty ryczaltéw dla pracownikéw zaywanie samochodow prywatnych do zadgarzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych pogydstuzbowych, z wyjtkiem delegacji zwizanych
bezpdrednio z budow srodkéw trwatych, ktdre obgkaja konto 080,

—  koszty ubezpiechemajatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy,

—  koszty reprezentacji i reklamy, np. ogtasze réznych srodkach przekazu (prasa, telewizja,
radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowaniasgokrajowych i zagranicznych (w tym koszty

hoteli, przejazdow, przgf), wartad¢ upominkdéw i nagrod rzeczowych sgheych reklamie,
koszty wyjazdow wiasnych pracownikdéw w celach rekfa reprezentaciji,

— inne koszty.
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Na stronie Wn kontaljmuje st poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie ida zmniejszenie
oraz przeniesienie salda na dizlansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzejowykazuje si w kosztach dziatalrioi
operacyjnej w poz. B.VILI.

Typowe zapisy konta 409

Strona Wn konta 409 Konto przeciwstawne
1. Zwrot kosztow zaaywanie samochodow prywatnych do zadéwbowych 101, 130, 234
2. Koszty podréy stuwzbowych 101,130, 135,234,240
3. Opfaty za ubezpieczenie rggowe i osobowe 101,130,240
4. Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy 101,130,234,240

5. Ekwiwalent za #ywanie przez pracownikow wilasnej odateroboczej 101,130,231,234
srodkéw czystéci, narzdzi, sprztu

Strona Ma konta 409 Konto przeciwstawne
1.Zmniejszenie naliczonych uprzednigtygh kosztow 101, 130, 135, 231
234, 240
2. Przeniesienie salda konta wysijacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 490 — ,Rozliczenie kosztéw”

Konto 490 stay do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie, kt@reokresie poniesienia ¢ip na
koncie 400-405 i 409, a ich waftozostata odleona do rozliczenia w @fiejszym okresie oraz
rozliczanie tych kosztéw w naginym okresie oraz do ujmowania utworzonych rezeanpreyszte
koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozzanie w nagpnym okresie po poniesieniu kosztéw ( Wn 640
Ma 490).

W koncu roku saldo konta 490 przenosi sa konto 860.

Typowe zapisy konta 490

Strona Wn konta 490 Konto przeciwstawne
1. Przypadajce na dany okres koszty rozliczane w czasie
2. Przeksjgowanie salda kredytowego wyptijacego na koniec roku 860

Strona Wn konta 490 Konto przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie a rozliczameastpnych okresach
2. Przeksjgowanie salda debetowego wymitjacego na koniec roku 860

Rozliczenia midzyokresowe kosztow, ewidencjonowane na koncie 688jmuj poniesione koszty
przysztych okreséw (rozliczenia gizyokresoweczynne) oraz zaliczone do kosztéw danego okresu
rezerwy nakoszty (Wn konto 500, wzegtinie 501 i 502 lub 530), ktérextts poniesione w przysztych
okresach (rozliczenia guzyokresowe bierne).

Konta Zespotu 6 sha do ugcia kosztow rozliczanych w innym czasiez nje poniesiono,
tj. do rozliczéh miedzyokresowych kosztéw.
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ZESPOL 7 — PRZYCHODY ORAZ KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zespotu przeznaczoneaslo ewidencji zwizanych z dziatalniwia podstawow:
1)  przychodoéw z tytutu dochodow hietu (konto 720), z wyikiem ewidencjonowanych na
kontach 750 i 760,
2)  przychoddéw i kosztow finansowych (konta 75051), na ktorych podlegage ewidencji
operacje finansowe madpy¢ zwigzane z:
a) przenoszeniem prawa wtasciodo dtugo- i krétkoterminowych aktywow finansoviyénp.
akcji, obligacji, weksli i czekow obcych),
b) r&nica wartasci waloréw finansowych wytanych w zagranicznyckrodkach ptatniczych
spowodowaa zmiary kursdw poszczegolnych walut,
c) inwestowaniem wiasnych kapitatow w dziat&lhmnych jednostek (np. dywidendy),

d) naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetekwiolke w zaptacie, z wyjtkiem odsetek
zwigzanych z rozliczeniami dotygzymi:
— inwestycji w toku (ksiguje st je na koncie 080),
— ZFSS (kskguije st je na koncie whciwym dla danego funduszu),

e) naliczonymi jednostce odsetkamisoddkéw na rachunkach bankowych,

3) pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnyanga 760 i 761).

W zespole 7 ujmuje sitakre skutki zdarzeé nadzwyczajnych, losowych, wygiujacych poza

dziatalngcia operacyja jednostki i niezwizanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia (kont® 77

i 771).

Przychody ksigowane po stronie Ma viggj wymienionych kont obejmaj

1) kwoty nalene z tytutu operacji finansowych, np.: ze sprzgdpapierow wartéciowych,
Z posiadania udziatébw w innych jednostkach, odsadknieterminowe regulowanie nahesci,
oprocentowaniesrodkdw na rachunku bankowym, dyskonto przy zakupiksli, czekéw
obcych i papierow wartgsiowych oraz dodatnie #aice kursowe,

2) kwoty przychodow z tytutu dochodéw bedowych pobieranych przez jednostki na podstawie
ustaw (np. cel, podatkdéw, optat administracyjnyabmaz z wszelkich innych tytutdw
wskazanych w ustawach lub rozpgizeniach, a tale kwoty przychodéw urdlu obejmujce
te dochody, ktore nieasujete w planach finansowych innychznurzad samorzdowych
jednostek bugzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, w tym przedeystgim z tytutu sprzedy materiatow,
srodkow trwatych i inwestycji §odkow trwatych w budowie), odpisania zobewnan
przedawnionych, zmniejszenia odpiséw aktuadieygh, otrzymania odszkodowad kar oraz
darowizn aktywéw obrotowych. Przychody ze sprzgdaateriatow wycenia gsiw wysokaci
cen ich zakupu lub nabycia.

Do kosztéw osigniecia przychoddw kggowanych na kontach zespotu 7 po stronie Aélicza st:

1) koszty operacji finansowych, np.: wagtobilansowa sprzedanych aktywéw finansowych,
odsetki od zaagnictych pazyczek, dyskonta przy sprzegaweksli, czekéw obcych i papieréw
wartagsciowych, ujemne rinice kursowe, odsetki za nieterminpwaptat zobowhzan oraz
odpisy z tytutu aktualizacji wyceny finansowego atiaji trwalego i odpisy aktualizage
naleznoéci finansowe,
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2) pozostate koszty operacyjne, w tym przede vikiayiswartags¢ w cenach odpowiednio zakupu
lub nabycia sprzedanych materiatdw, odpisane znatei (przedawnione, négiagalne
i umorzone), zaptacone odszkodowania, kary oragk@zane darowizny aktywow obrotowych,
a take wart@¢ odpiséw aktualizujcych nalenosci.

Na kontach zespotu flie kskguje st przychodéw i kosztéw dziatalda finansowanej z Z§S, ktore

ewidencjonuje sina kontach 851.

Wszystkie przychody ewidencjonuje siedtug pozycji planu finansowego.

Konto 720 — ,, Przychody z tytutu dochodéw budetowych”
Konto 720stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw betbwych.

Na stronie Ma konta 72Q@jmuje sg¢ przychody z tytutu dochodow jednostek betbwych,
stanowicych dochody publiczne wymienione wart. 5 ust. 23 k2 ustawy o finansach publicznych,
oraz z innych tytutdw niewymienionych przy pozogtat kontach zespotu 7.

W urzedach jednostek samadu terytorialnego ujmuje sitakze przychody z tytutu tych dochodow

samorzadu terytorialnego, ktére nie sijete w planach finansowych innych samgtawych jednostek
budzetowych i wptywad bezpdrednio na rachunek baetu (konto 133).

Przychody z tytutu wiej wymienionych dochodéw jednostek atbwych obejmu:

1)  wartéé¢ wszelkich nalenych budetom podatkéw, sktadek, optat, cel, wplat z sammbowvych
zakltadéw budetowych oraz z tytutu zwrotu wydatkéw bigdowych lat ubiegtych, a ta&
z innych tytutow okréonych przepisami;

2)  réwnowarté¢ tych dochoddéw bugktu jednostki samoegu terytorialnego, ktére nies aujgte

w planach finansowych innych samaapwych jednostek bugtowych, bo wplywaj
bezpdrednio na rachunek bietu (8 7 ,rozporadzenia”), a w szczegol§aoi:

— subwencje i dotacje celowe z batl pastwa,

— udzialy jednostek samadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego

— dotacje celowe z patwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe aania
realizowane przez jednostlsamorzdu terytorialnego na podstawie porozumimigdzy
jednostkami samoszlu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720jmuje st odpisy (zmniejszenia uprzednictyjich) dochodéw bugktowych
oraz na koniec roku przeniesienie salda na konfo 86

Ewidencg analitycza przychodéw ujmowanych na koncie 72@lezy prowadzé, uwzgkdniajac
podziaki klasyfikacji budetowej dochoddw.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta @@@inna zapewii wyodrbnienie przychodéw
z tytutu dochodow bugttowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W zakresie podatkowych i nieopodatkowych dochodawizétowych ewidencja szczegoétowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkégvgodatkowej, natomiast w zakresie podatkow palmigch
przez inne organy szczegotowa ewidencja muéidnstosowana do wymogow obagujacej z tego
zakresu sprawozdawcim.

Prowadzona rachunkod® podatkow i optat (wediug zasad okmmych w podanym wjej
rozporadzeniu) stanowi integradnczes¢ ewidencji kstggowej urzdu i wobec tego obroty i salda
prowadzonych tam kont musznale¢ ujecie w dziennikach i na kontach kgi gtéwnej (ewidencji
syntetycznej) urgu.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja prowadzona yesdtug wyej podanych przepisow, mag
by¢ ujmowane na koncie 72ikresowo, na podstawie danych z ewidencji i spralaopodatkowych.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 7@&enosi s na konto 860.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu doobmdbudzetowych wykazywaneasw poz. A.V.
Przychody z tytutu dochodéw bzetowych.

Typowe zapisy konta 720

Strona Wn konta 720 Konto przeciwstawne
1. Odpisy nalenosci z tytutu podatkéw i optat 221
2. Nalene podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zturonadptaty 221
podatku
3. Przeniesienie na koniec roku aggiigtych przychodéw z tytutu finansowych 860
dochodow bugetowych
Strona Ma konta 720 Konto przeciwstawne
1. Przychody z tytutu dochodéw bzetowych:
- przypisanych jako nateosci 221
- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanyclzeg@nio na koncie 221) 101,130
2. Przypisanie wymagalnych odsetek rralgch na koniec kwartatu 221
3. Zmniejszenia odpisow aktualizglych naleénosci dotycacych przychodéw z 290
tytutu dochodow bugktowych

Konto 750 — ,, Przychody finansowe”

Konto 750stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finamg@h niestanowicych dochodéw
budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 wgtao finansach publicznych.

Na stronie Ma konta 750 ujmujezsv szczegolngri:

- przychody ze sprzedapapieréw wartéciowych,

- przychody z udziatéw i akciji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielonych pyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcychpipedw wartéciowych,

- odsetki za zwtakw zaptacie natenosci, z wyjatkiem odsetek dotyazych nalenoici z tytutu
przychodéw ujmowanych na koncie 720,

- dodatnie rianice kursowe,

- oprocentowania lokat terminowych srodkéw na rachunkach bankowych z watiem
oprocentowanidrodkéw ZFSS oraz depozytow i sum obcych, ktére peksizaj odpowiednie
fundusze lub wartd zobowhzan wobec widcicieli tych sum, chybaze odebne przepisy
stanowj inaczej.

Ewidencg analityczra do przychoddéw ujmowanych na koncie 7p®wadzi st z uwzgkdnieniem
podziatek klasyfikacji buzetowej dochodow.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskow i swagwidencji przychoddw finansowych naje
wyodrebni¢ nastpujace grupy wskazape na tytut ich uzyskania, a w szczegéo

- dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotéasgodarczych,
- odsetki (od udzielonych pgczek i zwitoki w zaptacie nateosci),
- pozostate przychody finansowe nie stamgeidochoddw bugtowych.
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Na koniec roku saldo konta przenosi sa strog Ma 860.
Konto 750na koniec roku nie wykazuje salda.

W rachunku zyskoéw i strat przychody ewidencjonowaaekoncie 750nvykazuje s¢ w grupie G.
Przychody finansowe

Typowe zapisy konta 750

Strona Wn konta 750 Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec rokugmgiietych przychodow finansowych 860
Strona Ma konta 750 Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedaaktywow finansowych (w cenie sprzegta 101,130,240
2. Dywidendy z tytutu udziatbw w obcych podmiotach 130, 221
3. Otrzymane i przypisane odsetki z tytutu zwtokeaptacie nalnosci 130,201,221,240
4. Odsetki od papierow warciowych:
- skapitalizowane, 030,140
- otrzymane 101,130
5. Oprocentowanie wtasnygnodkéw na rachunkach bankowych 130, 139
6. Dyskonto przy zakupie weksla i czekw obcych 140
7. Dodatnie ranice kursowe naliczone na koniec kwartatu 240

Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Konto 751stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty finawe sktadaj sie przede
wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetkitym od kredytéw, pioyczek i innych
zobowhazan finansowych zaagnigtych przez urgdy na rzecz bugktu, a take wymagalne odsetki za
zwloke w zaptacie zobowizan, z wyjatkiem obcizajacych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone
dyskonto przy sprzedg weksli, czekow obcych i papieréw waitiowych, wartéé¢ sprzedanych
aktywéw finansowych (udziatdw, akcji i papieréw w@ciowych) oraz ujemne phice kursowe
walut obcych, a tate odpisy aktualizace nalenaosci z tytutu przychoddéw finansowych, z vaykiem
dotyczcych inwestycji w okresie realizacji oraz &F.

Na stronie Wrkonta ksg¢guje st koszty operacji finansowych obejmaog w szczegolriai:
- wartg¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papierow wacdiowych,

- odsetki od sprzedanych obligacji wkasnych,

- odsetki od zaggnietych kredytow i payczek,

- odsetki za zwlok w zaptacie zobowian, z wyjatkiem obcizajacych inwestycje w okresie
realizacji oraz ZES,

- dyskonto przy sprzedaweksli, czekdw obcych i papierow wastiowych,

- ujemne rénice kursowe, z wyjkiem obcizajacych inwestycje w okresie realizaciji,

- odpisy aktualizuice warté¢ aktywow finansowych,

- odpisy nalenosci z tytutu operacji finansowych,

- odpisy aktualizaice nalencsci dotycace przychoddw finansowych.

Ewidencf; analityczra do konta 75halezy prowadzé wedtug tytutdbw kosztow operacji finansowych,
z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji budtowej.

W celu sporzdzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegétdavkonta 75powinna zapewdi
wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetekamtqzek i zwtoki w zaptacie zobowzan.
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W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na konckd wykazuje s¢ w grupie H. Koszty
finansowe.

Saldo konta 75ha koniec roku przenosiesna stroe Wn 860i wobec tego konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751

Strona Wn konta 751

Konto przeciwstawne

1. Warta¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych 030, 140
2. Dyskonto przy sprzedp weksli i czekéw obcych 140
3. Zaptata odsetek od zobewan 101, 130
4. Ujemne ranice kursowe wyliczone na koniec kwartatu dotyez
- nalenosci 201, 240
- srodki piengzne w walutach obcych 101, 130, 139

5. Naliczone na koniec roku wymagalne odsetki akaptaconych w terminje 201, 225, 229, 240
zobowhzan

6. Odpisy aktualizajce nalenosci dotyczice przychodoéw finansowych 290

7. Zmniejszenie wartgi krotkoterminowych papieréw waciowych 140

Strona Ma konta 751

Konto przeciwstawne

O

1. Korekty zmniejszape uprzednio zaksjjowanych kosztow Rae konta uprzedni
uznane
2. Przeniesienie na koniec roku poniesione kosagnsowe 860

Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stizy do ewidencji przychodéw niezwdanych bezpgednio ze zwyld dziatalngcia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw: podlegajce ewidenciji na kontach: 720, 750.

Spasréd pozostatych przychodéw operacyjnych wedede w szczegOln@i wyskpuja przychody
Zwiagzane:

ze zbyciem srodkéw trwalych, inwestycji $godkéw trwalych w

niematerialnych i prawnych,
ze sprzeda pozostatéci po zlikwidowanychsrodkach trwatych,

budowie), warfoi

ze sprzeda materiatow w wartéci ich ceny sprzeda ustalonej na poziomie ceny zakupu lub

nabycia,

z odpisaniem zobowzan przedawnionych i umorzonych,

z \gtiem zobowizan

o charakterze publicznoprawnym, nieajgejacych kosztéw dziatalriei operacyjnej,

z rozwazaniem rezerw (na zoboyzania), z wyjtkiem zwizanych z operacjami finansowymi

(ksiegowanymi na koncie 750),

Z korektami odpiséw aktualizigych wartdéé¢ aktywédw, z wyatkiem odpisdéw obaizajacych

koszty finansowe,

z otrzymanymi odszkodowaniami (z wigiem odszkodowa z tytutu strat spowodowanych

zdarzeniami losowymi) i karami,

z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darow, aktywow obrotowych, w tym tak
srodkéw piengéznych na inne cele ainabyciegotowych srodkéw trwaltych, inwestyciji oraz
wartcsci niematerialnych i prawnych (bo te pod gdatrzymania ksiguje s¢: wptyw Wn 139
Ma 240, a po ich wykorzystaniu réwnolegty do zaptedpis Wn 240 Ma 800),
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- Z odpisaniem niewyaionych nadwyek aktywdw obrotowych, ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji (niepodlegajych kompensacie z niedoborami oraz niekorycymi kosztow
na koncie 401),

- z nalenym jednostce wynagrodzeniem pfatnika podatku ddohwego i skiadek ZUS
(potracanym w sktadanych deklaracjach),

Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”

- z przepadkiem kaucji i wadiow,

- z wynajmemsrodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedtu jej statutowej
dziatalngci,

- ze zlomowaniem zapasow aktywdw obrotowych.

Na stronie Ma konta 76@muje s¢ w szczegolngci:

1) przychody ze sprzeglamateriatow (w wartéci cen sprzedsy bez VAT nalénego),

2) przychody ze sprzega srodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
inwestycji,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorychczalist w szczegolngci odpisane przedawnione
zobowhzania, otrzymane odszkodowania (z atlem dotycacych zdarzé losowych), kary,

darowizny i nieodptatne otrzymareodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach centrgéne
zaopatrzenia i przetiymi ze zlikwidowanych jednostek, ktére &guje sé na Ma 800),

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondereijsizoa Wn konta 49Q0(niezwiazanych ze
sprzedaa lub wydaniem do wtasnejziatalngci wyodrebnionej).

W koncu roku obrotowego waréé pozostatych przychodoéw operacyjnych przencsinsi stroe Ma

konta 860 wobec tego konto 7608ie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody opgre, z wyatkiem przychodow z tytutu
sprzeday niefinansowych aktywéwtrwatych, wykazuje s w poz. D.lll. ,Inne przychody
operacyjne”, natomiast w poz. D. | wykazuje Bysk ze zbycia niefinansowych aktywdmwatych.

Typowe zapisy konta 760

Strona Wn konta 760 Konto przeciwstawne

1. Korekty zmniejszape przychody operacyjne ze sprzadamateriatow, 201, 221, 234, 240
srodkow trwatych , inwestycji oraz wadd niematerialnych i prawnych

2. Przeniesienie na koniec roku gmpiictych pozostatych przychodow 860
operacyjnych

Strona Ma konta 760 Konto przeciwstawne
1. Przychody ze sprzeda srodkow trwatych, wartéci niematerialnych |i 101, 130, 201, 221
prawnych, inwestycji, materiatbw i odpadow po liklacji sktadnikow 234, 240

majatkowych oraz z najmu, dziemwy, je&li nie 3 one przychodami z ich
dziatalngci statutowe).

2. Odpisanie przedawnionych zobgqnan 201, 231, 234, 240
3. Otrzymane lub nalee odszkodowania 101, 130, 201, 234
240

4. Otrzymane darowizny oraz nieodpfatnie pgteepo dziatalnéci operacyjne 101, 130, 310
materiaty isrodki pienkzne

5. Otrzymane odpfatnie z tytutu darowizny pozosgabelki trwate 013

6. Rozliczenie nadwiki aktywow obrotowych, j@i nie uznano ich za 240
korygujace uprzednio gfe koszty zuycia
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7. Rozwizanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie wofmania 840

8. Przepadek otrzymanego wadium 240
9. Przyadzone koszty pogbowania spornego 240
10. Nalene jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochiedo i sktadel 225, 229

ZUS (potgcone w skiadanych deklaracjach)

Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 sty do ewidencji kosztéw niezazanych bezpoednio ze zwyld dziatalndgcia
jednostki.

W szczegdlnéci na stronidV/n konta ujmuje si:
- wartg¢ ewidencyja sprzedanych materiatow,

- pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalgizav szczegdlngci: zaptacone kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzonexstciggalne nalencsci, jezeli nie
pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualimgio, odpisy aktualizage wart@éé
naleznosci od diwnikow, koszty posfpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazanerodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosgsi

- na stroa Wn konta 490, w korespondencji ze stroMa konta 761 — koszty zwiane
z zakupem i sprzeda sktadnikdw maijtku, jezeli zostaty ugte na koncie 761,

- na stroa Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne w konedencji ze stranMa konta 761.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty opersxyjz wyjtkiem kosztow bezp@rednio
zwiazanych ze sprzeda niefinansowych aktywowrwatych, wykazuje s w poz. E.l. ,Pozostale
koszty operacyjne”.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn konta 761 Konto przeciwstawne

1. Warta¢ sprzedanych materiatow 310, 401

2. Wartas¢ darowizn przekazanych nieodptatnie rzeczowych vaity
obrotowych

— wartdg¢ ewidencyjna 310

3. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 240

4. Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowaniaszipopostpowania spornego 101,130, 201,225,
Zwiazane z dzialalrizia operacyji 234, 240

5. Odpisane, przedawnione, umorzone Hadci inne ni zwigzane 2 201, 231, 234, 240
przychodami finansowymi, jeli wcze&niej nie dokonano odpisu
aktualizupcego

6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lulciigalnych 140

7. Odpisy aktualizajce naleénosci watpliwych 290

8. Koszty likwidacji srodkéw trwatych (z wygtkiem likwidacji zwiazanej Z 101, 130, 201, 234
prowadzeniem inwestycji oraz zdarzeniami losowymi) 240

9. Obnienie wartéci zapasow materiatbw w wyniku uszkodzenia, zegsuci 310
utraty przydatngci itp. z wyjatkiem wynikapcych ze zdarzelosowych

10. Rezerwa na przewidywane zobaxania 840
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11. Koszty zwazane ze sprzedasrodkow trwatych i inwestyciji 101, 130, 201
Strona Ma konta 761 Konto przeciwstawne
1. Korekty zmniejszage uprzednio zakggowane pozostate koszty operacyjne 130, 201, 22§, 2
240, 310,
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pahgdt kosztow operacyjnych 860

Konto 770 — ,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, czyli dodelnskutkéw finansowych zdanze
trudnych do przewidzenia, ktére wypity poza dzialalnécia operacyji jednostki i nie 8 zwigzane

Z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770jmuje st wytacznie niewgtpliwe zyski nadzwyczajne, co oznaczae, do

wyniku finansowego danego roku zalicsia tylko zrealizowane zyski. W szczegoéeona stronie Ma
konta 770 ujmuje siprzyznane lub otrzymane odszkodowania z tytututapysnia zdarze losowych

(powodzi, paaru, huraganu, gradobicia, itp. zdarze

Na stronie Wn konta 770 ujmujee$iorekty (zmniejszenia) zyskow nadzwyczajnych.

Na koncie 770 ujmuje sizyski nadzwyczajne dotygee take dziatalnéci socjalnej i inwestyciji
(srodkéw trwatych w budowie). W ewidencji szczegétpvegski nadzwyczajne ujmuje ¢siwedtug

poszczegolnych tytutdw ich powstania. Na konieairrokrotowego saldo konta przedgdwuje s¢ ha

strore Ma konta 860.

Typowe zapisy konta 770

Strona Wn konta 770 Konto przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenia) kwoty zyskow nadzwyczajmy 240
2. Przeksigowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych naidmmoku 860
obrotowego
Strona Ma konta 770 Konto przeciwstawne
1. Przyznane odszkodowanie za straty spowodowamezeatiami losowymi 240
objetymi ubezpieczeniami
2. Wptata przyznanych od ubezpieczyciela odszkodowea tytutu straf 130
nadzwyczajnych bez wcagiejszego przypisania nat@osci

Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnysi#tutkdéw finansowych zdarse
trudnych do przewidzenia, ktore wygity poza dziatalnécia operacyja jednostki i nie § zwigzane

Z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 77djmuje st wszystkie poniesione straty nadzwyczajne. W jettgodo strat
nadzwyczajnych zalicza giw szczegoélnéci szkody w aktywach obrotowych spowodowane
zdarzeniami losowymi, takimi jak np. powfdpazar, huragan, gradobicie oraz koszty usciai
skutkéw tych zdarze zarowno w maijtku trwatym, jak i obrotowym. Straty ujmujeesiv ewidenciji

w tym roku, w ktérym wysipity, jezeli wiadoma¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zangki ksihg
rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 77djmuje s korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koncie 771lujmuje sg¢ straty nadzwyczajne dotygze take dziatalnéci socjalnej i inwestycji
($rodkéw trwatych w budowie).
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W ewidencji szczegobtowej straty nadzwyczajne ujmaje wedtug poszczegdlnych tytutdow ich
powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przefsivuje s¢ na strom Wn konta 860.

Typowe zapisy konta 771

Strona Wn konta 771 Konto przeciwstawne
1. Niedobory i szkody powstate w mtu obrotowym w wyniku zdarze 101,240,310,080
losowych (w dacie jej stwierdzenia)
2. Koszty poniesione przez usuwanie skutkow zdatasowych dotyczce:
- wynagrodzé zatrudnionych os6b 231
- zwycia materialdw w cenie ewidencyjnej 201,310
- ustug obcych 201,240
Strona Ma konta 771 Konto przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajmyc 080, 201, 231,
311,240
2. Przeksigowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obretpw 860

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta Zespotu 8 przeznaczoredd ewidencji:
a. funduszu jednostki — konto 800

b. réwnowartdci dokonanych wydatkow na inwestycje oraz dotadgjzegazanych przez
jednostki budetowe — konto 810,

C. rezerwy na przyszte zoboyzania oraz rozliczenia gdzyokresowe przychodow — konto 840,

funduszy specjalnego przeznaczeni tj. zaktadowegduszuswiadczeé socjalnych — konto
851,

e. funduszu mienia zlikwidowanych jednostek — kont6,85
f. ustalenia wyniku finansowego na koniec roku obragw— konto 860.

W ewidencji szczegotowej do kont zespotu 8 gromaizinformacje w przekroju dostosowanym do
ustalenia bilansu, rachunku zyskow i strat, zestni@ zmian funduszy oraz sprawozdavécio
budzetowej.

Konto 800 — ,Fundusz jednostki,

Konto 800 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé& funduszu jednostki, ktéry stanowi
réwnowartd¢ aktywdw netto. Wszelkie zmiany tego funduszwegsje sé odpowiednio:

a. zmniejszenia po stronie Wn
b. zwickszenia po stronie Ma.
Konto 800 wykazywamoze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Do konta 800 prowadzi siewidencg szczegotow umazliwiajaca ustalenie przyczyn zwekszen
i zmniejsz@ funduszu, z podziatem na:
- fundusz zasadniczy,
- funduszsrodkéw trwatych,
- fundusz inwestycji,
- fundusz wartéci niematerialnych i prawnych.
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Koto 800 wykazywa moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy jednostki.

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn konta 800 Konto przeciwstawne

1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (kgowania w ksigach 860
rachunkowych roku nagtnego pod dat przyjcia sprawozdanig
finansowego)

2. Przeksigowanie zrealizowanych dochodow (podad3t grudnia) 222

3. Przeksigowanie rownowartxi przekazaych dotacji, ktére zosta 810
wykorzystane lub rozliczone orarodkow budetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostki

4. Wartg¢ nieumorzongrodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek 011
zwzycia (pod dat rozchodu tyclrodkow)

5. Wartag¢ nieumorzonagrodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek 011
sprzeday (pod da4 postawienigrodkdw trwatych w stan likwidaciji)

6. Wykskgowanie kosztéw sprzedanych inwestycfiroflkéw trwatych 080
w budowie)

7. Nieodptatne przekazanigodkow trwatych (wart& nieumorzona) inwestycji 011, 080

8. Wartdgci nieumorzonych srodkéw trwatych  uznanych za niedobory 240
niezawinione

9. Zwigkszenie  wartéci  dotychczasowego  umorzenia  Zmane 071

z podwyszaniem wartci pocatkowej srodkéw trwatych w zwizku
Z aktualizagj ich wartGci

10. Zmniejszenie warfoi ewidencyjnegrodkow trwatych na skutek aktualizagiji 011
wyceny (warté¢ brutto)
11. Zobowsjzania przejte od zlikwidowanych jednostek 201,231, 234, 24
Strona Ma konta 800 Konto przeciwstawne
1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego (kgowanie w Kksigach
rachunkowych roku naginego pod dat przyjecia sprawozdanig 860
finansowego)
2. Przeksigowanie zrealizowanych przez jednastkydatkéw (pod dat 31 223
grudnia)
3. Roéwnowarté¢ wydatkow budetowych jednostki bugttowe]j ng 810
sfinansowanie wtasnych inwestycji
4. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:
a. srodki trwate oraz wart@i niematerialne i prawne (wg wyceny) 011, 020
b. inwestycje 080
5. Zwiekszenie wartéci poczitkowej srodkow trwatych na skutek aktualizagji 011
wyceny ( warté¢ brutto)
6. Przegte od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wlastatalngci:
- srodki trwale, wartéci niematerialne i prawne oraz inwestycje 010,020,080
- srodki pienkzne 130,135,139
- naleznosci, Rd&zne konta zespoty
- materiaty 2
310
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Konto 810 — ,Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stay do ewidenciji:
a. dotacji przekazywanych z bazetu w czsci uznanych za wykorzystam rozliczora,

b. réwnowartdci dokonywanych wydatkdw na inwestycje (réwnoleghapis do zaptaty
zobowhzan ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ksgjuje st przeks¢igowane w kacu roku obrotowego saldo konta 810 na
konto 800 ,Fundusz jednostki”. Na koniec roku ko81i® nie mae wykazywa salda.

Typowe zapisy konta 810

Strona Wn konta 810 Konto przeciwstawne
1. Przekazane przez jednostki bebwe dotacje 224
2. Rownowarté¢ dokonanych wydatkow na inwestycije 800
Strona Ma konta 810 Konto przeciwstawne
1. Przeksjgowanie w kécu roku rocznej sumy dotacji przekazanych 800

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszhpdinesow oraz innych rozlicae
miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobamminia. W jednostkach aftych "rozporadzeniem”
rozliczenia mgdzyokresowe przychodow obejmotvMaowinny w szczegolriai:
a. réwnowartaé¢ otrzymanych lub nafmych od kontrahentéwirodkow z tytutu $wiadcze,
ktorych wykonanie nagpi w nas¢pnych okresach sprawozdawczych,

b. wartas¢ wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiawc@aliczki,
przedptaty, zadatki,

c. przypisane na koncie 226 diugoterminowe mabéci z tytutu dochodow bugttowych
jednostek buzetowych wymagalnych w nagtnych latach.

Rezerwy na pewne lub o gm stopniu prawdopodohistwa przyszie zobowkania mog wystpié

na przyktad na pokrycie skutkéw tacego s¢ postpowania gdowego oraz z tytutu przeznaczenia
srodkéw wihasnych zaktadéw bietowych lub dochoddw wihlasnych jednostek dmtdwych na
sfinansowanie inwestycji, ktére bylty planowane, dtekaca roku nie zostaly zrealizowane. Konto
840 mae wykazywg saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszteowzzania

i przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

Typowe zapisy konta 840

Strona Wn konta 840 Konto przeciwstawne
1. Rozwazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
a. Ujecia zobowazan, 201,234,240
b. wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy 751,761
2. Zarachowanie przychodow przysztych okresow daygrodéw ze sprzeda 750,760
lub dotacji danego okresu.
3. Rozwhzanie rezerwy z tytutu przeznaczeriamdkow wilasnych zaktadow 800

budzetowych lub dochodéw wilasnych na sfinansowanie guamych
inwestycji w zwazku ze sfinansowaniem tych inwestycji (zapis révegdf
do zaptaty zobowgzan.)

1%

4. Koszty napraw gwarancyjnych pokrywanych z uzpgkld na ich pokrycie 101,130, 201
rabatéw lub ryczattdw od dostawcow.
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6. Odpisanie po uptywie okresu gwarancji nagkiyuzyskanego ryczattu ponad 760
poniesione koszty napraw gwarancyjnych.

Strona Ma konta 840 Konto przeciwstawne
1. Utworzenie rezerw na przyszie zobaméinia w cgzar:
a. pozostatych kosztow, 761
b. kosztéw finansowych, 751
771

c. strat nadzwyczajnych.

101, 130

2. Wptaty z tytutu przychodow zaliczonych do praysh okresow (np. za ustug
ktore kzda wykonywane w nagpnych okresach)

3. Utworzenie rezerwy na przyszte zobaméinia w zwazku z przeznaczeniem 740
srodkéw whasnych zakladéw baetowych na sfinansowanie inwestycji.

4. Fakturowanie zaliczki i przedptaty dotyce przysztych dostaw lub ustug 201,234,240
wykonywanych przez podatnikéw VAT.

5. Ryczalty od dostawcow uzyskane na pokrycie Kugawentualnych napraw 201,240
gwarancyjnych.
6. Przypisanie odszkodowania na pokrycie skutkdat siadzwyczajnych 240

Konto 851 — ,Zaktadowy funduszs$wiadczai socjalnych”

Konto 851 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé zakladowego funduszewiadcze
socjalnych na podstawie ustawy z dnia 4 marca 184 ( Dz. U. nr 43 poz. 163 z pdzn. zm.)

Zaktadowy fundus#wiadczé socjalnych tworzy siprzede wszystkim z:
a. odpiséw obcizajacych koszty dziatalnii jednostki,
b. odsetek od udzielonych pgrzek na cele mieszkaniowe,
c. optat oséb korzystagych z zaktadowego fundusgwiadczeé socjalnych.

Zasady korzystania oraz osoby uprawnione do kaamystz zaktadowego funduszwiadcze
socjalnych okréone g w zakladowym regulaminie. Wszystkie 2kszenia zakladowego funduszu
swiadczé socjalnych ksigowane g po stronie Ma konta 851, a zmniejszenia i koszigtdIngci
ujmowane g po stronie Wn.

W jednostce prowadzigiodrigbne zapisy kggowe dotyczce dziatalnéci funduszu socjalnego oraz
udzielanych pgyczek na cele mieszkaniowe.

eswa
Strona Wn konta 851 Konto przeciwstawne

1. Koszty zwizane z prowadzardziatalngcia socjalm:

a. zaptacone rachunki za kolonie, wczasy, zapomogi, 101, 135

b. ujete jako zobowjzania z tytutu ustug, 201

c. zwroty pracownikom réwnowaroi pokrytych przez nich kosztéw 234/1

d. naliczonego podatku od 0sob fizycznych, 225

e. skladka na ubezpieczenia spoteczne, 229

f. naliczonych wynagrodze 231

g. Swiadczeéh wlasnej dziatalnexi 240

h. zwycie materiatow 310, 240
2. Koszty z tytutu:
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- zaptaconych lub naliczonych kar, odsetek za mateowa zaptat 135, 101, 201, 240
- przedawnienie lub odpisanie natesci, umorzenie pgyczek z ZFSS 201, 234/1, 240
3. Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzeniazymzki z ZFSS lub innych 234/1, 240

naleznosci

Strona Ma konta 851 Konto przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw na rachunek &S 135, 240
2. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ichziaélh w pokrywanid

wspolnej dziatalnéci socjalnej 135,240
3. Odgetki bankowe naliczone ddodkéw zaktadowego fundusziwiadcze 135

socjalnych
4. Przypisane odsetki od pazek udzielonych na cele mieszkaniowe 234/1, 240
5. Przychody z tytutu optat Zaviadczone ustugi:

a. wpfacone 101, 135

b. ujete jako nalenosci 234/1, 240
6. Przychody dziatalréi socjalnej z tytutu:

- sprzeday, dziezawy, likwidacji srodkow trwatych ZBS 240

- nadwyzki srodkow piengznych w kasie 240

- otrzymanych lub nal@ych odsetek, odszkodowakar dotycacych ZFSS 101, 135, 240
7. Darowiznarodkow obrotowych na rzecz dziataksbsocjalnej 101, 135, 310

Konto 860 — ,Wynik finansowy”

Konto 860 stay do ustalenia na koniec roku obrotowego wynikafisowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod dgBl1 grudnia ksiguje sé na stronie Wn konta 860

sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowyactygh na kontach 400-405 i 409,

rozliczeéx migdzyokresowych na kKau roku w stosunku do stanu na pgkn roku (Ma konto

490),
koszty operaciji finansowych (Ma konto 751),

wartg¢ sprzedanych materialtdw w cenie zakupu lub naby@a pozostate koszty operacyjne

(Ma konto 761),
straty nadzwyczajne (Ma konto 771).

Na stronie Ma konta 86@jmuje sé:

Saldo konta 86@vykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansgegnostki:

przychody z tytutu dochodéw bietowych (Wn konto 720),
przychody finansowe (Wn konto 750),

pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

zyski nadzwyczajne (Ma konto 770),

rozliczenia mydzyokresowe na Kwmu roku w stosunku do stanu na pgka roku (Wn konto

490).

— saldoWn — to strata netto,

— saldoMa — to zysk netto.

W roku nastpnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta @@@kségowuje s¢
na konto 800 ,Fundusz jednostki”.
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Typowe zapisy konta 860

Strona Wn konta 860

Konto przeciwstawne

;:

1. Przeniesienie w kau roku poniesionych kosztow dziatakao 400, 401, 402, 403
404, 405, 409

2. Rozliczenie midzyokresowe w stosunku do stanu na ptiazokresu 490

3. Przeksijgowanie w kacu roku wartéci w cenie zakupu lub nabygia 761

sprzedanych materiatow

4. Przeniesienie w Keou roku kosztéw operacji finansowych 751

5. Przeniesienie w km@u roku pozostatych kosztow operacyjnych 761

6. Przeniesienie w Kau roku strat nadzwyczajnych 771

7. Przeksigowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netéorok ubiegty 800

(pod da4 przyjecia sprawozdania finansowego)

Strona Ma konta 860

Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w kau roku przychodéw z tytutu dochodow ketbwych 720

2. Przeniesienie w Kau roku przychoddw finansowych 750

3. Przeniesienie w kmu roku pozostatych przychodéw operacyjnych 760

4. Rozliczenie nmgdzyokresowe wysgpujacych na koniec roku w stosunku do 490
stanu na poeiku roku

5. Przeniesienie w kmu roku zyskéw nadzwyczajnych 770

6. Przeksigowanie ujemnego wyniku finansowego (strata nettoyok ubieghy 800

(pod da# przyjecia sprawozdania finansowego)
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Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych obawilje zasada zapisu jednostronnego i salda tychwygsitpujace
na koniec roku nie ujmujeesiv bilansie.

Do kont 980, 981, 998 i 999 naleprowadzi ewidencje wg podziatek klasyfikacji bietowe;j.

Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budetowych”

Konto 980 sty w jednostce bugktowej do ewidencji warkai planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponentaodkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 980 kgjuje s¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego korekty, z tyme zwikszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym. Na stronie Ma konta 980 ¢guje s¢:

- wartas¢ zrealizowanych w roku wydatkéw bizetowych,
- wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku naginym,
- wartas¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktére wygasty.

Wszystkie te dane ewidencjonowanensszczegotowseri planu finansowego wydatkéw bietowych
tj. wedlug podziatek klasyfikacji budtowej wydatkow.

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajcych wydatkow”

Konto 981 stwzy do ewidencji kwot ujitych w planach finansowych niewygasgajch wydatkéw
budzetowych dysponentaodkow budetowych.

Na stronie Wn konta 98&widencjonuje si wartasci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie

finansowym niewygasagych wydatkow jednostki.

Na stronie Maujmuje sk:

- rbwnowarté¢ zrealizowanych niewygasaych wydatkow bugketowych, ktore byly
zatwierdzone w planie tych wydatkdw na dany rok,

- wartg¢ planowanych na dany rok niewygassich wydatkow bugetowych w czsci
niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencf szczegoOtow do konta 981lprowadzé trzeba w szczeg6towoi podziatek klasyfikacii
wystepujacych w planie finansowym niewygaseaych wydatkéw bugketowych.
Konto 981nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto to shiy do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkow bugttowych ugtych w planie
finansowym jednostki na dany rok oraz w planie fis@avym niewygasagych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
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Ewidencja prowadzona na tym koncie mac¢ bgomocna przy wsgpnej kontroli zgodngci
zamierzonych wydatkéw z planem finansowym, aby d@pusci¢c do przekroczenia dyscypliny
budzetowej (zdefiniowanego w ustawie z dnia 17 grud?084 r. o odpowiedzialoi za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych).

Na stronie Wn konta 99§muje sé:

1)  rownowarté¢ dokonanych w danym roku bigtowym wydatkoéw bugetowych,

2)  réwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktore ¢bla obchzaty wydatki roku nagpnego
(przewyka zaangzowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki ksegowana 31
grudnia z konta 998 na Ma konta 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmujegszaangaowanie wydatkow buttowych bieéacego roku oraz
ujetych w planie na dany rok wydatkow niewygasgh z poprzedniego roku, czyli wagéoumow,

decyzji i innych postanowie ktérych wykonanie spowoduje konieczhowydatkowaniasrodkow

budzetowych w danym roku.

Suma zaangawania wydatkéw bugetowych roku bigacego (Ma 998) nie powinna byvyzsza od
sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998nalezry prowadz¢ ewidenc szczegotow wedtug podziatek klasyfikacji budtowej
wydatkow z wyodgbnieniem zaangawania dotyczcego planu niewygasgjych z poprzedniego
roku wydatkow.

Ujete na koncie 99&aangaowanie wydatkow bugttowych samorgiowe jednostki bugktowe
wykazup w sprawozdaniach miegiznych Rb 28S (z wyjkiem za grudzig).

W sprawozdaniach o wydatkach atbwych na formularzach Rb 28S wykazuje sing wartcci
Zaangaowania narastaga od pocatku roku ze strony Ma konta 998.

W przypadku niepetnego zrealizowania planu wydatkémimo zaangeowania, przewsgke
zaangaowania ponad zrealizowane w danym roku wydatkilicatdo konta 998, przekgjowuje s¢
31 grudnia na konto 999, giystanowé to lkgdzie zaangsowanie przysziych lat. Po tym
przekstgowaniu konto 998ie kedzie wykazywato salda na koniec roku.

Typowe zapisy konta 998

Strona Wn konta 998

1. Réwnowarté¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw lietbwych

2. Przewyka zaangzowania ponad zrealizowane wydatki danego roku dosMa konta 998, ktore 31
grudnia przeksigowuje st na konto 999)

Strona Ma konta 998

1. Zaangaowanie z lat poprzednich przekgowane z konta 999 na patizu roku

2. Zaangaowanie wynikajce z wydanych decyzji i innych postanowie terminem platriei w danym
roku

3. Zaangaowanie wynikajgce z zawartych umow o dostavktorych termin ptatréei przypada w danyr
roku

=1

4. Zaangzowanie wydatkdéw wynikajce z zawartych uméw o pratub decyzji o zatrudnieniu oraz umow
0 dzieto lub zlecenie, ptatne do 31 grudnia damega

5. Zaangaowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagradegmagalnych w danym roku

6. Zwigkszanie lub zmniejszenie uprzednio zafgeivanego zaangawania wydatkow danego roku
w wyniku aneksu do umowy, zmiany decyzji lub pragscia terminu ptatnéci na rok nasjpny

7. Zaangaowanie wydatku w wysokei dokonanego wydatku nie wynikgpgo zzadnej umowy

8. Zobowizania wystpujace na koniec kwartatu a nie wynikag z wczéniej ujetych na koncie umow
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lub decyzji (np. koszty pod#g stuzbowych, dorana ustuga, dostawa, kary , odszkodowania, od

itp.)

setki

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999stuzy do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkéw bugbtowych przysztych lat oraz
niewygasajcych wydatkéw, ktére majby¢ zrealizowane w latach naphych.

Na stronie Wn konta 99Qjmuje s¢ roéwnowartdé¢ zaangaowania wydatkow budttowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianychedlizacji w planie finansowym wydatkow
jednostki budetowej danego roku Ilub w planie finansowym wydatkaviewygasajcych
przewidzianych do realizacji w roku eeym (przeksigowanie na pocku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmujegsiownowartd¢ przeksggowanego z konta 998aangaowania
wydatkow, ktore byly planowane na rokiazacy sk, a nie zostaly wykonane w wyniku przesiai
realizacji na przyszly rok, oraz zaangaanie dotycgce lat przysziych.

Do konta 999 nalery prowadzé ewidencg szczegoétow wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodbnieniem planu niewygasajych wydatkow.

Na koniec roku konto 99%9noze wykazyw# saldo Ma, ktdre oznacza waitozaangaowania
wydatkow budetowych lat przysztych.

Typowe zapisy konta 999

Strona Wn konta 999

1. Réwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach pegmich, ktore
przechodz do zaangazowania wydatkow roku bigcego (ksiggowanie na poetku nas¢gpnego
roku na konto 998)

Strona Ma konta 999

1. Zobowhzania wynikaace z zawartych umow, ktérych termin ptatoio przypada
w przysztych latach

2. Warta¢ zobownzan wyskpujacych na 31 grudnia, a nie wynikaych z wczéniej ujgtego na tyn
koncie zaangawania przysztych lat
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Zalgcznik nr 3b do Zargdzenia Wojta Gminy Piecki Nr 130/2011
z dnia 07 grudnia 2011r.

¢ W Budzecie Gminy Piecki : (sprawdé)
W zakresie kgigi gtébwnej organu finansowego prowadzoneéagnta :

Konta bilansowe:

O 133 Rachunek busgtu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunkérodkow na niewygasage wydatki
140Srodki pienkzne w drodze
222 Rozliczenie dochodéw bemtowych
223 Rozliczenie wydatkoéw buadtowych
224 Rozrachunki bugttu
225 Rozliczenie niewygasajych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
250 Nalendsci finansowe
260 Zobowijzania finansowe

0O 00O0D0ODOCOOOCODOOODO

268 Zobowizania z tytutu prefinansowania

Q 290 Odpisy aktualizage nalenosci

901 Dochody buzktu

902 Wydatki budetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajce wydatki

909 Rozliczenia nydzyokresowe

960 Skumulowana nadwviga lub niedobdr na zasobach betl
961 Niedobor lub nadwka budetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

O 00D0OD0OO0CODOOODo

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody biedu
992 Planowane wydatki bietu
993 Rozliczenia z innymi budtami

Wykonanie budetu przebiega bezpadnio z konta 133 ,Rachunek bigdu”

Ewidencja wykonania buetu, tj. gromadzenia dochodéw lretbwych, oparta jest na zasadzie
kasowej

Pozostate zapisy operacji ehjch ewidenci wykonania budetu przebiegaj wedlug zasady
memoriatowe;j.

Zasady klasyfikacji zdaraew zakresie kont bugbtu zostaty przedstawione péej :
77



Konto 133 — ,Rachunek bud zetu”

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowym rachunku iaid.
Ewidencja prowadzona jest vigiznie na podstawie wygidw bankowych
i dotaczonych do nich dokumentow.

Saldo Wn konta 133 oznacza standkéw piengznych na rachunku bankowym, a saldo Ma stan
zadtwenia z tytutu zaaignigtego kredytu w banku prowagtzym obstug budzetu.

Typowe zapisy konta 133

Strona Wn konta 133 Konto przeciwstawne

1.Wplywy z tytutu dochodoéw bugtowych:

- pobieranych przez Usd Gminy z tytutu podatkéw i optat, 901

- pobieranych przez jednostki bigdowe, 222

- realizowanych przez wdy skarbowe na rzecz bietu Gminy. 224
2.Wptywy subwencji :

- za dany rok bugktowy 901

- na nasipny rok budetowy. 909
3.Wptywy dotacji z budetu pastwa na zadania zlecone i wiasne oraz innych
jednostek samogru na zadania realizowane na podstawie porozumie 901
4 Wptywy z tytutu udziatdw w dochodach bwgdu pastwa:

- przekazanych do koa okresu sprawozdawczego, ktérego datycz 901

- przekazanych w naginym miesicu po okresie sprawozdawczym. 224
5Wplywy z dotacji z pastwowych funduszy celowych, zezrodet 901
pozabudetowych.
6.Dochody z odsetek agdodkdédw zgromadzonych na rachunkach bankowych 901
7.Wptywy z przychodow z tytutu:

- kredytow bankowych, 134

- pozyczek, 260

- sprzeday papierow wartgciowych 260
8.Zwroty srodkow piengznych dokonane przez jednostki ietbwe. 223
9.Zwroty wydatkow;

- wtym samym roku bugttowym, 902

- w nasgpnym roku budetowym. 901
10.Wptywsrodkow piengznych w drodze 140
11.Wplywsrodkow pienéznych z lokaty terminowej 133
12.Pobrane dochody nate budetowi paistwa. 224

Strona Ma konta 133 Konto przeciwstawne

1.Zwroty dotaciji:

- dokonane do kica roku budetowego, ktérego dotyaz 901

- po uptywie roku bugetowego, naliczone od 15 stycznia, 224

- klasyfikowane jako wydatki bugtu naliczone po 15 stycznia 902

2.Zwroty dochodow:
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- nie ugte na koncie rozrachunkowym, 901

- Ujete na koncie rozrachunkowym 224
3.Rozchodyrodkéw budetu z tytutu:

- spiaty zacignigtych kredytow, 134

- splaty zacignigtych pazyczek, 260

- wykupu papieréw wart@iowych. 260
4.Przelewysrodkdw piengznych na rachunki bigce jednostek bugtowych 223
5.0dprowadzone dochody nate budetowi paistwa. 224

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stay do ewidencji kredytéw bankowych zaghietych przez Gmia.

Saldo Ma konta 134 oznacza zagiietych i pozostajcych do sptaty kredytéw. Do konta 134
prowadzi st ewidencg analityczm odrebnie dla kadego kredytu.

Typowe zapisy konta 134

Strona Wn konta 134 Konto przeciwstawne
1.Splata kredytu bankowego 133
2.Umorzenie kredytu bankowego 962
3.Spfata odsetek od kredytu bankowego doliczonyehkiedytu bankowego 909
(ksiggowanie rownolegte 902 133)

Strona Ma konta 134 Konto przeciwstawne
1.Zachgniety kredyt bankowy przelany na rachunek bankowy 133
2.0dsetki od kredytu, naliczone przez bank i dolezdo zaaignigtego kredytu 909

Konto 135 — ,Rachunek s$rodkdéw na niewygasaj ace wydatki”
Konto 135 stay do ewidencji operacji finansowych na rachunku Koavwm srodkéw na
niewygasajce wydatki.
Zapisy na koncie 13mslokonywane wyjcznie na podstawie wygju bankowego.

Na stronie Wn konta 15 ujmuje esiwptywy srodkdéw pienéznych na rachunekérodkéw na
niewygasajce wydatki w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje¢swyptaty z rachunkwsrodkow na niewygasage wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajych w korespondencji z kontem 225.

Konto maze wykazywa saldo Whn.

Saldo Wn konta 135 oznacza stemodkow pienéznych na rachunkuyrodkéw na niewygasaje
wydatki.

Do konta 135 prowadzisewidencg analityczn odrebnie dla kadego zadania.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn konta 135 Konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkéw 133

Strona Ma konta 135 Konto przeciwstawne
1. Srodki przelane na pokrycie wydatkéw jednostekmtowych 225
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Konto 140 — ,, Srodki pieni ezne w drodze”
Konto 140 stay do ewidencjérodkow pienéznych w drodze tj.:

a. otrzymanych od innych budtéw, w przypadku gdy zostaly przelane w poprzedokmesie
sprawozdawczym, lecz aig wychgiem bankowym z dat nastpnego okresu
sprawozdawczego,

b. dochodow bugetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w oleegprawozdawczym,
a obgtych wycihgiem bankowym gminy w naginym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienkzne w drodze ewidencjonujezsia bieaco.
Saldo Wn konta 140 ujmujeeszwickszenia standrodkow piengznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanérodkéw piengznych w drodze.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza staondkdéw pienéznych w drodze.

Typowe zapisy konta 140

Strona Ma konta 140 Konto przeciwstawne

1. Srodki pienkzne w drodze na koniec okresu sprawozdawczegegdsiane
pod da4 poprzedniego okresu sprawozdawczego zgodnie z diewavptaty,
jednostki (osoby) przekazigej tesrodki z tytutu:

a. dochodow bugetowych przelanych przez wdy skarbowe, 224
b. dochodow przelanych przez jednostki betbwe, 222
c. zwrotu srodkow przez jednostki budtowe nie wykorzystanych do 223
konca roku,
Strona Ma konta 140 Konto przeciwstawne

1. Wptyw érodkow piengznych w drodze na rachunek bankowy betd gminy|

— kskgowanie pod datwyciagu bankowego 133

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodow bud  zetowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw bugtowych. Urad Gminy pobiera dochody bezpednio na rachunek bigcy
budzetu i nie stosuje kontaestu konta 222. Ewidengjszczegbtow do konta 222 prowadzieiw
spos6b umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicZe poszczegdlinymi jednostkami.

Saldo Wn oznacza stan dochoddw zrealizowanych peEwstk i objetych sprawozdaniem, lecz nie
przelanych na rachunek biey budzetu, a saldo Ma - stan dochodéw przekazanych pezgwstki a
nie obgtych sprawozdaniem.

Typowe zapisy konta 222

Strona Wn konta 222 Konto przeciwstawne
1.Zrealizowane przez jednostki biedowe dochody w wysokoi wynikajacej ze sprawozdea 901

Strona Ma konta 222 Konto przeciwstawne
1.Przelewy dochod6éw budtowych na rachunek bigcy budretu dokonane przez jednostki 133
budzetowe
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Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow bud  zetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu dokonywanych przez te

jednostki wydatkow bugetowych. Wydatki Urgdu Gminy ewidencjonuje gbez
902.

Typowe zapisy konta 223

pdrednio na koncie

Strona Wn konta 223

Konto przeciwstawne

1.Przelew srodkéw z rachunku bigcego gminy na rachunki jednost
budzetowych.

ek 133

Strona Ma konta 223

Konto przeciwstawne

1.Wydatki budetowe zrealizowane przez jednostki beiwe, wynikajce ze 902
sprawozda RB 28S
2.Zwrot nie wykorzystanyckrodkéw przez jednostki budtowe 133

Konto 224 — ,Rozrachunki bud zetu”

Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw dotygz/ch budetu gminy z innymi buzetami, a w

szczegOlnéci z tytutu:

dochodow pobieranych przez gy skarbowe na rzecz bietu gminy,

udziatéw w dochodach buetu pastwa,

dotacji i subwencji,

dochodéw pobieranych na rzecz be pastwa.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan sadéci, a saldo Ma stan zobaoyzian budzetu gminy. Salda konta

224 nie mog by¢ kompensowane.

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn konta 224

Konto przeciwstawne

1.Dochody budetowe pobrane przez ey skarbowe wykazane

w sprawozdaniach RB 27 nate gminie jako dochody wtasne 901
2.Dochody budetowe pobrane przez wdy skarbowe wykazarne

w sprawozdaniach RB 27 z tytutlu udzialtdw w podatkachodowym od osdb 901
prawnych

3.Nalene udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizyczngalkoniec okresu
sprawozdawczego kgiowane na podstawie sprawozdania 901

i przelewu Ministerstwa Finanséw w ngstym miesicu po okresi
sprawozdawczym

D

Strona Ma konta 224

Konto przeciwstawne

1.Przelewy dochodoéw dokonane przezdyzskarbowe

133

2.Wplyw udziatow na rachunek bistu

133
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Konto 225 — Rozliczenia niewygasaj acych wydatkéw”
Konto 225 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasagych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmujezsrodki przelane z rachunku bietu na pokrycie niewygasaych
wydatkow jednostek bugtowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje ¢siwydatki zrealizowane przez jednostki batbwe

w korespondencji z kontem 904 oraz przeleswpdkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 prowadzona jeetltug poszczegolnych jednostek
budzetowych, ktéra pozwala na ustalenie stanu roziiczetytutu przekazanych indrodkéw na
realizacg niewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonyobdkéw jednostkom
budzetowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn konta 225 Konto przeciwstawne
1. Przekazane jednostkom letbwymsrodki na niewygasage wydatki 135
Strona Ma konta 225 Konto przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki niewygagsag na podstawie rozliczenia Ilub 904
sprawozdania
2. Zwrotsrodkéw niewykorzystanych 135

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stay do ewidencji operacji dotyazych m.in.:
- btedéw w wychgach bankowych popetnionych przez bank,
- niewlaciwych uzna i obciazen objetych wyckhgiem bankowym,
- wpfat wymagagcych wyjanienia.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan mabdéci, a saldo Ma stan zobozian. Salda te
nie podlegaj kompensacie.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn konta 240 Konto
przeciwstawne
1.Niewtgciwe obcizenie rachunku bankowego 133
2.Przelew wptaty na wiaiwy rachunek bankowy 133
Strona Wn konta 240 Konto przeciwstawne
1.Niewlgciwe uznanie rachunku bankowego 133
2.Wpftata wymagaga wyjasnienia lub przelania na inny rachunek bankowy 133
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Konto 250 — ,Nale znosci finansowe”

Konto 250 shay do ewidencji nalenosci zaliczanych do nammosci finansowych a w szczegélém
z tytutu udzielonych piyczek.

Na koncie 250 ujmowane, $akze rozliczenia z tytutu gwarancji i pgizer udzielonych przez gmin
Jezeli sptata za dinikow, w zwihzku z udzielonymi gwarancjami i pg@zeniami, nagpita
z rachunku buzktu — kstigowanie nalgnosci z tego tytutu nagpuje pod dat wyciagu bankowego,
rownolegle do zapisu Wn 902, Ma 133.

Jezeli sptata za diinika nasipi z rachunku bigacego urgdu, ksggowanie na koncie 250 napt na
podstawie sprawozdania Rb-28S podidastatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Ewidencja szczegllowa zapewnia #iwo$é ustalenia stanu naleosci finansowych
Z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw nadsci.

Konto 250 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrakxi a saldo Ma stan nadptat
z tytutu naleénacsci finansowych.

Saldo Wn konta 250 wykazujegsw bilansie z wykonania budtu w aktywach w poz. I.1.1.
.Naleznosci finansowe krotkoterminowe” (do 12 miesy) i poz. 1.1.2. ,Nalenosci
diugoterminowe” (powyej 12 miesicy).

Typowe zapisy konta 250

Strona Wn konta 250 Konto
przeciwstawne
1. Wptaty payczek udzielonych 133
2. Odsetki zwgkszapce kwot; pazyczek udzielonych 909
3. Nalenosci z tytutu sptat za dinikow w zwiazku z udzielonymi paczeniami 9209
i gwarancjami
Strona Wn konta 250 Konto przeciwstawne
1. Sptaty udzielonych pgczek 133
2. Umorzenie udzielonych ppczek 962
3. Przeksjgowanie odsetek od udzielonychzgozek w momencie ich zaptaty 9209
lub umorzenia
4. Przeksigowanie kwot wierzyteln@i odzyskanych od dimikow z tytutu 909
poreczeh i gwarancji
5. Odpisanie nalmosci z tytutu splat za dinikow w zwiazku z udzielonym 9209
poreczeniami i gwarancjami

Konto 260 — ,Zobowi gzania finansowe”

Konto 260 stay do ewidencji zobowazan finansowych, a w szczegokw do ewidencji zaagnigtych
pozyczek. Ewidencja szczegotowa pozwala na ustalenietanus  zobowizan
z poszczegolnymi podmiotami.

Saldo Ma oznacza stan zagigtych zobowazan finansowych.
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Typowe zapisy konta 260

Strona Wn konta 260 Konto przeciwstawne
1.Sptata pgyczki 133
2.Spfata naliczonych odsetek 909

Strona Ma konta 260 Konto przeciwstawne
1.Zaciagniecie poyczki 133
2.Naliczone odsetki od pgczki 9209

Konto 901 — ,Dochody bud zetu”
Konto 901 stay do ewidencji osignigtych dochoddéw bugetu gminy.

Po stronie Wn konta 901 ujmujeg¢siwroty na miernie i niestusznie pobranych dochoddéw
a na stronie Ma wpltywy dochoddw na rachunekzetid gminy. Ewidencja szczego6towa prowadzona
jest w/g podziatki klasyfikacji buaktowe;.

Saldo konta 901 przenostsia koniec roku na konto 961.

Typowe zapisy konta 901

Strona Wn konta 901 Konto przeciwstawne
1.Zwroty subwencji i dotacji, dotygee biezacego roku i dokonane do keca 133
roku budetowego.
2.Przeksiegowanie zrealizowanych dochodow za dakybudzetowy pod dat 961
31.12.

Strona Ma konta 901 Konto przeciwstawne
1.Wplywy wiasnych dochodéw buetowych pobieranych przez Wd Gminy
bezpgrednio na rachunek buaektu. 133
2.Wplywy z tytutu dotacji, subwencji na dany rokdhatowy. 133
3.Dochody z odsetek agdodkéw gromadzonych na rachunkuaieym budetu. 133
4.Zwroty wydatkoéw w nagpnym roku budetowym 133
5.Zrealizowane  przez  jednostki theiowe  dochody  bustowe
w wysokaci wynikajacych z okresowych sprawozdRB27S 222
6.Dochody budetowe pobrane przez wdy skarbowe oraz z tytutu udziatow|w
podatku od oséb prawnych wykazane w sprawozdam&2vS 224
7.Przeksiegowanie subwencji i dotacji na dochodyasewvego roku
budzetowego przelanych na rachunek bankowy w poprzedoion budetowym 909
8.Nalezne udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizyczngalkoniec okresu 224
sprawozdawczego kgjowane pod datostatniego dnia okresu sprawozdawczego
na podstawie przelewu i sprawozdania MF

Konto 902 — ,\Wydatki bud zetu”
Konto 902 stay do ewidencji dokonywanych wydatkow kaedu gminy.

Po stronie Wn konta 902 ujmujeesiwszystkie wydatki bugktu, a na stronie Ma korekty
i zwroty wydatkow. Saldo konta 902 przenosirsa koniec roku na konto 961.

84



Typowe zapisy konta 902

Strona Wn konta 902 Konto przeciwstawne
1.Realizowane bezprednio z rachunku bigcego na wydatki realizowane przez 133
Urzad Gminy
2.Wydatki budetowe zrealizowane przez jednostki beidwe ugte 223
w sprawozdaniach RB 28S
3.Zwroty dotacji celowych z budtu pastwa dokonane po 15 stycznia 133
nastpnego roku

Strona Ma konta 902 Konto przeciwstawne
1.Zwroty wydatkéw bugetowych w tym samym roku baetowym, w ktérym
zostaty dokonane 133
2.Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow Aaidwych za rok budktowy 961
pod dag 31.12

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzdmycrealizaciji
w latach nagjpnych. Saldo konta 903 pod gaistatniego dnia roku buetowego przenosigna
konto 961.

Typowe zapisy konta 903

Strona Wn konta 903 Konto przeciwstawne
1.Wyadtki niewykonane zatwierdzone do realizacjatach naspnych uchwat 904
organu stanowtcego

Strona Ma konta 903 Konto przeciwstawne
1.Przeniesienie salda pod glastatniego dnia roku baetowego 961

Konto 904 — ,Niewygasaj ace wydatki”
Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje siwydatki dokonane w ¢kar planu finansowego niewygasajch wydatkow
na podstawie sprawozil&B 28S oraz przeniesienie nie zrealizowanych vw@atniewygasajcych
na dochody bugktu. Po stronie Ma ujmujeeswielkos¢ zatwierdzonych, niewygasaiych wydatkéw.
Konto 904 mae wykazyw& saldo Ma do czasu zrealizowania lub w§gecia planu
niewygasajcych wydatkow.

Typowe zapisy konta 904

Strona Wn konta 904 Konto przeciwstawne
1.Realizacja wydatkow niewygasaych 133
2.Przeksiegowanie niewykorzystanyehdkow na wydatki niewygasgje 901

Strona Ma konta 904 Konto przeciwstawne
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1.Wydatki niewygasafe zatwierdzone do realizacji w latach rpsich
uchwah organu stanowcego

903

Konto 909 — ,Rozliczenia mig¢dzyokresowe”

Konto 909 stay do rozliczé migdzyokresowych. Konto 909 sty do ewidencji przekazywanych z

budzetu pastwa subwencji i dotacji na naphy rok budetowy.

Typowe zapisy konta 909

Strona Wn konta 909

Konto przeciwstawne

1.Przeksiegowanie salda na dochodyseiteego roku budetowego 901
2.0dsetki od kredytu naliczone przez bank i doliezdo zacignictego kredytu 134
3.Naliczone odsetki od pgczki 260
Strona Ma konta 909 Konto przeciwstawne

1.Przelew subwencji i dotacji na ngsty rok budetowy 133
2.Spfata odsetek od kredytu bankowego doliczonyehkmdytu bankowego |(

ksiegowanie rownolegte 902 133) 134
3.Sptlata naliczonych odsetek 260

Konto 960 — ,,Skumulowana nadwy zka lub niedobér na zasobach bud  zetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw labwayzek z lat ubiegtych.

Saldo Wn oznacza skumulowany niedobor,
za dany rok buiktowy.

Typowe zapisy konta 960

a saldo Mamaglowara nadwyke budzetu

Strona Wn konta 960

Konto przeciwstawne

1.Przeniesienie w nagnym roku pod datzatwierdzenia bugbtu:

- salda Wn konta 961 961
- salda Wn konta 962 962
2.Zwrot nienalenie otrzymanej subwencji z bizgtu pastwa za lata poprzednie 224

Strona Ma konta 960

Konto przeciwstawne

1.Przeniesienie w nagtnym roku pod datzatwierdzenia buabtu:
salda Ma konta 961
salda Ma konta 962

961
962

Konto 961 — ,Niedobdr lub nadwy zka bud zetu”
Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania buadtu za dany rok bugtowy.
Saldo Wn oznacza stan deficytu, a saldo Ma - saamvgrki budzetu.
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Typowe zapisy konta 961

Strona Wn konta 961

Konto przeciwstawne

1.Przeniesienie salda konta 902 pod, dstatniego dnia roku baetowego 902
2.Przeniesienie salda konta 903 pod dstatniego dnia roku buetowego 903
3.Przeniesienie salda konta 961 — nadkivipudzetu w roku naspnym pod dat 960

zatwierdzenia bugktu

Strona Ma konta 961

Konto przeciwstawne

1.Przeniesienie salda konta 901 pod, dstatniego dnia roku baetowego

901

2.Przeniesienie salda konta 961 — niedoborwétudw roku nagpnym pod dat
zatwierdzenia bugktu

960

Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stiay do ewidencji pozostatych operacji niekasowychymatjacych na wynik wykonania

budretu.

Na stronie Wn konta 962 ujmujegdioszty finansowe, a na stronie Ma przychody filoaves W roku
nastpnym pod dat zatwierdzenia buabtu koszty przenosiehna strog Wn konta 960, a przychody

na stroe Ma tego konta.

Typowe zapisy konta 962

Strona Wn konta 962

Konto przeciwstawne

1.Przeniesienie zrealizowanych przychodow w rokstgpaym pod dat
zatwierdzenia bugktu

960

Strona Ma konta 962

Konto przeciwstawne

1.Przeniesienie zrealizowanych kosztébw w roku qpastm pod dat 960
zatwierdzenia bugktu
2. Umorzenie zaggnigtego:
- kredytu 134
- pozyczki
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Zatqcznik Nr 3c
do Zarzdzenia Wojta Gminy Piecki Nr 130/2011
z dnia 07 grudnia 2011r.

Dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla orgadéw podatkowych j.s.t. stosuje s ksiege
gtowng obejmupca konta Zatacznik nr 3c do zarzdzenia) :

0O 101 Kasa

O 130 Rachunek bankowy wdu

0 141Srodki piengzne w drodze

0 221 Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych

Q 226 Dlugoterminowe nakmosci budzetowe

Q 720 Przychody z tytutu dochodéw biadowych
Zasady klasyfikacji zdaraeoraz zakres ksfy pomocniczych do poszczegdélnych kontkegsigtownej
wynikaja z:

Q komentarza zawartego w rozdziale 2 rozpdeenia Ministra Finansow z dnia 25zgaiernika

2010 r. w sprawie zasad rachunkg@aiooraz planu kont dla organéw podatkowych jedniostk
samorzdu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz73g3
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Zalgcznik Nr 4 do Zargdzenia Wéjta Gminy Piecki
Nr 130/2011 z dnia 07 grudnia 2011r.

1. Wykaz zbioréw danych tworz acych ksi egi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

¢ W Urzedzie Gminy w Pieckach
Ksiegi rachunkowe prowadzone g wykorzystaniem programu komputerowego

.Ksiegowai¢ budretowa , i ,Place i Kadry , , zakupionego w firmi&Jstugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120 Legionalv Pitsudskiego 31/240 (licencja

odnawiana co rok)
)
Instrukcja programu stanowatacznik nr 4a i 4bdo zaradzenia.

System komputerowy rachunko$ed obejmuje nagpujace moduty ):
O podatki
Q rozrachunki
a srodki piengzne
Q kadry i ptace

Ksiegi rachunkowe w zakresie kont ehyjch zahcznikiem nr 3b do zaszmlzenia prowadzonea sz
wykorzystaniem programu komputerowego ,, ¢®was¢ budzetowa ,, zakupionego w firmie Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek @85-120 Legionowo ul. Pitsudskiego
31/240 (licencja odnawiana co rok)

Instrukcja obstugi programu stanoratacznik nr 4a do zaradzenia.

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkdptat dla organéw podatkowych jst efg
zakcznikiem nr 3c do zasglzenia prowadzoneasz wykorzystaniem programu komputerowego
,Podatki” zakupionego w firmie Ustugi InformatyariNFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
s.c. 05-120 Legionowo ul. Pitsudskiego 31/240 (ija odnawiana co rok)

Instrukcja obstugi programu stanoratacznik nr 4c do zaradzenia.

Dokumentacja opisaga poszczegodlne programyytkownika posiada klauzell ze jest zgodna z
wymogami ustawy o rachunkodm i zawiera:

— O0znaczenie wersji oprogramowania igdaizpoczcia jego eksploatacii,
— wykaz programow,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytméw i paraie,

opis programowych zasad ochrony danych, metody zpadezenia dogpu do danych i
systemu ich przetwarzania,

— wykaz zbiorow kont kaig rachunkowych z okégeniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkéev.
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2. Opis systemu komputerowego rachunkowo  $ci

¢ W jednostkach budzetowych
W jednostce bugktowej do prowadzenia kg rachunkowych wykorzystywanea sprogramy:

-BUDZET- Ksiggowas¢ budzetowa z planowaniem w wersji 2011.2.110.114.1

Program w oznaczonej powsj wersji jest wykorzystywany od dnia 01.01.201Gr podstawie
umowy zawartej z dystrybutorem programoéow ,U.LINBYSTEM” ROMAN | TADEUSZ
GROSZEK , Giyckim Centrum Komputerowym pana Bogdana Tomaszegski .(Umowa
odnawiana corocznie z dniem 01 styczniademo roku).

-PLACE - Program kadrowo-ptacowy w Super ptace — wetsj2.01
Program w oznaczonej powsj wersji jest wykorzystywany od dnia 01.01.201F podstawie

umowy z Firm Andrzej Zakski ANZASOFT Warszawa (Umowa odnawiana corocznimizm 01
stycznia kadego roku).

PLATNIK -system rozliczk z Zakladem UbezpiecaeSpotecznych —program udeghiony przez
ZUS w wersji 8.01.001.

Zasady ochrony danych, a w szczegébnanetody zabezpieczenia dgsti do systemu przetwarzania
danych, zostaly okéone w instrukcji aytkownika, stanowicej zahcznik do niniejszego zagdzenia
nr4.

Zasady stosowania algorytmoéw i parametréw poszdmggd programéw zostaly opisane w
dokumentacji gytkownika.

BESTIA — program do obstugi badtu (sporzdzanie budetu, zmian buzketu oraz sprawozdawcsam
budzetowej),

Program Bestia — system informacji

Program umgliwia sporadzenie budetu, wieloletniej prognozy finansowej, zmian betl, zmiany
wieloletniej prognozy finansowej, sprawozdaudzetowych i wystanie do RIO w Olsztynie.

PUMA- program udogpniony przez ZETO Olsztyn Puma wersja 03.020
Program wykorzystywany do ewidencji operacji kasolwyraporty kasowe).
SYSTEM BANKOWY

System Corporation Banking — elektroniczna obslkgat bankowych, umdiwia potaczenie si z
bankiem drog internetovs. Program umdiwia;

- podghd kont bankowych,
- wykonanie przelewdéw,
- wydrukowanie raportu bankowego,
- wydrukowanie potwierdzenia dokonanych operacji bank
- Wydrukowanie kopii wyaigu bankowego .
POZOSTALE OPROGRAMOWANIE
Program ewopis — unibiwia weryfikacje kartotek podatkowych (grunty i budynki)

Dane tylko do odczytu, udeginiane przez Starostwo Powiatowe walytswie.
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4+ W jednostce samoradu terytorialnego

Do prowadzenia ksg rachunkowych obktych zahcznikiem nr 3b do zasrlzenia wykorzystywany
jest program :
-BUDZET- Ksiegowas¢ budzetowa z planowaniem w wersji 2011.2.110.114.1

Program w oznaczonej powsj wersji jest wykorzystywany od dnia 01.01.201%F podstawie
umowy zawartej z dystrybutorem programéw LU.LINSYSTEM” ROMAN | TADEUSZ
GROSZEK , Gtyckim Centrum Komputerowym pana Bogdana Tomaszegski .(Umowa
odnawiana corocznie z dniem 01 styczniademo roku

Zasady ochrony danych, a w szczegébnanetody zabezpieczenia dgsti do systemu przetwarzania
danych, zostaty okéone w instrukcji aytkownika, stanowicej zahcznik do niniejszego zagdzenia
nr4.

Zasady stosowania algorytmow i parametréw poszdmggd programéw zostaly opisane w
dokumentacji gytkownika.

Do prowadzenia kgg rachunkowych okjych zahcznikiem nr 3c do zasglzenia wykorzystywany
jest program

-PODATKI —System wymiaru podatkéw od 0sob fizycznych w we&@11.0.0.0.8.

Program w oznaczonej powsj wersji jest wykorzystywany od dnia 01.01.201%F podstawie
umowy zawartej z dystrybutorem programoéow ,U.LINBYSTEM” ROMAN | TADEUSZ
GROSZEK , Gtyckim Centrum Komputerowym pana Bogdana Tomaszegski.(Umowa
odnawiana corocznie z dniem 01 styczniademo roku).

-JGU- System wymiaru podatkéw lokalnych od oséb pravinyc wersji2011.0.0.0.8.

Program w oznaczonej powsj wersji jest wykorzystywany od dnia 01.01.201%F podstawie
umowy zawartej z dystrybutorem programoéow ,U.LINBY¥STEM” ROMAN | TADEUSZ
GROSZEK , Giyckim Centrum Komputerowym pana Bogdana Tomaszegski .(Umowa
odnawiana corocznie z dniem 01 styczniademo roku).

-KSGZOB- System ksigowasci podatkow i optat w wersji 2011.1.4.104.5

Program w oznaczonej powgj wersji jest wykorzystywany od dnia 01.01.201fa podstawie
umowy zawartej z dystrybutorem programéw LU.LLINSBYSTEM” ROMAN | TADEUSZ
GROSZEK , Gtyckim Centrum Komputerowym pana Bogdana Tomaszegski .(Umowa
odnawiana corocznie z dniem 01 styczniademo roku).

Zasady ochrony danych, a w szczegéthonetody zabezpieczenia dgst do systemu przetwarzania
danych, zostaty okéone w instrukcji aytkownika, stanowicej zahcznik do niniejszego zagdzenia
nr4.

Zasady stosowania algorytmoéw i parametréw poszdmggd programéw zostaly opisane w
dokumentacji aytkownika, stanowicej zahcznik do niniejszego zagdzenia nr 4a-4d.
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Zalgcznik Nr 5 do Zargdzenia Wéjta Gminy Piecki
Nr 130/2011drda 07 grudnia 2011r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksi  ag rachunkowych

Ochrorg przed dosgpem o0sOb nieupowaionych zapewniaj sprawdzone zabezpieczenia
pomieszcze, w ktorych przechowuje sizbiory ksegowe. § to atestowane zamki zamontowane w
drzwiach .

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych ehekudéw g odpowiednie szafy/sejfy.
Szczegolnej ochronie poddare s

— sprat komputerowy wytkowany w dziale kgigowym,

— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapiséw kggowych,

— dowody kskégowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania bugtowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opiscq przygte przez jednostkzasady rachunkowoi.
Dla prawidtowej ochrony kgg rachunkowych stosujecsi

O regularne wykonywanie kopii bezpiedstwa, tzw. backupoéw — np. na dmk tasmowy
(streamery), ptyty CD, inne dyski twarde na korkezdego:

— tygodnia pracy

Q odpowiedni poziom zagzlzania dospem do danych pracownikow naznych stanowiskach
(imienne konta gytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastamstgmu, maliwosé
réznicowania dospu do baz danych i dokumentéw w zadesci od zakresu obowkkow
danego pracownika),

O profilaktyke antywirusow — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedusz
stosowane programy zabezpiegzaj

O zabezpieczenia przed atakiem z zetrn tzw. firewalls,

O odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

Kompletne ksigi rachunkowe drukowaneasnie pé&niej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowane z wydrukiem uznaje gprzeniesienie téei ksiag rachunkowych na inny komputerowy
nosnik danych, zapewniagy trwatas¢ zapisu informaciji, przez czas nie krotszy hilat.

2. Przechowywanie zbioréw

W sposadb trwaty (nie krotszy b0 lat) przechowywaney gatwierdzone sprawozdania finansowe, a
takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynageadalbo inne dowody, na podstawie ktérych
nastpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub rgnligzac od dnia, w ktdorym pracownik
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przestat pracowau danego ptatnika skladek na ubezpieczenia spode(at. 125a ust. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentacius R.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 zzp6
zm.).
Okresowemu przechowywaniu podlegaj
— dowody ksggowe dotycace payczek, kredytow i innych umow, roszezdochodzonych w
postpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lad poczatku roku
nastpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, trangakgpostpowanie zostaly
ostatecznie zakmzone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
— dokumentacja przgfego sposobu prowadzenia rachunkéeve- przez okres nie krétszymi
5 lat od uptywu ich wanosci,
— dokumenty dotycxe rkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywuckojmi lub
rozliczeniu reklamaciji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz ptae dowody ksgowe i
dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza siod pocatku roku nasfpujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycz

3. Udost epnianie danych i dokumentow

Udostpnienie sprawozdea finansowych i bugetowych oraz dowoddéw kgiowych, ksig
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachwméoi jednostki ma miejsce:

— W siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownjkanostki lub upowanionej przez
niego osoby,

— poza siedzilp jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownidnostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawiegaggo spis wydanych dokumentow.
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