Zalacznik do
Zarzadzenia nr @ A5
Wojta Gminy Piecki

Regulamin udzielania zaméwien, ktdrych wartoéé
nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Gminy Piecki

§1
Zakres obowigzywania

Regulamin okresla wewngtrzna organizacje postgpowania w sprawach udzielana
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro.

Do udzielania powyzszych zamoéwien nalezy stosowaé postanowienia niniejszego
regulaminu.

Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszezedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow
1 optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celéw oraz
w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Ninigjszy regulamin dotyczy zaméwien udzielanych przez Kierownika Zamawiajacego
lub inng osobg dzialajaca w imieniu Zamawiajacego na podstawie odrgbnego
pelnomocnictwa, udzielajacej zaméwienia w ramach $rodkéw  finansowych
zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajacego.

§2

Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

a)
b)

<)

d)

€)
f)

Pzp — nalezy rozumie¢ ustawg¢ z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z2013r. poz. 907 z pézn. zm.).

wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcey, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szcezegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

ustugach - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sq roboty budowlane lub dostawy, a ktéra s ushugami okreslonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a lub 2b ustawy Pzp,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia albo oferte z najnizsza cena,




g) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

h) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Piecki,

1) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy,

j) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

k) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielenia zamowien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30 tys. euro,

1) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym
a wykonaweca, ktérych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§3

Ustalenie wartoSci szacunkowej

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia nalezy dokona¢ zgodnie z art.32 + art.35 ustawy
Pzp.

§4

Zasady og6lne udzielania zaméwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
w sprawie udzielenia zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé
1 obiektywizm.

3. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami

regulaminu.

Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.

5.  Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

=

§5

Wartosci progowe

Ramowe procedury udzielania zamdéwien publicznych uregulowano w nastepujacym
uktadzie:

1) zamo6wienia o wartosci < 2000,00 euro,

2) zamowienia o wartosci  <2000,00 euro ; 6000,00 euro>,

3) zamowienia o wartosci  (6000,00 euro ; 30000,00 euro>.

§6

Zamowienia o wartosci < 2000,00 euro

Do zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2000 euro nie ma

obowiazku  stosowania postanowien niniejszego regulaminu. Jednakze udzielenie
powyzszego zamoOwienia winno nastgpi¢ z zachowanie zasady celowego, oszczgdnego i
efektywnego dokonywania wydatkow. N
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3.

§7

Whiosek o udzielenie zamowienia

Zamowienia publiczne udzielane sa na podstawie wniosku o udzielenie zamdéwienia
sporzadzonego przez pracownika wlasciwego rzeczowo i zaakceptowanego przez
kierownika i skarbnika w celu okreslenia mozliwosci jego realizacji.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien zawieraé:
opis przedmiotu zamowienia,
proponowany termin realizacji/wykonania zamowienia,
aktualng warto$¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,
przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na rownowartosé w euro, przy
zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,
dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamdwienia,
dat¢ ustalenia wartosci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczgeia postgpowania w przypadku dostaw lub ustug i 6 miesigcy w przypadku
robot budowlanych),
propozycje¢ procedury wylaniania wykonawcy,
nazwg 1 adres potencjalnych wykonawcoéw zaméwienia  (w przypadku innej
procedury niz przetarg nieograniczony),
dane oso6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.
Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§8

zamoéwienia o wartosci <2000,00 euro ; 6000,00 euro>

Procedur¢ udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika

zamawiajacego wniosek, o ktérym mowa w §7 regulaminu, a nastepnie:

a.  przeprowadza si¢ rozeznanie cen telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe, zapraszajac do skladania ofert
co najmniej 2 wykonawcéw realizujacych dostawy, $wiadczacych ustugi lub
wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia,

b.  zamawiajacy  udziela zamowienia  wykonawcy,  ktéry  przedstawil
najkorzystniejsza oferte telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem lub pisemnie,

c.  zamOwienia udziela si¢ pisemnie, za pomocg formularza zaméwienia
okreslajacego warunki realizacji, potwierdzone przez wykonawce.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych

negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia jest

przechowywana na stanowisku realizujacym zaméwienie; jest ono odpowiedzialne za

realizacj¢ zamoéwienia oraz za archiwizacje dokumentaciji.

Jezeli pracownik realizujagcy zamoéwienie uzna za zasadne, moze wnioskowaé

o zastosowanie do udzielania zaméwienia procedury opisanej w § 9 niniejszego

regulaminu.

W przypadku gdy na rynku nie istnieje dwoch potencjalnych wykonawcéw i nie jest

mozliwe przestanie zapytan ofertowych potencjalnym wykonawcom,  pracownik

realizujacy zamowienie jest on zobowiazany do dolaczenia do akt sprawy




10.

11;

12,

1.

14.

15,

16.

o$wiadczenia o braku wystgpowania na rynku co najmniej dwoch potencjalnych
dostawcow towardw, ustug czy robot budowlanych.

§9

zamoOwienia o wartosci przekraczajacej (6000,00 euro ; 30000,00 euro>

Procedure udzielania zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego wniosek, o ktérym mowa w §7regulaminu.

Pracownik realizujgcy zamowienie przeprowadza procedure wylonienia
wykonawcy zamoOwienia zgodnie z trybem wskazanym we wniosku.

Pracownik realizujgcy zamoOwienie przygotowuje dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postepowania majacego na celu wylonienie wykonawcy
zamoOwienia  (m.in. ogloszenie o przetargu, zaproszenie do zlozenia oferty,
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, wzory formularzy, wzér umowy)
i przedstawia je do akceptacji kierownikowi zamawiajgcego.

Zakres i rodzaj dokumentéw o ktérych mowa w ust. 3 winna by¢ dostosowana
do wielkoéci irodzaju zaméwienia, oraz trybu wytonienia wykonawcy.

W przypadku wyboru procedury przetargu nieograniczonego ogloszenie
o zamodwieniu zamieszcza si¢ w miejscu ogolnie dostgpnym w Urzedzie Gminy
oraz na stronie internetowej. Dodatkowo mozna réwniez w inny sposéb zamiesci¢
ogloszenie, o ile zostanie to uznane przez pracownika realizujacego zamdéwienie
za zasadne.

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdéwienia jest zobowiazany udokumentowac
zamieszczenie ogloszenia w sposob okreslony w ust. 5.

W przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony przeprowadza
sie rozeznanie cenowe telefonicznie, faksem, e-mailem pisemnie, zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw $wiadczgcych ustugi, realizujacych dostawy
lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora
zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybdér najkorzystniejszej oferty (co
najmniej 3 wykonawcow).

Sktadane oferty pod rygorem niewazno$ci musza mie¢ formeg pisemna.
Kierowane zaproszenia i sktadane oferty zalgcza sie do protokotu postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajgcy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza
oferte faksem lub pisemnie.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte 2z najnizsza ceng lub
przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw opisanych

w ogloszeniu o zaméwieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze odrzucic oferte w przypadkach okreslonych w ogtoszeniu

o zamoéwieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert.

ZamoOwienia udziela sie chociazby wptyneta tylko jedna oferta spetniajgca warunki
okreslone w ogloszeniu o zamdwieniu lub zaproszeniu do ztozenia oferty.

Jezeli nie wplynie zadna oferta, zamawiajacy udziela zamdéwienia po negocjacjach
tylko zjednym wykonawca.

Zamowienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy okreslajacej warunki
realizacji zamowienia.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przepr Xvadzonych
negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowa.




L7

18.

Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest
przechowywana na stanowisku realizujacym zamoéwienie; jest ono odpowiedzialne za
realizacj¢ zamoéwienia oraz za archiwizacje dokumentacji.

W przypadku gdy na rynku nie istnieje dwoch potencjalnych wykonawcéw i nie jest
mozliwe przestanie zapytan ofertowych potencjalnym wykonawcom, pracownik
realizujacy zaméwienie jest on zobowiazany do  dolaczenia do akt sprawy
oswiadczenia o braku wystgpowania na rynku co najmniej dwdch potencjalnych
dostawcow towardw, ustug czy rob6t budowlanych.

§10
Protokot

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia sporzadza kazdorazowo
pisemny protokét zawierajgcy co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) informacjg¢ o wykonawcach zaproszonych do ztozenia oferty,

b) informacje o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty,

c) wskazanie cen i innych istotnych elementow ofert,

d) wskazanie wybranej oferty lub wybranych ofert.

Protokét zamowienia wraz z zatacznikami przedstawia sie Wojtowi Gminy celem
zatwierdzenia.

§11
Wylaczenia stosowania regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania postanowief niniejszego regulaminu i zrealizowa¢
zamOwienie bezposrednio z jednym wybranym przez siebie Wykonawca.

8§12
Postanowienia koficowe

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie
kierownikowi zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie
przepisy Pzp, akty wykonawcze do Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Piecki, dnia.....ccccoevvrvrnnnen,

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 EURO

1. Przedmiot zamowienia:* roboty budowlane, dostawa, ustuga

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

4. Wartos¢ zamowienia wg zalaczonej kalkulacji (kosztorysu), rozpoznania rynku:*
.................... zb co stanowi réwnowartoéé .................. EURO zostala  ustalona
.......................... 0, 1 = P

.......................................................... PLN isrimesuspprasmemesmsm e DERG

6. Nazwe i adres potencjalnych wykonaweéw zamoéwienia (w przypadku innej procedury
niz przetarg nieograniczony),

Akeeptacja pod wzgl. zabezp.
srodkow finansowych Kierownik Zamawiajqcego



