Znak postepowania KG.271.6.2019 Piecki, 9 grudnia 2019r.

GMINA PIECKI
11-710 Piecki ul. Zwyciestwa 34

Zaproszenie do zlozenia oferty

na realizacje zadania pn.:

»Dostawa materialow biurowych do Urzedu Gminy Piecki”

Ze wzgledu na warto$¢ zamoéwienia, nieprzekraczajaca 30000 €, nie majg zastosowania w niniejszym
postepowaniu przepisy ustawy Prawo zamdéwiefi publicznych — podstawa prawna art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2019.1843 ze zm.).

Zastosowanie maja procedury przewidziane w obowigzujacym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych,
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 68/2015 Wéjta Gminy Piecki z dnia 02 czerwca 2015r,
Ogloszenie o zaméwieniu zostalo zamieszczone w dniu 9 grudnia 2019 r. na:

e  stronie internetowej Zamawiajacego https://bip.piecki.com.pl
e tablicy ogloszeri w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Gminy Piecki

Termin skladania 16.12.2019r. godz. 9™
Termin otwarcia ofert 16.12,.2019r. godz. 9"

zatwierdzam..3\.._.?(:.......,,...................
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| 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINA PIECKI 11-710 Piecki ul.Zwyciestwa 34
NIP: 7422123183 REGON: 510742758

Tel: (89) 742 20 29, Fax: (89) 742 20 65

e- mail: gmina@piecki.com.pl

strona internetowa: bip.piecki.com.pl

godziny pracy: poniedziatek 8°- 16", wtorek - pigtek 75~ 15

| 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zaproszenia do ztozenia oferty
Ze wzgledu na warto$¢ zamowienia, nieprzekraczajaca 30000 €, nie majg zastosowania w niniejszym postepowaniu
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych — podstawa prawna art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r,
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2019.1843 ze zm.).
Zastosowanie majg procedury przewidziane w obowiazujacym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych,
stanowigcym zalacznik do zarzadzenia nr 68/2015 Wéjta Gminy Piecki z dnia 02 czerwca 2015r.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiot zamdwienia:
Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki, z siedzibg w gminie Piecki, powiat mragowski, woj.
warminsko-mazurskie.

Przedmiot zamdwienia jest zgodny z opisem przedmiotu zaméwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia.

3.2 Zakres zaméwienia:
1. Dostawa materiatéw biurowych
3. Dostarczony przedmiot zamdéwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad.

4. Przedmiot zamoéwienia naleZy dostarcza¢ sukcesywnie na wezwanie Zamawiajacego oraz roztadowaé
w Urzedzie Gminy Piecki, przy ul. Zwyciestwa 34, 11-710 Piecki.

| 4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA |

0d dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

LS. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1 O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
¢ zloZg wypelniony formularz ofertowy (wg zalgczonego wzoru - zal. nr 2 ),
e spelniajg warunki udziatu w postepowaniu t;.:
-posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej (o ile
takie s3 wymagane), zdolno$¢ techniczng i zawodowa oraz sa w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie przedmiotu zamdéwienia
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- Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagaf, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegélny, Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony poprzez
zlozenie aktualnego na dzien sktadania ofert o$wiadczenia o speinianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (zatacznik nr 3).

[6. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH WYMAGANYCH OD WYKONAWCOW |

a) Sporzadzony przez Wykonawce FORMULARZ OFERTY - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do zaproszenia wraz z KALKULACJA CENOWA, stanowiacg zat. nr 2.1.

b) Aktualne na dzienn skladania ofert o$wiadczenie zawierajagce informacje stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu - wg wzoru stanowiacego
zalaczniku nr 3 do zaproszenia

c) Pelnomocnictwo do podpisywania oferty i sktadania ewentualnych wyjasnien, jezeli osobg podpisujaca
nie jest osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

7.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

7. 2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;j.

7.3 . Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig¢ za posSrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postarica lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna.

7.4.W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji droga elektroniczng
dokument musi mie¢ forme skanu oryginatu pisma.

7.5.0soby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:
e Malgorzata Boruch- e-mail: gmina@piecki.com.pl - sprawy merytoryczne,
e Marta Przekadzifiska - e-mail: m.przekadzinska@piecki.com.pl - sprawy proceduralne.
7.6.Wszelka korespondencje nalezy kierowac do Zamawiajacego:
a) w formie pisemnej na adres (w godzinach pracy Urzedu):
Urzad Gminy Piecki ul. Zwycigstwa 34,11-710 Piecki
» w formie elektronicznej, tj. w formie skanu oryginalu pisma na adres e-mail:
gmina@piecki.com.pl

| 9. INFORMACJA NA TEMAT WADIUM |

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

| 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA |

10.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Znak sprawy - KG. 271.6, 2019 ,, Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki”



10.3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
{ 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na realizacje wszystkich badzZ jednej wybranej czesci
zamOdwienia.

b) Oferte sktada sie pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej.

c) Oferte sktada sie w jednym egzemplarzu.

d) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zaproszenia do zlozenia oferty, tzn. musi obejmowaé caty zakres
rzeczowy i ilodciowy przedmiotu zaméwienia na oferowang jedng lub dwie czesci zaméwienia.

e} Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Podpis
winien by¢ sporzadzony w spos6b umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatka
lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska),

f) Upowainienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczyé¢ oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopi¢ stosownego pelnomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby
do tego upowaznione,

g) Wykonawca nie moze zmienia¢ treci formularzy, ktére stanowig czeéé¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ sporzadzenia wlasnych wzoréw formularzy z zastrzezeniem, aby
tak sporzadzone zawieral co najmniej te elementy, ktére zostaly okreslone przez Zamawiajacego
we wzorach.

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

i} Ofert¢ oraz pozostate dokumenty i o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym
opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci, ktére:

- bedzie zaadresowane na Zamawiajacego - GMINA PIECKI ul. Zwyciestwa 34 11-710 Piecki.
- bedzie posiadaé¢ oznaczenie:
OFERTA -, Dostawa materialéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki”,
Jnie otwiera¢ przed dniem 16.12.2019 r., przed godz. 9°",
‘ 12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
12.1. Oferty winny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Kancelarii (pok. nr 7) Urzedu Gminy Piecki
lub przestane poczt na adres Zamawiajacego (liczy sie data wpltywu do siedziby Zamawiajacego) -
dodnia 16.12.2019r. do godz. 9%
12.2. Oferta ztoZona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy bez jej otwierania,

12.3. Otwarcie ofert nastapi w_dniu 16.12.2019 r. o godz. 9°° w siedzibie Zamawiajgcego Urzad Gminy

Piecki, ul. Zwyciestwa 34 pok. nr 2.

12.4. Otwarcie ofert jest jawne.

12.5

. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

12.6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania, warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

12.7. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci

ztoZonych ofert, dokona wezwania do uzupeinienia o$§wiadczen lub dokumentéw, poprawi oczywiste
omylki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci treéci oferty z niniejszym
zaproszeniem.
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13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

13.1 Oferte sktada sie w jednym egzemplarzu, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

13.2 Wykonawca okresli jedng ostateczng cene realizacji zamdéwienia na dang cze¢$¢ przedmiotu zaméwienia

zgodnie ze wzorem Formularza oferty, ktéry stanowi zalgcznik nr 3 do zaproszenia.

13.3 Wszystkie ceny muszg by¢ podane w ztotych i w takiej walucie bedzie prowadzone rozliczenie pomiedzy

Zamawiajacym a Wykonawca

13.4 Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy

podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

13.5 Cena musi by¢ wyrazona w polskich zlotych, liczbowo z doktadno$ciag do dwdch miejsc po przecinku

w ten sposéb, Ze koncéwki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sig, a konicowki kwot
wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza..

13.6 Ostateczna cene oferty stanowi warto$¢ okreslona w formularzu ofertowym brutto.

13.7 W zwiazku z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamé6wieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno -
prywatnym (Dz. U. z 2018r. poz. 2191), Wykonawca ma prawo przesyla¢ Zamawiajacemu ustrukturyzowane
faktury elektroniczne zwiazane z realizacja przedmiotowego zaméwienia publicznego. Do realizacji tego
uprawnienia stuzy bezptatna Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF), wspierajaca proces obstugi faktur i
innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych. W celu przestania elektronicznie faktury, Wykonawca
wystawiajacy fakture bedzie musial wskazaé numer PEPPOL Zamawiajacego (tj. nr NIP / GLM, czyli
7422123183) jako identyfikator skrzynki do wysytki. Wykonawca wystawiajacy fakture elektroniczng powinien
poda¢ jednoczeénie numer i datg zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

| 14. OPIS KRYTERIOW 1 SPOSOBOW DOKONYWANIA OCENY OFERT

14.1 Kryterium oceny ofert stanowi :
1) Cena-100%

14.2 Sposdb dokonania oceny kryteriow:

1) Kryterium - cena
Oferta z najniZsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw - przy czym max. liczba punktéw w tym
kryterium to 100. Pozostalym Wykonawcom przyznana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktow.
Liczba punktéw, ktére uzyskaja poszczegdlne oferty w kryterium cena zostanie obliczona wg nastepujacego
WZOru !
Cn
Co = ==---- x 100pkt

Cp

Co - ilo$¢ punktéw w kryterium cena badanej oferty
Cn - najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert,
Cp - cena oferty badanej brutto

14.3.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnient dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

14.4.Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty z tre§cig zaproszenia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
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15. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC SPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

15.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zaméwienia. W zawiadomieniu Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jeZeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3
miejscami wykonywania dziatalno$§ci Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni,

¢) Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone,

d) uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadaé¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zalaczonych do oferty.

15.3. Przed zawarciem umowy wybrany Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu
nastepujace dokumenty:

a) umowe spotki cywilnej - w przypadku zlozenia oferty przez spétke cywilna,

15.4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

16. WZOR UMOWY

Umowa, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postepowania o udzielenie
zamo6wienia, bedzie zawierala wszystkie zapisy podane w zalgcznik nr 4 do Zaproszenia ~-WZOR
UMOWY, z uwzglednieniem tresci oferty najkorzystniejszej.

| 17. OFERTA CZESCIOWA - OPIS CZESCI ZAMOWIENIA |

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

| 18. POCZTA ELEKTRONICZNA, STRONA INTERNETOWA ZAMAWIAJACEGO |

18.1 Strona internetowa jest strong wtasna zamawiajgcego i ma nastepujgcy adres: www.bip.piecki.com.pl
18.2 Adres poczty elektronicznej na ktéry nalezy przesyta¢ o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje: gmina@piecki.com.pl

19. ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA |

19.1 Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamdéwienie publiczne w walutach obcych.
19.2 Rozliczenie miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

20. INFORMACJE DODATKOWE I

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sa przetwarzane dane osobowe podlegajace ochronie
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
(Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: ,,RODO”). Dane te moga dotyczy¢ tak samego Wykonawcy
(osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$é gospodarcza), jego pelnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji
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o osobach, ktére w swojej ofercie Wykonawca przedklada celem wykazania spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogdéw Zamawiajacego
dotyczacych wykonania przedmiotu zaméwienia.

1. Wobec powyzszego na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO, Zamawiajacy ponizej informuje o sposobie i celu,
w jakim przetwarzane bgda dane osobowe, a takze o przystugujacych prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie
danych osobowych:

1) Administrator danych osobowych:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Piecki, ul. Zwyciestwa 34, 11-710
Piecki jest: Wéjt Gminy Piecki.

2) Nadz6r nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych:

Zamawiajacy wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych - Bartosza Wrochne , z ktérym mozna

kontaktowac¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw

zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych drogg elektroniczng: inspektor@cbi24.pl
3) Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania:

a) dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,,¢” RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje zadania p.n. Dostawa wyposazenia
do Klubu Dzieciecego ,Stoneczko” w Pieckach, /znak sprawy: RZK.7013.8.2019/, prowadzonym
w ftrybie zaproszenia do zlozenia oferty oraz w celu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z w/w
postgpowaniem.

b) dane osobowe przetwarzane beda réwniez w celach dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek
prawnej potrzeby wykazania faktéw oraz w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami,

c¢) dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji umowy zawartej w sprawie zaméwienia publicznego (art.
6 ust. 1 lit. ,,b” RODO).

d) Zamawiajacy bedzie przetwarzal dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego w sposéb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

4) Kategorie przetwarzanych danych:

a) dane identyfikujace osobe: imig, nazwisko, PESEL/REGON/NIP, dane dotyczace dokumentéw tozsamosci,
data urodzenia, miejsce urodzenia, obywatelstwo;

b) dane adresowe i teleadresowe (nr telefonu, faxu, adres e-mail),

c) dane o zatrudnieniu lub prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej,

d) dane o wyksztalceniu, doswiadczeniu i kwalifikacjach zawodowych,

e) informacje o niekaralno$ci, skazaniu lub naruszeniu prawa w celu umozliwienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych, do uptywu terminu
do ich wniesienia,

f) inne dane niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, udzielenia zaméwienia publicznego oraz realizacji
umowy zawartej w sprawie zamoéwienia publicznego,

5) Zrédlo pochodzenia danych:

a) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych os6b, ktérych one
dotycza jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z w/w ustawy Pzp,

b) podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajacemu dokonanie
oceny speliania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, co moze skutkowaé wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty,

) dane przedsigbiorcéw ujawniane w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

(CEIDG) stanowia dane osobowe w rozumieniu RODO,

d) w odniesieniu do podanych danych osobowych, dane mogg byé przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
i nie beda podlegaé profilowaniu.

6) Okres, przez ktory dane beda przechowywane:

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

oraz realizacji umowy, a nastgpnie beda przechowywane poczawszy od dnia zakonczenia okresu obowigzywania

umowy (wliczajac okres rgkojmi i/lub gwarancji) przez okres co najmniej 5 lat (nie krécej jednak, niz okres

Znak sprawy - KG. 271.6. 2019 ,, Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki”



przedawnienia roszczen), a w przypadku zaméwiefi wspétfinansowanych ze §rodkéw UE przez okres co najmniej
15 lat.
7) Odbiorcy danych:

a) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, dane osobowe
mogg by¢ ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym,

b} dane osobowe mogg zosta¢ przekazane organom wladzy publicznej oraz podmiotom wykonujagcym zadania
publiczne lub dzialajgcym na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg
z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, a takze innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych
uméw podpisanych z Gming Piecki przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Wojt
Gminy Piecki,

¢) odbiorcami danych osobowych moga by¢é rowniez podmioty wspdlpracujace z Administratorem
w wykonywaniu celéw okreslonych w pkt. 3, w szczeg6lnosci inne instytucje publiczne, takie jak: sady,
prokuratura, policja, itp.

8) Prawa osoby, ktérej dane dotycza:

a) osoby, ktérych dane dotycza posiadaja nastgpujace prawa:

¢ na podstawie art. 15 RODO - prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

» napodstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania swoich danych osobowych”;

e na podstawie art. 18 RODO - prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych jest mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktérej dane
dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

b) osobom, ktérych dane dotycza nie przystuguje:
e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
9) Szczegédtowe klauzule informacyjne o ochronie danych osobowych, dla ktorych Administratorem jest Wit
Gminy Piecki zawarte sg na stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem:
http://www .bip.piecki.com.pl/332/Klauzule_informacyjne/

2. Analogiczny obowigzek informacyjny, jak w przypadku pozyskiwania danych osobowych bezposérednio
od Wykonawcéw powstanie, gdy Zamawiajacy uzyska od Wykonawcy dane osobowe dotyczace innych oséb (np.
os6b, ktérych dane stuza do wykazania spehiania przez Wykonawe¢ warunkéw udzialu w postgpowaniu, oséb
kierowanych do realizacji zamodwienia, oséb fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza, ktdére zostang
wskazane jako podwykonawca). Obowigzek ten jest uregulowany w art. 14 RODO. W zwigzku z powyzszym
Zamawiajgcy przypomina, Ze obowigzek informacyjny okreSlony przepisami RODO spoczywa takze
na Wykonawecach, ktorzy pozyskuja dane osobowe 0s6b trzecich w celu przekazania ich Zamawiajacym w ofertach,

1)Wyjasnienie: skorzysianie przez osobg, ktérej dane dotyczq, z up: ienia do spr ia lub uzupeinienia danych osobowych, o ktérym jest mowa w art. 16 rozporzqdzenia 2016/679, nie moze
skutkowat zmiang wyniku postep ia o udzieleni dwienia publi ani zmiang p iet umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszad integralnodci protokolu oraz
Jego zalgeznikdw,

2) Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzysiania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizyeanej lub prawnej, lub  z uwagi na wame wzgledy interesu publicznege Unii Europejskiej lub panistwa czlonkowskiego do czasu zak ia posigp ia o udziel
zamowienia publicznego. Od dnia zakoh ia postep ia o udzieleni owienia, w przypadku gdy wniesienie dgdania, o kiérym jest mowa w art. 18 ust. 1 rozporzqdzenia 20167679, spowoduj
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zal ikach do protokoly, Z iajgcy nie udostgpni tych danych zewartych w protokole i w zalgcznikach do proiokofu, chyba ze

zachodzq prezesianki, o kidrych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzgdzenia 2016/679.
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| 21. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdéwienia,

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2.1 - Kalkulacja cenowa

Zatacznik nr 3 - Tres$¢ oswiadczenia zawierajgcego informacje stanowigce
potwierdzenie, Ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu

Zalacznik nr 4 - WZOR UMOWY.
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KG. 271.6.2019

Zadanie pn.: ,,Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki”

Opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik Nr 1
do zaproszenia

Lp. |Nazwa przedmiotu zaméwienia  [.m. |ilo$¢ OPIS
1 Segregator A4 Szt. |1 Gruboé¢ ok. 75 mm, wzmocnione brzegi (Esselte eko)
v Segregator A 4 szt. 1 Grubo$é ok.50 mm, wzmocnione brzegi (Esselte eko)
3 Segregator AS Szt. |1 Grubosc ok. 75 mm
4 Papier xero A4 Ryza |1 80g/m? 500 szt w ryzie
5 Papier xero A 3 ryza |1 80g/m?, 500 szt. w ryzie
6 Skoroszyt plastikowy B Szt. |1 Zawieszka
7 Skoroszyt plastikowy B szt |1 Bez zawieszki
8  [Skoroszyt plastikowy b ST-20-002 Szt Wzmocniony, z zawieszka
9 Koszulki A4 op. |1 100 szt. w opakowaniu, blyszczace
10 |Teczka wigzana A 4 Szt |1 Kolor biaty, karton
11 |Koperta C-6 (1000 szt) op |1 Biata
12 |Koperta C-5 (500 szt.) op. |1 Biata, pasek
13 |Koperta C-4 biata (250 szt.) op. |1 Biata
14  |Koperty listowe dtugie Szt. |1 110mm/220mm okienko prawe
Szt 110mm/220mm okienko lewe
15  |Koperty listowe diugie

Stonalz1



Zalacznik Nr 2 do zaproszenia

Miejscowo$¢ dnia

Pelna nazwa Wykonawcy

Sledz!ba ladres ................................................ GMINA PIECKI
Nazwa rejestru, w kiorym wpisany jest przedsigbiorca i numer w rejestrze ul. Zwycigstwa 34
NIP .ottt et 11-710 Piecki

REGON ..ot

Adres mailowy do kontaktu

OFERTA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania p.n.: ,Dostawa materialéow biurowych do
Urzedu Gminy Piecki” , znak postepowania: KG 271.6.2019 o§wiadczam/y, Ze:

10.

Oferuj¢/my wykonanie przedmiotu zaméwienia

za ceng netto  ............ ceeeres 2l , powigkszong o podatek VAT ....%, tj. lacznie cena brutto
................. veresneeeeeee ZE(SIOWIHE: vouviiereerirenrenrecinnnnirnonenneninsnnan)y Zg0dnie z zataczonym do oferty
kosztorysem cenowym, stanowigcym zalacznik nr 2.1.

O$wiadczamy, ze przedstawiona oferta powoduje/ nie powoduje* powstania obowiazku podatkowego
dla Zamawiajacego.

Informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od __ do stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ udostgpniane.

Uzasadnienie zastrzezenia ww. dokumentéw i informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa zostalo zawarte
na stronachnrod ___ do___.

Oswiadczamy, ze przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamoéwienia.

Przedmiot zamé6wienia zrealizujemy na zasadach i w terminach okre§lonych w zaproszeniu do ztozenia oferty
z dnia 09.12.2019 .

O$wiadczamy, ze zapoznaliémy si¢ z ogloszeniem o zamodwieniu i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez czas wskazany w ogloszeniu.

Oswiadczamy, ze zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w siedzibie
Zamawiajacego i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypehienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO™:

* wykreslic, jesli nie dotyczy



Os$wiadczam, ze wypemilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpodrednio lub poérednio pozyskalem w celu ubiegania sig
o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

11. Oferta zostala zlozona na ................. stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr 1 do nr ..........,
w tym strony od .......do ....... stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

12. Informuje, ze:**

o jestem malym lub §rednim przedsigbiorstwem
o nie jestem matym lub Srednim przedsi¢biorstwem

o]
13. Integralna czescia oferty sa zalaczniki do niniejszej oferty wg ponizszego wykazu:
1
2)
3)
4)

P R T T T P P P TR TP LT R TP TP P TP T ST R T L LY T

Podpisaneo
(Upowazniony przedstawiciel Wykonawcy)

*! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
2 04.05.2016, str. 1

" W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci oéwiadczenia wykonawea nie sklada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

3 whasciwe zaznaczyé.

* wykreslic, jesli nie dotyczy



KG. 271.6.2019

KALKULACJA CENOWA

Zatacznik Nr 2.1

do OFERTY

Zadanie pn.: ,,Dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy Piecki”

Lp. [Nazwa przedmiotu j.m. ilo§¢  |Cena jednostk.| Wartoéé netto | Stawka | Podatek | Wartosé brutto

zaméwienia netto {w 21) VAT % VAT {w zf)

(w zt) (w 2f)

Segregator Ad, grubos$é Szt. 1
1 |0k.75 mm wzmocnione

brzegi (eseselte eko)

Segregator A4, grubos¢ Szt. 1
5  [ok. 50 mm, wzmocnione

brzegi({esselte eko.)

Segregator A5(esselte Szt. 1
3 leko)

|Papier xero A4, 80 g/m?, ryza. 1
4 500 szt. w ryzie

[Papier xero A3, 80 g/m? ryza 1
i 500 szt. w ryzie

Skoroszyt plastikowy B Szt 1
6  |zawieszka
7  Skoroszyt plastikowy B Szt. 1

Skoroszyt plastikowy B ST-|  Szt. 1
8  [20-002
g [Koszulki A4 op. 1

Teczka wigzana biata Szt. 1
10 |zwykta A4

Koperta C-6 (1000 szt) op. 1
11 |biata

Koperta C- 5 biata (500 op. 1
12 lszt.) pasek
13 [Koperta C4 biata(250 szt} | op. 1

Koperty listowe diugie Szt. i
14 |piate 110mm/220mm

okienko prawe

Stronalz2




15

Koperty listowe dtugie szt. 1
biate 110mm/220mm
okienko lewe

RAZEM

Oswiadczam, ze wyceniony powyzej przedmiot zaméwienia spetnia warunki Zamawiajgcego

wskazane w zaproszeniu do ziozenia oferty z dnia ....... 12.2019 r. oraz w opisie przedmiotu

zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

Miejscowoséidata e e e
imie i nazwisko, podpis i pieczatka
lub czytelny podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

Strona 2z 2




Zalacznik nr 3
do zaproszenia

Zamawiajacy:

Gmina Piecki
ul. Zwyciestwa 34
11-710 Piecki

(petna nazwa/firma, adres)
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do prezentacji)

0Os$wiadczenie wykonawcy

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacjg zadania
p.n. Dostawa materialéw biurowych do Urzedu Gminy Piecki, znak postgpowania KG. 271.6.2019.

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY: R P LR A

Oswiadczam/y, zZe spelniam warunki udziatu w postepowaniu
tj: posiadamy kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j
(o ile takie s3 wymagane), zdolno$¢ techniczna i zawodowa oraz jestem w sytuacji ekonomicznej

i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu zaméwienia.

....................... (miejscowosé), ANIA voovrviveisererernn I

imie, nazwisko, podpis i pieczgtka lub czytelny
podpis osoby uprawnionej (oséb uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych wyzej

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiOtU/GW: ...cuvcoeii v e et s

(wskazaé podmiot - podaé petng nazwe/firme, adres, NIP i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... {miejscowosc), dnia ....c.ooevveevennn 1

T T T R PR PR T TR

imig, nazwisko, podpis i pieczqtka lub czytelny
podpis osoby uprawnionej (oséb uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

Oswiadczam, Ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia .......ccooverrnnenn I

imig, nazwisko, podpis i pieczqtka lub czytelny
podpis osoby uprawnionej (oséb uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy



