Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 156/2021
Wojta Gminy Piecki

z dnia 20 grudnia 2021r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Wojt Gminy Piecki

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - Audytora wewnetrznego
w Urzedzie Gminy Piecki w wymiarze 1/5 etatu.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Piecki; ul. Zwyciestwa 34; 11-710 Piecki

Stanowisko pracy: Audytor Wewnetrzny

I. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomos$ci jgzyka polskiego zgodnie

z zapisami art. 286 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. Dz.U. 2021 r. poz. 305, ze zm.) - obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii

Europejskiej lub innego panstwa, ktoérego obywatelom, na podstawie umoéw

migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia

zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wyksztalcenie wyzsze;

peta zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

co najmniej 3 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej na stanowisku

zwigzanym z przeprowadzaniem audytu;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

posiadanie nast¢pujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewngtrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial
Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozony w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewngetrznego przed Komisjag Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow,
lub

C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie si¢ dyplomem
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym
przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona,
zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o
ktorej mowa powyzej, uwaza si¢ udokumentowane przez kierownika jednostki
wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu,
zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego; realizacja czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi
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srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktorym mowa w ustawie z dnia 16
listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (t.j Dz.U. 2020 r. poz. 505
ze zm.); nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (t.j. Dz.U.
2020 r. poz. 1200).

Il. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisOw prawa:
a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
c) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
d) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego,
e) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych;

2) wiedza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewnetrznego;

3) znajomos$¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych - Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 .
(Dziennik Urzedowy Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r., poz.
28);

4) znajomos¢ standardow kontroli zarzadczej - Komunikat Nr 23 Ministra Finansow
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora
finans6w publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84);

5) umiejetnos¢ przeprowadzania analizy dokumentow i formutowania wnioskow;

6) komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista;

7) obiektywizm, odpowiedzialno$¢, dyspozycyjno$é;

8) zaangazowanie, systematyczno$¢, odporno$¢ na stres;

9) umiejetnos¢ logicznego i analitycznego myslenia, selekcji informacji i wyciagania
wnioskow;

10) umiej¢tnos¢ obstugi urzadzen biurowych;

11) umiejetno$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy;

12) znajomo$¢ programow biurowych MS Office.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie audytu wewngtrznego w Urzgdzie i w gminnych jednostkach
organizacyjnych w odniesieniu do realizowanych celow i zadan, a w szczegolnosci:
a) dokonywanie obiektywnej i niezaleznej oceny kontroli zarzadczej w obszarze
ryzyka objetym zadaniem audytowym pod wzgledem adekwatnosci, skutecznosci
1 efektywnosci;
b) czynno$ci doradcze w celu poprawy funkcjonowania Urzedu w zakresie jego
dziatalnosci;
2) Przedstawianie Wojtowi planu audytu na rok nastepny oraz sprawozdania z wykonania
audytu za rok poprzedni;
3) Realizacja zadan audytowych zgodnie z zatwierdzonym planem audytu wewnetrznego;
4) W przypadku wystapienia nowych ryzyk lub tez zmiany oceny ryzyka, realizacja zadan
pozaplanowych w uzgodnieniu z Wéjtem;
5) Wykonywanie czynno$ci doradczych na wniosek Wojta lub z wlasnej inicjatywy;
6) Wspotpraca, koordynowanie dziatan z audytorami zewnetrznymi 1 innymi instytucjami
kontrolnymi;
7) Opiniowanie na wniosek zainteresowanych, wdrazanych w Urzedzie procedur.
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IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) z wybranym kandydatem zostanie zawarta umowa o pracg na 1/5 etatu;

2) planowany termin zatrudnienia styczen 2022 rok;

3) praca biurowa przy monitorze ekranowym, jednozmianowa;

4) praca w siedzibie Urzedu Gminy w Pieckach ul. Zwycig¢stwa 34 i poza siedzibg

5) warunki wynagrodzenia zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagrodzen pracownikéw samorzadowych oraz Regulaminu Wynagrodzen
Pracownikow Urzedu Gminy Piecki.

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow 0 rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

V1. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny - wlasnorecznie podpisany.

2) Curriculum Vitae - wtasnorecznie podpisany wraz z oswiadczeniem o tresci: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016r. oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych t.j.
(Dz.U. 2019r. poz. 1282 ze zm.)”.

3) Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
i kwalifikacje.

4) Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestepstwo skarbowe.
Osoba wybrana do =zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

5) Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych 1 korzystaniu z petni
praw publicznych.

6) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku.

7) Oswiadczenie o posiadaniu polskiego obywatelstwa.

8) Oswiadczenie o prowadzeniu lub nieprowadzeniu dzialalnosci gospodarcze;.

9) Podpisane wiasnorecznie o$§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
przez Gming Piecki danych osobowych kandydata w celach niezbednych do realizacji
procesu naboru, w szczego6lno$ci na ujawnienie i rozpowszechnianie jego imienia i nazwiska
wraz z informacja o uzyskanym wyniku w Biuletynie Zamdéwien Publicznych.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabor na
stanowisko Audytora Wewnetrznego w Urzedzie Gminy Piecki” nalezy przesyta¢ na adres:
Urzad Gminy Piecki ul. Zwycigstwa 34; 11-710 Piecki lub dostarczy¢ osobiscie do Urzgdu
Gminy Piecki (pokdj 7) ul. Zwyciestwa 34; 11-710 Piecki, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 30 grudnia 2021 roku, do godz. 11:00.



Podany termin dotyczy takze ofert nadsylanych pocztg - decyduje data wptywu do Urzedu
Gminy Piecki.
Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po uptywie wyzej okresSlonego terminu nie beda
rozpatrywane.

O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjneqo kandydaci zostana powiadomieni
telefonicznie.

VII1I. Informacje dodatkowe

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s 1 ze zm.) — dalej :”"RODO” informuje, ze

1) Administratorem Panstwa danych jest Gmina Piecki (adres: ul. Zwycigstwa 34; 11-710
Piecki, tel. +48 89 742 20 29, Fax: +48 89 742 20 65, adres e-mail: gmina@piecki.com.pl).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mogg si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu
przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze.

4) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezb¢dny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okre§lonych w przepisach szczeg6lnych, w
tym przepisow archiwalnych.

5) Panstwa dane nie be¢dg przetwarzane w sposob zautomatyzowane, w tym nie beda polegac
profilowaniu.

6) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejki Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unig¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przyshuguje Panstwu
nastepujace prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e prawo wniesienia skargi do prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO).

8) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym. Nieprzekazanie
danych skutkowa¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3.

9) Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom Iub organom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

10) Ogtaszajacy nabdr zastrzega mozliwos¢ nie rozstrzygnigcia konkursu bez podania
przyczyny.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy Piecki.
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